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Preambule

Standard Narodni digitalni knihovny (dale jen “Standard NDK”) se od roku 2012 postupné

stal obecnym piedpisem pro vétSinu digitalizace novodobych monografickych dokumentt

a periodik v knihovnach CR. V pribéhu se rozsifil i na digitalni zvukové dokumenty,

elektronické publikace a datové disky.

Standardem NDK se rozumi tyto dokumenty:

a) profily pro metadata (tzv. Definice metadatovych format) - profily uzivané pro
Narodni digitalni knihovnu, obsahujici popis standardu, vystupt digitalizace, pouziti
identifikatort a struktury PSP balicku véetné podrobnych metadat

b) pravidla popisu pro digitalizaci riznych typt dokumentt

c) profily pro souborové formaty textovych, zvukovych dokumenti a elektronickych
publikaci

d) Metodika pro tvorbu SIP bali¢kd a Metodika pro pfidélovani identifikatortt URN:NBN
(jejich piipadna zména podléha schvaleni Ministerstvem kultury CR, aktualizace
metodik je proto Forméatovému vyboru NDK pouze oznamovana).

Hlavnim tGéelem Standardu NDK je standardizovat produkci digitalnich dokumenta tak,

aby bylo usnadnéno jak jejich dlouhodobé uchovavani, tak i produkce a zptistupnovani.

Standardizace snizuje naklady jak pfti vzniku, tak pfi nasledném uchovavani a sdileni dat.

Aktualizované verze dokumenti Standardu NDK jsou vydavany pievazné z duvodi

novych rizik pro dlouhodobé uchovavani digitdlnich dokumentli v Narodni digitalni

knihovné, zmén mezinarodnich standardi (zejména, ale ne vyluéné¢ pro metadata) a

zlepSovani uziti a funkei v souvislosti s novymi pozadavky cilové komunity.

Utelem Formatového vyboru je zajistit celondrodni koordinaci pii pfijiméani novych verzi

Standardu NDK a poskytnout prostor pro formulovani potieb zapojenych instituci.
Standard NDK spravuje, udrzuje a rozviji Odbor novodobych digitalnich sbirek (dfive
Odbor digitalnich fondt) Narodni knihovny Ceské republiky (dale jen ,,NK CR”), a to ve

spolupraci s Formatovym vyborem.

ClL 1
Pisobnost Formatové vyboru
Formatovy vybor Narodni digitalni knihovny (déle jen ,,Formatovy vybor*) je poradnim a

informa¢nim organem pro NK CR. Je zfizen rozhodnutim generalniho feditele NK CR.
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Rozhodnuti Formatového vyboru maji pro NK CR doporuéujici charakter.

Formatovy vybor:

a) vydava stanovisko k aktualizaci Standardu NDK nebo k navrhu nového Standardu
NDK;

b) navrhuje podnéty tykajici se Standardu NDK, napiiklad dalSiho rozvoje, uzivani nebo
funkci Standardu NDK;

¢) navrhuje podnéty tykajici se rozvoje feSeni dlouhodobého uchovavani digitalnich
dokumentti v Narodni digitalni knihovng;

d) piedklada NK CR doporudeni pro zaleZitosti tykajici se Standardu NDK.

Formatovy vybor slouzi také jako platforma, vramci niz NK CR mize sdélovat

a vysvétlovat zmény Standardu NDK zainteresovanym institucim nebo zadat o konzultaci

nebo vydani doporuceni pro zalezitosti tykajici se Standardu NDK.

Formatovy vybor zfizuje Pracovni skupiny Forméatového vyboru NDK (déle jen jako

»Pracovni skupiny*).

CL I
Piisobnost Pracovnich skupin

Pracovni skupina je organ podiizeny Formatovému vyboru a sklada se z pracovniki
v digitalizaci riznych pamét'ovych instituci (nebo 1 firem), pouzivajicich Standard NDK.
Slouzi k diskusi €lenil o Gpravach Standardu NDK ¢i obecné o zélezitostech digitalizace a
dlouhodobé¢ ochrany, souvisejicich s typem dokumentu, ktery je pfedmétem jejiho zajmu.
Pracovni skupina miiZze navrhovat Upravy Standardu NDK, mize také navrhovat uplné
novy standard, pokud to situace nebo nosi¢ informace vyzaduje. Pracovni skupina je také
poradni platformou, v ramci které ¢lenové mohou hledat feSeni na konkrétni otazky
digitalizace ve svych institucich. Navrhy pracovnich skupin pfed zavedenim do praxe musi
vzdy projit schvalenim ze strany Formatového vyboru.

Pracovni skupiny jsou zfizeny tii: Pracovni skupina pro digitalizaci ti§ténych dokumentd,
Pracovni skupina pro digitalizaci audiovizudlnich dokumenti a Pracovni skupina pro
elektronické publikace.

Pracovni skupiny svou ¢innosti produkuji navrhy na upravu Standardu NDK, zpravidla se

jedna o navrh novych verzi dokumentt Standardu NDK.
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CL 1

SloZeni Formatového vyboru a Pracovnich skupin
Formatovy vybor je slozen jednak z pracovnikiit NK CR, ktefi se podileji na tidrzbé a
rozvoji Standardu NDK nebo zajistuji provoz a rozvoj Narodni digitalni knihovny nebo
maji v téchto otdzkach rozhodovaci pravomoc, jednak ze zastupcii knihoven a dalSich
pamétovych instituci, kterych se zmény Standardu NDK dotykaji nebo mohou dotykat.
Formatovy vybor je slozen z 15 ¢lent. V jeho cele stoji predseda Formatového vyboru.
Cinnost Formatového vyboru po organizaéni a koordinaéni strance zabezpeéuje tajemnik
Formatového vyboru.
Pfedsedou Formatového vyboru je feditel Odboru novodobych digitalnich sbirek.
Tajemnikem Formatového vyboru je vedouci Oddé€leni standardi digitalnich sbirek.
Ptedseda Formatového vyboru miiZze rozhodnout, Ze funkci tajemnika bude povéten i jiny
pracovnik NK CR.
Piedseda Formatového vyboru dale jmenuje 7 ¢leni Formatového vyboru, pficemz 4
¢lenové zastupuji NK CR (resp. Moravskou zemskou knihovnu) podle kli¢e uvedeného
V bodé€ 5 tohoto €l. a 3 ¢lenové jsou vedoucimi Pracovnich skupin.
Clenové za NK CR, resp. MZK, jsou jmenovani dle nasledujiciho kli¢e: vedouci Oddéleni
SW aplikaci, vedouci Odd¢leni spravy a archivace digitalnich dokumentli, vedouci
Oddéleni koordinace postuptl spravy a reformatovani knihovnich fondd a naméstek
generalniho feditele Moravské zemské knihovny. V pfipadé zmény ndzvii jednotlivych
oddéleni nebo v piipadé celkové zmény systemizace jednotlivych odborti v NK CR miize
predseda Formatového vyboru jmenovat ¢leny za NK CR i podle jiného klice.
Zbylych 6 clent Formatového vyboru je voleno v tajném hlasovani jednotlivych
Pracovnich skupin nasledovné: Pracovni skupina pro digitalizaci tisténych dokumenti voli
4 ¢leny, Pracovni skupina pro digitalizaci audiovizualnich dokumentt 1 ¢lena a Pracovni
skupina pro elektronické publikace 1 ¢lena.
V piipadé, Ze vedoucim Pracovni skupiny byl zvolen zastupce NK CR, ktery byl souasné
jmenovan jako ¢len Formétového vyboru dle klice uvedeného v bodé€ 5 tohoto ¢l., ma dana

Pracovni skupina moznost zvolit dal$iho ¢lena nad ramec popsany v bodé 6.

CL IV
Predseda Formatového vyboru
Ptedseda Formatového vyboru:

a) Odpovida za ¢innost Formatového vyboru;
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Jmenuje 7 ¢lentt Formatového vyboru dle ¢l. 3 tohoto Statutu;

Odvoléava vedouci Pracovnich skupin;

Schvaluje program zaseddni Formatového vyboru;

Svolava zasedani Formatového vyboru;

Ridi zasedani Formatového vyboru;

Rozhoduje o ucasti hostl na zasedani Formatového vyboru;

V ptipad¢ vazné vady navrhu nové verze Standardu NDK je opravnén navrhnout stazeni
dokumentu z projednévani;

Schvaluje zapis ze zasedani Formatového vyboru;

Urcuje lhity pro projednani ndvrhti zmén Standardu NDK.

2) V piipadé neptitomnosti pfedsedy Formatového vyboru vykonava jeho funkci tajemnik

Formatového vyboru.

CLV

Tajemnik Formatového vyboru

1) Tajemnik Formatového vyboru zajistuje ¢innost Formatového vyboru po administrativni,

organiza¢ni a koordinac¢ni strance, zejména:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

Organizacné zajistuje svolani zasedani na zdklad¢ rozhodnuti pfedsedy Formatového
vyboru;

Zpracovava program zasedani Formatového vyboru;

Ptipravuje materidly a podklady pro ¢innost a jednotliva zasedani Formatového vyboru
a zajiStuje jejich distribuci ¢lenim Formatového vyboru;

Zajistuje komunikaci mezi Pracovnimi skupinami a Formatovym vyborem;

Odpovida za rozesilani pfedklddaného ndvrhu zmén Standardu NDK a kone¢ného
navrhu nového Standardu NDK ¢lentim Formatového vyboru;

Odpovida za zpracovani, rozesilani, pfipominkovani a zvefejnéni zapisi ze zasedani
Formatového vyboru,

Odpovida za zpracovani, zajiStovani a zaznamendvani hlasovani;

Zajistuje evidenci veskerych dokumentt souvisejicich s ¢innosti Formatového vyboru;
Zajistuje zvetfejnéni vystupll zasedani Formdatového vyboru urfenych vefejnosti.
Témito vystupy jsou informace o kladném nebo zaporném stanovisku Formétového
vyboru k novému Standardu NDK, piipadné¢ dokumenty obsahujici vyhrady clenil
Formatového vyboru k novému Standardu NDK, dokumenty obsahujici vyjadieni

Pracovnich skupin k t€émto vyhraddm a dokumenty obsahujici podnéty nebo doporuceni
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Formatového vyboru Narodni knihovné Ceské republiky;
J) Vede seznam vsech ¢lentt Formatového vyboru;
k) Vede seznam vSech Pracovnich skupin a jejich ¢lend;
I) Eviduje omluvy ¢lent Formatového vyboru z neucasti na zasedani Formatového vyboru

nebo hlasovani.

CL VI

Pfedkladani navrhu na zménu Standardu NDK
Vedouci Pracovni skupiny pfedava predsedovi Formatového vyboru névrh na zmeénu
Standardu NDK. Zménou muize byt vydani nové verze dokumentti Standardu NDK (jedna
se hlavné o tzv. DMF - Definice metadatovych formatli) nebo vydani dodatku k stavajicim
verzim. Navrh zmény je pfedkladan v podobé seznamu zmén.
Ptedseda Formatového vyboru je povinen bez zbytecného odkladu ptredlozit navrh zmény
Standardu NDK ¢leniim Formatového vyboru, s zadosti o vydani stanoviska k navrhované
zmeéngé.
Tajemnik Formatového vyboru zajisti na zdkladé povéieni predsedy Formétového vyboru
distribuci ndvrhu zmény Standardu NDK vSem clentiim Formétového vyboru s Zadosti
0 zaslani pfipominek ve lhité stanovené predsedou Formatového vyboru.
Zaslané ptipominky vypotada Pracovni skupina. Po vypotadani pfipominek, které predlozi
vedouci Pracovni skupiny, je tajemnikem Formétového vyboru svoldno hlasovani
0 kone¢ném navrhu zmén Standardu NDK. Hlasovani o navrhu zmén Standardu NDK je
vefejné a muze probihat na fyzickém zasedani nebo elektronickou formou pomoci
pisemného hlasovani. Pfi hlasovani je nutné, aby ¢len Formatového vyboru vyjadfil sviy
hlas vyrazem “‘souhlasim” nebo “nesouhlasim”.
Tajemnik Formatového vyboru musi bez zbyte¢ného odkladu zajistit distribuci kone¢ného
navrhu nové verze Standardu NDK vsem c¢lenim Formatového vyboru nejméné 10
pracovnich dnll pfed terminem hlasovani. Na zdkladé Zadosti ptredsedy Forméatového
vyboru mize byt tato lhita zkracena. Pokud se proti Zadosti o zkraceni lhiity vyslovi
alespoil jeden ¢len Formatového vyboru (do 48 hodin po distribuci zadosti), nemtize ke
zkréaceni dojit.
Na zaklad¢ zadosti alespon jedné tietiny vSech ¢lenti Formatového vyboru muze predseda
rozhodnout o prodlouZeni lhiity k prostudovani kone¢ného navrhu nového Standardu NDK
na dvojnasobek.

Poté, co Formatovy vybor schvéli zménu Standardu NDK, Pracovni skupina zménu

5
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zapracuje do podoby nové verze Standardu NDK.

Drobné tpravy dokumentt Standardu NDK (tj. zejména opravy preklept, typografickych
chyb, rozsitovani kontrolovanych slovnikii, pfechod na aktudlni verzi mezindrodnich
standardli a d.) neni nutné schvalovat Formatovym vyborem NDK. Tyto drobné zmény
Standardu NDK podléhaji schvaleni pouze piislusné Pracovni skupiné (pod kterou dany
dokument spadd). Formatovy vybor bude o zménich pouze informovéan. V piipade
vzneseni namitky ze strany c¢lentt PS muze byt zamysSlena uprava Standardu NDK

postoupena 1 k faddnému projednani prostfednictvim Formatového vyboru.

CL VI

Clenové Formatového vyboru
Clenové Formatové vyboru maji pravo zasilat pfipominky k navrhu zmén Standardu NDK
Vv procesu jeho predkladani podle ¢l. 6 tohoto statutu.
Clenové maji pravo ucastnit se zasedani, podilet se na ném a G&astnit se hlasovani, ktery
miuize probihat i elektronickou formou (tj. prostfednictvim e-mailu).
Na zékladé pisemné Zadosti alespoii jedné tfetiny vSech ¢lenti Formatového vyboru se svola
zasedani dle ¢l. 2 Jednaciho fadu Formatového vyboru.
Clenové Formétového vyboru maji pravo piedkladat v pisemné podobé podnéty a
doporuceni pro zalezitosti tykajici se Standardu NDK.
Clenové Formatového vyboru mohou zasilat pfipominky k zapisu ze zasedani, na némz
byli pfitomni, a pfipominky k hlasovani, jehoZ se Gcastnili.
Clenstvi ve Formatovém vyboru zanika po ¢tyfech neomluvenych absencich na zasedani
nebo hlasovani.

Po zéniku ¢lenstvi 1ze ¢lenstvi znovu nabyt na zakladé pisemné zadosti predsedovi.

CL VI
Vedouci Pracovni skupiny Formatového vyboru NDK
Vedouci Pracovni skupiny je jmenovan ptfedsedou Formatového vyboru.
Vedouci Pracovni skupiny zaji§t'uje fizeni ¢innosti Pracovni skupiny, zejména:
a) Zftizuje a udrzuje elektronickou e-mailovou konferenci jako zakladni nastroj
komunikace mezi ¢leny Pracovni skupiny;
b) Svolava fyzicka nebo on-line zasedani ¢lenti Pracovni skupiny;
c) Vede evidenci piipominek, navrht a podnétii tykajicich se Standardu NDK, kterému se

Pracovni skupina vénuje;



Opatieni generalniho feditele ¢. 7/2025 — Ptiloha a)

d)

9)

Ridi hlasovéni ¢lent Pracovni skupiny o tom, jaké zastupce jmenuje do Formétového
vyboru;

Ridi hlasovéni ¢lenti Pracovni skupiny o navrhu seznamu zmén Standardu NDK;

Ridi vytvafeni nové verze standardu NDK na zaklad¢ navrhu zmén Standardu NDK,
ktery schvalil Formatovy vybor;

Vytvafi pravidelné zpravy o ¢innosti Pracovni skupiny a ptreklada je tajemnikovi.

3) Vedouci Pracovni skupiny zastupuje na Formatovém vyboru Pracovni skupinu a pifedklada

za ni navrh.

CL IX

Clenové Pracovni skupiny Formatového vyboru NDK

1) Clenové Pracovni skupiny v ramci své ¢innosti:

a)
b)
c)
d)

Podavaji navrhy, ptipominky, komentate a podnéty k stavajicimu Standardu NDK;
Plni dalsi ukoly, které Pracovni skupiné zadal Formatovy vybor;

Spole¢né zkoumaji jednotlivé ndvrhy zmén a jejich dopady;

Vétsinovym hlasovanim rozhoduji o navrhu zmén Standardu NDK (ve formé seznamu
zmen);

VétSinovym hlasovanim jmenuji ¢leny Pracovni skupiny jako zastupce do Formatového
vyboru dle ¢l. 3 toho Statutu.

Podileji se na zapracovani navrhu zmén Standardu NDK do nové verze Standardu NDK

po schvaleni Formatovym vyborem.

Cl. X

Jednaci rad

Zpusob jednani a rozhodovani Formétového vyboru a Pracovnich skupin je upraven Jednacim

faddem Formatového vyboru.

CL X1

Zavéreéna ustanoveni

1) Statut Formatového vyboru nabyva ucinnosti dnem podpisu generalniho feditele Narodni

knihovny Ceské republiky, neni-li v opatfeni generalniho feditele, kterym se vydava,

stanoveno jinak.

2) Zmény Statutu Formatového vyboru predklada ke schvaleni generalnimu fediteli Narodni

knihovny Ceské republiky predseda Formatového vyboru.



