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1 Popis metodického pokynu

1.1 Uéel metodického pokynu

Metodicky pokyn k digitalizaci starych tisk( na digitaliza¢nich linkdch novodobych dokument slouzi
pro otevieni systémové moznosti digitalizovat a vytvaret metadatové soubory na ndstrojich mimo
pracovisté vybudované primarné pro digitalizaci starych tiskd. Uréen je zejména pro lokalni

digitaliza¢ni projekty, jejichZ cilem je primarné dokumenty zpfistupnit vlastnimu okruhu uzivatel(.

Tento pokyn vytvafi moZnost alternativniho pracovniho postupu k oficidlnim standarddm
digitalizace vyuzivanych v ramci programu Memoriae Mundi Series Bohemica (VISK 6). V ramci
digitalizace rukopisti a starych tiskii prostfednictvim podpory Ministerstva kultury CR plati stale

vyhradné pravidla dostupna na https://visk.nkp.cz/visk-6. Metodicky pokyn je kompromisem

mezi popisem podle Standardu NDK a standardy popisu, které vyzaduje Manuscriptorium.

Dokumenty, vytvorené prostrednictvim tohoto metodického pokynu, budou primarné publikovany
v digitdlnich knihovnach svych tvlrc(. Zaroven by mély byt nadsledné predany i do digitalni knihovny

Manuscriptorium, agregujici vystupy digitalizace rukopisu a starsich tiskl na celoevropské urovni.

SIP baliky, vzniklé podle tohoto metodického pokynu, nelze validovat v nastroji Komplexni validator,
ktery je koncipovan pouze pro dokumenty, vzniklé podle Definic metadatovych format( a Pravidel

popisu (Standardu NDK). Tyto baliky tedy nelze uklddat v LTP N&rodni knihovny Ceské republiky.

Metodicky pokyn pro digitalizaci starych tisk(i neni soucasti Standardu NDK. Hierarchicky spada

evvs

tedy soucdsti baliku dokumentd, které jsou zavazné v ramci programu VISK 7.

Metodicky pokyn v této verzi ramcové vychazi z dokumentu Definice metadatovych formata pro
digitalizaci monografickych dokumentt (monografii, kartografickych dokumentt, hudebnin)

verze 2.2 a z Pravidel pro popis monografii verze 2.3.1

1 https://standardy.ndk.cz/



https://visk.nkp.cz/visk-6
https://standardy.ndk.cz/

1.2 Odkazy na relevantni materidly

e Vysvétleni odbornych vyrazd naleznete na https://www.encyklopedieknihy.cz

e Strucnd rukovét pro katalogizaci starych tisk( podle RDA je dostupna na

https://www.nkp.cz/file/b409ebef4515695825204e7d457c4a9d/2880/Rukov%C4%9B%C5

%A5%20pro%20katalogizaci%20star%C3%BDch%20tisk% C5%AF.pdf

e Databaze prvotiskd, starych tiskél a map 1450-1800 Narodni knihovny CR:

https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-b&local base=stt

e Knihopis — soupis ¢eskojazycnych tiskl do r. 1800: https://www.knihopis.cz/

e Bibliografie cizojazy¢nych bohemikalnich tisk( do roku 1800: https://bcbt.lib.cas.cz/

e Vokabular webovy: https://vokabular.ujc.cas.cz

e Knihovéda: http://www.knihoveda.cz/
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2 Vystupy digitalizace

1. Archivni kopie (1 MC pro kazdou stranku)?

o Doporucené rozliSeni je 400 PPI a vice, v pIné barvé a ve formdtu TIFF 6.0, Part
1: Baseline TIFF bez komprese nebo bezztratovy JPEG2000.

o Barevna hloubka pro tyto dokumenty bude nastavena minimalné na 24 bitf,
barva (RGB).

o Spolu s kazdym dokumentem je doporuceno digitalizovat referencni barevnou
tabulku HEXACHROM, kterou Ize v budoucnu pouZit pro doladéni zobrazeni
nebo tisk, coZ by jinak bylo nemozné bez porovnani originalniho fyzického
exemplare historického dokumentu a pfipravované reprodukce (faksimile).

o Spolu s obrazovymi daty je doporuceno ukladani souboru s ICC profilem
charakterizujicim digitaliza¢ni zafizeni. Tento soubor je uklddan nad rdamec
struktury NDK PSP.

2. Uzivatelské kopie (1 UC pro kaZzdou vzniklou MC, tedy stranku)
o UZivatelska kopie se uklada ve ztratovém formatu JPEG2000.
3. OCR-ALTO XML a TXT soubory pro kazdou stranku

o Vytvoreni OCR je vzhledem k technologické narocnosti volitelné, ale

doporuéené, je-li to mozné.3
4. Metadata

o 4.1 Bibliograficka metadata — MODS a DC.

o 4.2 strukturalni metadata — METS.

o 4.3 technicka metadata — MIX, PREMIS.

METS nebude obsahovat technicka metadata pro UC, pouze pro MC.

o 4.4. administrativni metadata — PREMIS, METS, copyrightMD.

Predpokladana struktura PSP balicku odpovidd strukture balicku popsané v Definici

metadatovych formatd pro digitalizaci monografickych dokumentu.

2 Obecné doporuéeni NK CR pro obrazova data Ize najit na: https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-
digitalizace/standardy-pro-obrazova-data
3 Pro tvorbu ALTO XML a OCR lze vyuZit naptiklad nastroj PERO OCR: https://pero.fit.vutbr.cz/

5



https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/standardy-pro-obrazova-data
https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/standardy-pro-obrazova-data
https://pero.fit.vutbr.cz/

3 Identifikatory

Identifikatory doporucené a volitelné pridélitelné vystuplm digitalizace starych tisku:
e Identifikator UUID musi byt pridélen ke kazdé urovni bibliografickych metadat
vCetné Urovné popisu jednotlivych stran.
e URN:NBN
o Je doporuceno pfridélovat pro svazek monografického dokumentu. Pro
registraci v resolveru se vyuZije model pro monografii; pokud to produkéni
systém umoziuje, vyplni se do atributu documentType hodnota ,stary
tisk”.4
o MuZe byt pridélovano také nizSim logickym udrovnim (entitam) — napf.
¢lanek ve sborniku, pfiloha.
e Volitelné je moZzné pridélit i dalsi identifikatory, pokud je popisovany dokument ma.
Tyto identifikdtory se zapisuji do poznamky <note> (viz podkapitola 5.3.7).
o Cislo Knihopisu,®

o Cislo BCBT®.

4 Viz VASEK Zdenék, REHANEK Martin, CUBR Ladislav. Metodika pro pfidélovani a spravu Zivotniho cyklu
unikatnich perzistentnich identifikator( digitdlnich dokument( podle standardu URN:NBN. Online. Narodni
knihovna CR, 2018. Verze 2.0. urn:nbn:cz:nk-004hvy. Str. 45. Dostupné z:
https://standardy.ndk.cz/ndk/archivace/Metodika URNNBN 2018.pdf

5 https://www.knihopis.cz/

6 https://bcbt.lib.cas.cz/
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4 Granularita metadatového zaznamu

Monografie
e Zakladni intelektudlni entitou pro monografie starych tiskd je 1 svazek.
e Pokud ma monografie pouze jeden svazek, vznikne jeden metadatovy popis (jeden

METS zaznam).

Vicesvazkova monografie

e Ve starych tiscich nebyvaji na rozdil od novodobé knizni produkce vicesvazkové
monografie katalogizovany jako jeden soubor. Uplatiiuje se tzv. exemplafovy popis,
kdy ma kazdy svazek svUj vlastni katalogiza¢ni zdznam i tehdy, nema-li vlastni nazev
svazku nebo jen nevyznamny ndzev svazku. Vyjimku tvofi napt. mapy na vice listech
(napf. pro mapy na 15 listech bude existovat jen jeden zaznam).

o Dle uvazeni zpracovatele (zadavatele) je mozné vytvorit nadfazeny METS zaznam pro
zastteSeni jednotlivych dilt vicedilné monografie. V prostiedi digitalni knihovny potom
nadfazenym zaznamem vizualné propoji jednotlivé dily, ¢imZ vznikne mnoZina spolu
souvisejicich dél.

e V pripadé vytvoreni nadfazeného METS zaznamu, je nadale kazdy svazek povazovan za
jednu intelektudini entitu a vznikne tedy ke kazdému svazku METS zdznam a PSP
balicek.

e Kazdy METS zdznam svazku vicesvazkové monografie musi obsahovat metadata o

nadrazené intelektualni entité.



Konvoluty

Zpusob zpracovani konvolutl (nékolika tisk( svdazanych pohromadé) se lisi podle toho, zda

zpracovatel ¢i zadavatel upfednostnuje popis celého exemplare nebo jednotlivych svazk.

Popis konvolutu pfi upfednostnéni exemplarového popisu:

Konvolut bude v digitadlni podobé prezentovan pohromadé podobné jako vicesvazkové
dilo.
Pro zastfeSujici uroven konvolutu vznikne samostatny METS zdznam odpovidajici
svazku monografie starého tisku (pripadné mapé, grafice ¢i hudebniné). Z hlediska
struktury obsahuje tento zdznam ovSem pouze svazky/ptivazky rdznych druh
dokumentu, sdm o sobé tento zd&znam neobsahuje obrazova data.
Jednotlivé pfivazky je pak mozné v digitdlni knihovné vyhledavat samostatné, jsou ale
prezentovany v kontextu celého konvolutu, ktery je zobrazen jako jeden svazek s
moznosti pfechazet pfimo na jednotlivé ptivazky.
Zaznam v knihovnim systému je v tomto pripadé spolecny pro konvolut a pro prvniho
dilo konvolutu. Kazdy dalsi pfivazek ma samostatny zaznam. Konvolut jako celek ma
jeden ¢arovy kaod.
Udaje konvolutu pFebirané z katalogizaéniho zaznamu:

o 245a — nazev prvniho dila (bude vidy) - pted to generovat “Konvolut zacinajici

dilem:” +n (pokud existuje), pokud neni n, pak p (pokud existuje),
o 910a+b — knihovni signatura,
o Rozpis konvolutu prebird nazvy privazk(i (245a — mUze byt zkraceny + 245n +
245p), ze kterych vytvari seznam.

Nadrazeny zaznam je identifikovan ¢arovym kédem svazku. Jednotlivé zdznamy budou
identifikované sysnem v¢. oznaceni baze (pokud se ¢lenéni do bazi pouziva).
K prvnimu dilu se pfifadi prfedni desky, predni pridesti, hibet, pfedni predsadky. K
poslednimu pfivazku konvolutu se pfifadi zadni predsadky, zadni pridesti, zadni desky,

orizky, ptip. ¢ast vazby, pouzdro, kalibrac¢ni tabulka a celkovy pohled na svazek.



Popis konvolutl jako jednotlivych svazku

e Tento zpUsob popisu se pouZije v pfipadé, kdy zpracovatel (zadavatel) vyhodnoti, Ze
popis konvolutu jako celku pfili§ svazuje dila, kterd autorsky nebylo zamysleno davat
dohromady (jedna se aZ o zasah majitele, dila souvisi pouze proveniencné).

e Jednotlivé pfivazky se zpracuji jako samostatné monografie, propojeny s hlavnim dilem
budou pouze pozndmkou.

e Hlavnidilo ma zdznam v knihovnim katalogu s ptifazenou jednotkou. V pozndmce (pole
501) je napsano “Obsahuje privazek:” a nazev privazku (nebo ¢ast nazvu) / autor. Pole
se opakuje podle poctu privazki.

o Pro potfeby METS zaznamu hlavniho dila se tato pole budou transformovat do
elementl <mods:note>, kde budou uvedeny ndzvy a URL odkaz na vSechny
privazky konvolutu. URL odkazy se doplni ru¢né (v katalogu nejsou zaneseny)
napr:
<mods:note type="kramerius-uuid”

xlink:href="https://kramerius.lib.cas.cz/uuid/uuid:4cb20369-7789-4hb74-8283-
73ddbca4f534”>0bsahuje pfivazek: Pautnjéek Maryansky ...</mods:note>

e Pfivazek obsahuje v poli 501 informaci, Ze se jedna o “pfivazek k:” a nazev hlavniho dila
/ autor. Pole se neopakuje.
o U jednotlivych pfivazkl se v <mods:note> uvede vidy nazev, knihovni signatura
a URL hlavniho dila.

Napf.: <mods:note type="kramerius-uuid”

xlink:href="https://kramerius.lib.cas.cz/uuid/uuid:fbef59a0-0521-4737-adb8-

6¢c1d148262ad”>Pfivazek k: Cesta Swato-Cellenska ...</mods:note>



5 Doporuceny popis

5.1 Popis strany

5.1.1 Cisla stran (paginace a foliace)

Paginace — Cislovani jednotlivych stran.
Foliace — ¢islovani list(.
Arch — potistény list papiru, ktery se jednou nebo vickrat prehybal (falcoval).

Archové signatury (ddle jen signatury) — jsou tvofeny nejcastéji kombinaci

pismenné a numerické ¢asti.

Bézné cislovani

Bézné Cislovani provadime u knizniho bloku.”

Pokud jsou na strance vytiStény arabské dislice, ¢islujeme tak, jak je vytisténo.

V pfipadé, Ze jsou vytistény arabské Cislice i archové signatury (Cisla listl A 1; a 1),
¢islujeme vzdy arabskymi Cislicemi.

Pokud jsou vytisténé fimské Ccislice, Cislujeme Fimskymi Cislicemi. Pti popisu se
Fidime Pravidly pro popis monografii, verze 2.3, kap. 1.1.5.8 V pfipadé, kdy se v
predloze vyskytuje Illl namisto IV, nezachovdvame tvar podle predlohy, ale
pouzijeme béznou formu zapisu - |V.

V pripadé vyskytu €inskych nebo hebrejskych Cislic ¢islujeme arabskymi Cislicemi.
V pfipadé, Ze jsou signatury oznacujici listy tvoreny typografickymi ozdlibkami napft.
)( 3 nebo (*) iij, zapiSeme je malym pismenem, které dopocitdme. Zaciname od ,,a“.
Pfidame arabskou Cislici podle natisténého. Tyto znaky jsou nejcastéji vytisténé na
lici listu, pFipiseme index r pro pfedni ¢ast listu a v pro zadni ¢ast listu.’ V3e dame
do hranatych zavorek. Vysledek je napf. [a 3r], [a 3v].

Pokud jsou signatury natistény velkym pismenem abecedy oznacujicim listy

7 Ptedsadky se &isluji samostatné. PFed kniznim blokem muZe byt zafazeno i nékolik pfedsiddek (nap¥. k pfedsadce
mohou byt prilepené listy). Jako soucast predsadky se nezapocitavaji listy, které jsou pfrisité k prvni nebo posledni

slozce.

8 https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/ppp mono 2.3 final 17 12 24.pdf

°r = recto — ptedni strana listu (v otevieném kodexu vpravo),
v = verso — zadni strana listu (v otevieném kodexu vlevo).
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A1l;A2;BA4,cislujeme podle natisténého a pridavame index pro lic ,,r a pro rub
o,V za Cislici. Napf. A 1lr, Alv ; B4r, B4v. Oznaceni pro rubovou stranu, které
nebyva natiténo, neddvdme do hranatych zavorek.!° Ciselnd fada se muze
znasobit napt. Aa 1r; Rzz 1v.

Pozor! Ve starych tiscich muze byt v Ciselné fadé natisténo bud pismeno | nebo J a
bud V nebo W. Pismeno Ch neni viibec. V téchto pfipadech se zapisuje to, co je

natisténé. Nejedna se o chybu v fadé, ale o historicky zplsob zapisu.

Chybné cislovani

Pokud se v paginaci/foliaci nachazi chybny Gdaj, ale jinak je zachovana posloupnost,
Udaj se dopocita a uvede se spravny, do poznamky se neuvadi nic.

V pfipadé, ze chyba v ¢islovani narusuje posloupnost, je mozné vyuzit zapisu napr.
55 [58] (na prvnim misté zapisu se uvadi vytistény udaj a v hranaté zavorce na
druhém misté pak udaj dopocitany) a do poznamky na urovni vytisku se uvede
“chybny udaj v paginaci” / “chybny tdaj ve foliaci”, pripadné se chyby podrobnéji
rozepisi v poznamce. Konkrétni zplisob zdpisu musi schvalit vlastnik — zadavatel.
Vyskytne-li se tato chyba opakované, je moznost vytistény Udaj neopravovat a v
poznamce na urovni vytisku se zapiSe formulace “nekonzistence v paginaci” /
“nekonzistence ve foliaci”. Tento zpUsob zdpisu musi schvalit vlastnik — zadavatel.
Pokud jsou strany svazany v chybném poradi, respektujeme unikdtnost exemplare
a fazeni neménime. Do poznamky je mozné napsat "Chybné svdzano". Stejné tak u
predloh psanych nebo tisténych z nasSeho pohledu “odzadu” (hebrejstina,

arabstina, ¢instina) se fazeni ponecha dle prediohy.

10 pfestoze archové signatury nejsou nati$tény na viech listech archu, &islujeme dle ¢&iselné fady bez hranatych
zavorek i listy s nevytisténou archovou signaturou.
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Prazdna strana

e V\ pripadé vyskytu prazdnych stran se tyto strany oznaci typem strany
prazdna strana (blank).

e Pokud se prazdna strana nachazi mezi Cislovanymi stranami/listy a neni porusena
¢iselna fada, nemusi se Cisla ddvat do hranatych zavorek.

® Pozn.: Patfi sem strany, které nejsou potisténé, ale mohou obsahovat napf. razitko
knihovny, c¢drovy kod, pfrirtstkové Cdcislo, rukopisné poznamky, ndlepku se
signaturou, rubovou stranu fotografie/ilustrace apod.

e Vsechny prazdné strany se ponechavaji!

Nenatisténa cisla stran a listd

Nechybi v Ciselné radé

e Na zacatku vytisku, tj. vSechny strany pred stranou Cislo 1, se oznaci ¢iselnou fadou od 1 v
hranatych zavorkach: [1], [2] nebo [1r], [1v] podle toho, zda nasleduje paginace nebo
foliace.

e V pfipadé, Ze se ve svazku nachazi nenatisténé Cislo (nebo vice Cisel) strany/listu, ale ¢iselna
fada z(Ostdva u ostatnich stran zachovdna, doplfiuji se nenatisténd cisla v hranatych
zavorkach podle predchoziho natisténého Cisla. Pokud je nenatiSténych stran vice, pfidava
se ke stejnému Cislu postupné malé pismeno. Napf. 25, 26, [26a], [26b], 27, 28.

e Kdekoliv jinde ve svazku s natiSténou foliaci samostatnou ¢iselnou fadou. Napf. B 1r, B 1v;
[1r], [1v]; B 2r, B 2v.

Chybi v Ciselné radé

e Na zacatku svazku, tj. do prvni strany s vytisténym Cislem, se dopocitd a uvede v hranatych
zavorkach. Napft. [1], [2], [3], 4, 5, 6 nebo [A 1r], [A 1v], A 2r, A 2v.

e Uprostred svazku se dopocitd a uvede bez zavorek. V pripadé foliace jsou to vSechny ruby
listd. Napf. A 2v.

e Na konci svazku, tj. od posledni strany s vytisténym Cislem, se zaloZi nova cCiselna rfada v
hranatych zavorkach napf¥. ... 256, 257, [1], [2] nebo D 4r, D 4v, [1r], [1v].}

e Pokud je cely svazek necislovany, olislujeme od 1 a vSechna cisla stranek ddme do

11 po zvaieni zpracovatele (zadavatele) je mozné dopoéitat strany napf. také jako 256, 257, [258], [259], a to
v ptipadech, kdy je zfejmé, ze napf. rejstrik ¢i obsah, jehoz Cisla stran jsou dopoditavany, je soucasti knizniho
bloku jako celku.
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hranatych zavorek [1], [2], ...

e Pozor! KaZzdou c¢ast predlohy, kterd nema natisténa cisla stran, Cislujeme samostatné.
Prazdné strany, frontispis, rejstrik, obsah, errata, povoleni k tisku zacinaji od [1] nebo [1r].
Viz tabulka na konci metodiky.

e Pozn.: Cisla dopo¢itanych stran se vidy odvozuji od predlohy, resp. od kontextu po sobé
nasledujicich stran. Tento pfipad se tyka hlavné rlznych nedislovanych tabulek,
vyobrazeni, map a dalSich vlozenych udaju.

o Je nékolik verzi zapisu:

® PYi paginaci napf.: Pokud po natisténé strané 16 nasleduji tfi necislované
strany a dalsi natisténé Cislo je ¢. 18, vypada spravny zapis téchto stran
takto: 16, [16a], [16b], [17], 18, ... (znamena to, Ze s. [16a], [16b] navazuje
nas. 16), nebo takto: 16, [17], [17a], [17b], 18, ... (znamena to, Ze s. [17a],
[17b] navazuje nas. [17]).

® P¥i foliaci napf.: Pokud po natisténém listu A 2r (rub oznacime jako A 2v)
nasleduji dva necislované listy a dalsi natisténé Cislo je A 3r, vypada spravny
zapis téchto stran takto: A 2r, A 2v, [A 2bis r], [A 2bis v], [A 2ter r], [A 2ter
v], A 3r. Rada po sobé jdoucich latinskych oznadeni stran je: bis, ter,

guatries, quinquies, sexties, septies, octies, nonies, decies.

Zapis Cisel u dvoustrany

Dvoustrana, ktera zpravidla obsahuje nedélitelné informace, nalézajici se na levé i pravé strané
obrazového pole dokumentu (napf. fotografie, mapa, tabulka, nadpis), se mlzZe naskenovat
nebo nasledné zpracovat tak, Ze obé strany jsou na jednom skenu (nepovinné). Pak se uvedou
dveé cisla stranek oddélena ¢arkou a bez mezery k jedné reprezentaci a vysledny zapis bude
napt. 6,7 nebo A 2v,A 3r nebo B 4v,C 1r. Casto se jedna o list, ktery je vloZeny do &iselné Fady.
Pak ma samostatné Cislovani v hranatych zdvorkach napt. A 2v; [1 r]; [1v],[2r]; [2v]; A 3r; A 3v.
Pro atlasy, kde je mapa preloZzend a vlepend na kridélku, je doporucen popis [1v a], [1r]. [1v b],

[2v a], [2r], [2v b], ...

Sloupce
Pokud nejsou Cislovany strany, ale sloupce textu (na jedné strance jsou natisténa dveé cisla),

postupujeme obdobné jako u dvoustran a fidime se fyzickou predlohou. Tedy pokud jsou na
13



strané sloupce oznacené napt. 9 a 10, do popisu strany zapiSeme 9,10. Pokud nejsou sloupce
¢islovany, vygeneruje se Ciselnd fada.

Pozn.: V zavislosti na pozadavku vlastnika — zadavatele se mliZe vygenerovat ¢iselna fada pro
kaZzdou stranku bez ohledu na ¢islovani sloupc(. Vidy konzultovat s vlastnikem — zadavatelem,

ktery rozhodne o zplsobu Cislovani.

Cislovani desek a dalsich ¢asti

Ostatni ¢asti predlohy oznacujeme podle ustdlenych pravidel pro staré tisky zkratkou:

Pfedni desky FC

Predni pridesti FS

Hrbet SP

Pfedni pfedsadka lic F1/F1r®?

Pfedni predsadka rub F2 /Flv

Zadni predsadka lic B1/Bir

Zadni predsadka rub B2 /Bilv

Zadni pridesti BS

Zadni desky BC

Horni ofizka HE

Boc¢ni ofizka SE

Dolni ofizka BE

Cast vazby FB

Pouzdro [1]

Kalibracni tabulka [1] (pFip. [2], [3])
Celkovy pohled C1 (prip. C2, C3...)

12 pokud u exemplafe pfevazuje paginace, je mozné &islovat predsadky F1, F2, B1, B2. Pokud foliace, tak F1r, Flv,
Blr, Blv

14



Dopocitavani stran pro foliaci archi

Archem se rozumi list, ktery je sloZeny a nasledné roziezany. Cislovani listd konéi sudou ¢&islici

s indexem pro rub listu. Napf. A 2v, A 4v, A 6v, A 8v, A 12v, A 16v. Pak nasleduje dalsi arch

oznaceny nasledujicim pismenem: B 1r.

Pocet listl vSak nemusi byt vidy sudy, napf. v pfipadech, kdy je kolem slozky obtoceny list jen

z poloviny. U kvartové slozky s pfidanym patym listem bude posledni nefoliovany list [A 4bis r]

a [A 4bis v].

Pro pfehlednost je na konci metodiky uvedena tabulka s prehledem procislovani celého titulu

a tabulka s ukazkami natiSténého oznaceni stran a jeho pfepisem na Cislo strany.

5.1.2 Typy strany

V dokumentu je doporucené popsat tyto typy stran, které popisuji zejména formu exemplare

(pokud se vyskytuji):

Ptedni desky (frontCover);

Predni pridesti (frontEndSheet) — jakadkoliv vnitini strana desky, i kdyZ neni opatifena
listem, ktery drzi vazbu uvnitf knihy;

Hfbet (spine) — skenujeme/presouvame na treti misto, hned za pfedni desky a predni
pridesti;

Ptedni pfedsadka (frontEndPaper) —jde o list (listy) pfredchazejici kniznimu bloku, které
tvofi soucast vazby;

Zadni predsadka (backEndpaper);

Zadni pridesti (backEndSheet) — jakakoliv vnitfni strana desky, i kdyZ neni opatfena
listem, ktery drzi vazbu uvnitf knihy;

Zadni desky (backCover);

Ofizka (edge) — oznacime vsechny tfi ofizky: horni, bo¢ni a dolni;

Cast vazby (fragmentsOfBookbinding) — napf. kovani, zalozky, fragmenty papiru,
fragmenty snaté pfi restaurovani;

Prazdna strana (blank) — pouziti viz vyse;

Normalni strana (normalPage) — vSechny ostatni strany budou mit nastavenou
hodnotu typu stranky ,normalni strana“;

Titulni strana (titlePage) — obsahuje informace o titulu, mize jich byt vice (jazykové
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mutace);
e Volné vlozZeny list (flyLeaf);

e Celkovy pohled (generalView).

Doporuceno je popsat také Reprezentativni stranu, ktera je urcena k vytvoreni nahledu titulu
v digitalni knihovné Kramerius.
o V souladu s DMF se reprezentativni strana zapisuje v MODS do elementu <genre>
hodnotou "reprePage" pro reprezentativni, nebo "page" pro obycejnou stranu.
e Typy stran se zapisuji do elementu <genre> atributu “type”
e Prfiklad zapisu prednich desek jako reprezentativni strany:

<genre type="frontCover">reprePage</genre>

Dalsi volitelné typy stran pouZitelné pti uprednostnéni popisu obsahu pred formou:

e Obsah (tableOfContents) — pokud se na strance vyskytuje v jakémkoli poméru ke
zbyvajicimu textu obsah, nastavi se typ strany na hodnotu — ,Obsah”. Plati i pro
rukopisny obsah nebo soupis;

e Frontispis (frontispiece);

o Vevazana priloha (plate) — stranky ilustracniho doprovodu vzniklého separatné na
samostatném listu,*® obvykle znadi jinou technikou nez knihtiskem tistény list vevazany
obvykle mezi slozky. Ke zvadzeni zpracovatele je, zda entitu vloZzenou do titulu popsat
ve struktufe metadat na Urovni pfiloha (SUPPLEMENT);

e [llustrace (illustration);

e Rejstfik (index) — oznacime i v pfipadé, Ze se jednd o rukopisny soupis;

e Seznam ilustraci (listOflllustrations) — oznacime i v pfipadé, Ze se jedna o rukopisny
soupis;

® Seznam map (listOfMaps) — oznacime i v pfipadé, Ze se jednd o rukopisny soupis;

13 pP¥ilohu identifikujete podle pofadi v Fadé signatur, do které nezapadéd a nachdazi se za koncem nebo pted
zaCatkem slozky. V nékterych pripadech lze rytinu poznat i podle vyskytu fasety (otisku okraje tiskové desky),
nebo podle signatury rytce. (Pozor na médirytinové ilustrace na stejné strané s textem vytiSténym knihtiskem,
zde o pfilohu nejde!) Pfiloha mize byt odlisného formatu a byva v tom pfipadé sloZzend na format knihy. Pokud
maji prilohy vlastni fadu Cislovani, zlistane zachovano i v oznaceni stran. Pfilohy se rozhodné ponechavaji na
misté, kam je zaradil knihvazac pfi vazbé. Mezi pfilohy patfi obvykle i frontispis.

Prilohy ve formé vloZenych listl se ve starych tiscich vyskytuji jen v malém mnozZstvi, a popisuji se narozdil od
“volného listu” (tj. druhotné, az pfi uzivani knihy vliozeného listu) jako pfiloha.
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e Seznam tabulek (listOfTables) — oznacime i v pfipadé, Ze se jedna o rukopisny soupis;
e Tabulka (table);

e Dedikace (dedication);

e Errata (errata);

e Povoleni k tisku (imprimatur);

e Dodatek (appendix);

e Bibliografie (bibliography);

e Notovy zapis (sheetMusic);

e Impresum (impressum);

® Rukopisna poznamka (manuscriptNotes);
e Kalibracni tabulka (calibrationTable);

o Referencni métitko (scaleReference).

5.1.3 Praktické poznamky

Je nutné vypliiovat popis nepotisténych stran? Je nutné je viibec skenovat?
Prazdné strany se u starych tisk(, inkunabuli a rukopist vzdy skenuji a oznacuji se typem strany

Prazdna strana.

Co kdyz je kniha svazana s prehazenymi stranami?
V ramci digitalizace je kladen ddraz na respektovani jedinecnosti exemplare. Chyby ve vazbé
knihy mohou byt pro badatele zajimavé a pfi digitalizaci se proto strany ponechaji v takovém

poradi, v jakém jsou vazany v predloze.

Jak poznam frontispis a je nutné ho oznacovat?

Frontispis je celostrankova ilustrace vevazana standardné tésné pred titulnim listem (nékdy
tésné za nim). MUZe byt na rubové ¢i licové strané, coZ zalezelo na zplsobu vevazani
knihvazacem. Oznacdeni mUze byt pro badatele dllezité. Zda je strana oznacena jako frontispis
nebo jako priloha zaleZi na tom, zda zpracovatel (zadavatel) upfednostnuje popis formy, nebo
obsahu.

Pozor na graficky titulni list (také se jednd o celostrankovou ilustraci, ale je doplnéna stru¢nym

titulem), to neni frontispis, zapiSeme jako Titulni strana.
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Frontispis Graficky titulni list

Oznacuji se vSechny obrazky jako ilustrace?

Za ilustraci je povazovan obrazovy doprovod textu, ktery ma vyzdobny, dokumentacni nebo
informacni funkci. Stranu je mozné oznacit jako ilustraci pfesahuje-li obrazovy doprovod textu
rozsahem polovinu strany nebo lze-li jej oznadit za vy3si formu knizniho dekoru,** pFipadné

podle domluvy se zadavatelem digitalizace.

Jak poznam povoleni k tisku a musim ho oznacit?

Povoleni k tisku miva na zac¢atku nadpis/text — Imprimatur, Approbatio nebo Censura. Déle
uvadi vétSinou jméno osoby, ktera povoleni vydala a datum. VétsSinou se nachazi za titulnim
listem, ale je mozné ho najit i za hlavnim textem pfipadné pfed nebo za rejstfikem. Oznaceni

tohoto typu strany je jen volitelné, zalezi na pozadavcich zadavatele.

14 https://www.encyklopedieknihy.cz/index.php/Dekor
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Povoleni k tisku Informace pro knihvazace

N o %

RIFORMATORI

Dilie Seadia & Pabova

Nedridt an den Vuadbinder.

Die Kwpfec blefed. crfien Panded von
Kupf. 1. Mo X1, tame 0o Supf. XXVIL
be XXXVIL femmen an dad @ube dev
fed Gandd , wed jroar dergcfiale , Bad man
Be gany boraadfdlogen fann, Dic Mumie
ntireen Cremplore wdfim sidt acidilagon,
Moszaeyabs S anfrvmm Sigr foubers nir prpeeht, und groifdhen jednd
Raplee cin Glart o Papier geloge werdan,

Jak poznam dedikaci a musim ji oznacit?

Dedikace neboli vénovani se oznacuje jen na zdkladé poZadavku zadavatele. Najdeme ji za
titulni stranou, pred pfedmluvou nebo hlavnim textem, zfidka na rubu titulni strany. Casto
byva vytisténa vétsim nebo odliSnym pismem. U latinskych dedikaci obsahuje €asto v prvni

vété slova — lllustrissimo, Sacratissimo, Reverendissimo, Invictissimo a jméno dedikanta.

v

5.2 Popis vnitini casti

Udaje se zapisuji do MODS pro Urover vnitfni ¢asti monografie (Chapter, Picture). V katalozich
NK a MZK neexistuji idaje o kapitolach monografii — tj. vnitfni élenéni a popis musi vzniknout
v digitalizaci, popis titulu/svazku monografie musi byt stazen z katalogu do workflow

digitalizace.

5.2.1 Nazev a podnéazev

Kazda kapitola nebo obrazek musi obsahovat nazev (pfipadné podnazev). Nazev kapitoly se
uvede tak, jak je uveden v knize (Napf. “Treti den v Australii”, “Kapitola 3”, “Obrazek 1” atd.).

Zapisuje se do MODS elementu <titleInfo>, subelementu <title>, resp. <subTitle>.
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5.2.2 Autor

Udaje o odpovédnosti za vnitfni €ast monografie (pokud se li&f pro tuto vnitfni ¢ast) se zapisuji

do MODS elementu <name>.

5.2.3 Jazyk

Vyplni se jazyk, ve kterém je kapitola napsana. (Muze se lisit — napf. abstrakt v jiném jazyce
apod.) Zapisuje se do MODS elementu <language> subelementu <languageTerm>. Nutno

pouzit  kontrolovany slovnik ISO 639-2, https://www.loc.gov/standards/iso639-

2/php/code list.php. Nelze plnit u obrazu.

5.3 Jednosvazkovy dokument

Popis svazku (volume) u klasické monografie (1 svazek = 1 zdznam) odpovidad zdznamu v
katalogu, u jednosvazkovych monografii titul splyvd s popisem svazku (MODS zaznam

popisujici svazek je zdznam titulu z knihovniho katalogu).

5.3.1 Nazev

Nazev opisujeme tak, jak je v popisovaném provedeni. Zachovavaji se velkd a mala pismena,
Cislice, vSechny litery a znaky. Pokud je pfilis dlouhy, zkratime ho a doplnime tfi tecky.
Jako alternativni nazev Ize zapsat v transkribované podobé. Zmény v na u, w nav, g na j. Pokud

nezname nazev titulu, ale jen ndvésti, zapiSeme ho jako hlavni nazev.

5.3.2 Autor

Hlavni autor se stahuje z MARC21 z pole 100. Pak nasleduji dalsi osoby, které se na vzniku tisku
podilely. Dalsi autofi, ilustratofi, vydavatel, tiskaf, defendent. Pfiklady zapisi jmen a dat

nalezneme ve Strucné rukovéti str. 14 a 15.1°

5.3.3 Tiskar, nakladatel

Ve starych tiscich se mdlokdy setkame s nakladatelem. Vétsinou je uveden tiskar. Tiskare

zapisujeme jako osobu nebo korporaci. Zapisujeme ho s kddem role prt, pokud jde o

15 http://text.nkp.cz/o-knihovhe/odborne-cinnosti/oddeleni-rukopisu-a-starych-tisku/strucna-rukovet-pro-

katalogizaci-starych-tisku-podle-rda
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vydavatele/nakladatele jako pbl. Nékdy je na jejich misté uveden distributor (dst).

5.3.4 Jazyk

ZapisSeme vSechny jazyky, které jsou ve starém tisku natisténé. Jazyk rukopisnych vpiskd

nezapisujeme. Udaj o rukopisnych vpiscich patii do poznamky k titulu.

5.3.5 Pocet stran

Pocet stran v katalogu se lisi od poctu sken(. V elementu <extent> vSak presto nechavame to,
co se stahne z knihovniho katalogu. V zaznamu z katalogu je uveden pocet stran ,pp“ nebo
listh ,,ff“. Pokud ma titul vice typu cislovani, jsou rozepsané, a je zde uvedeny i pocet ilustraci,

tabulek nebo map. Poslednim tudajem je Cislo oznacujici na kolik list( byl poskladany arch.

[8] ff ; 4° = 8 list(l tj. 16 stran po Ctyfech listech. Cislovani bude A 1r a7 A 4v, B 1r a7 B 4v.

[4], XII, 312 pp : [1] tab. ; 12° = Prvni Ctyfi potisténé strany (napft. titulni list a vénovani),
nasleduje 12 stran (napf. predmluva), 312 stran hlavniho textu, ktery je Cislovan arabskymi
Cislicemi. Obsahuje jednu pfilohu. Arch byl slozen na 12 listd. Kromé natiSténych arabskych
Cislic jsou natiSténé i signatury stran Alraz A12v... N 12v.

Drivéjsi zpusob zdznamU stran a-c8d6 [= 30 ff] ; 4° je potfeba upravit na [30] ff ; 4°.

5.3.6 Rozméry knihy

Rozmeéry knihy jsou opét prebirdany z knihovniho katalogu (pokud jsou k dispozici) a nejsou
povinnym Udajem. Neni nutné je pred digitalizaci doplfiovat do katalogu ani po digitalizaci do
zaznamu. Kdo povaZuje za nutné tento udaj ve zdigitalizovanych dokumentech mit, nejlepsi
cestou je nejprve zapsat tyto udaje do knihovniho katalogu podle pravidel a aZ potom stahovat
zaznam do digitalizace. Je mozné zdaznam podle pravidel doplhovat i pfi digitalizaci az do
metadat k digitalizovanému objektu, ale to se oSidime o moZnost mit tento Udaj v knihovnim

katalogu (pokud nedoplnime ru¢né do obou).

5.3.7 Poznamka

Do poznamky se povinné zapisuje ¢islo BCBT nebo Knihopisu, kde se badatel dozvi dalsi

podrobnosti k predloze. Tato poznamka je viditelna v Krameriovi.
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5.4 Vicesvazkovy dokument

Popisné udaje titulu vicesvazkovych monografii se stahuji z katalogu na urovni dilu.
Je tfeba doplnit tato metadata:
e C(islo ¢asti (je doporuceno zapisovat arabskymi &isly).
e Ndazev Casti (pokud je).
e Rok vydani (pokud nelze urcit presné, ponechat rozmezi stazené z katalogu,
napr. 1920-1930).

® Rozsah stran (viz kapitola 4.2.5, v pripadé pribézného Cislovani je uveden niz).

Vicelrovnové vicesvazky, tzn. vicesvazky, jejichz dily se déli na dalsi ¢asti, se zapisuji takto:
® (islo ¢asti: Cislo dilu, Cislo ¢asti (napf. “1, ¢ast 1”);

® ndzev Casti: nazev dilu.ndzev ¢asti (napt. “Herbaf. Ovoce”);

® Prubéznd paginace mezi jednotlivymi dily:

o 1.dil —posledni ¢islovana strana napf. 100, dopiSeme necislované strany na konci 100,
[1], [2] nebo s indexy ,r“ a ,v“, pokud predchazela foliace 100r, 100v, [1r], [1v].
Pfipadné 100, [100a], [100b]. 100r, 100v, [100 bis r], [100 bis v], podle konkrétniho
exemplare a navaznosti jednotlivych ¢asti.

e 2. dil — prvni ¢islovana strana 101, predchozi necislované strany [1], [2], 101 nebo s
indexy ,r“ a ,v“, pokud nasleduje foliace [1r], [1v], 101r, 101v. Pfipadné [101a], [101b],
101. [101 bis r], [101 bis v], 101r, 101v.
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6 Pod carou

6.1 Obecna pravidla popisu

Plati pro nové vypliiovana pole — tedy ta, kterd se nestahuji z katalogu, napf. pro vnitfni ¢asti

nebo pro pfilohy.

Analogicky i ndzev kapitoly ¢i samostatné ¢asti musi byt zapsany tak, jak jsou vytistény
v knize!

Misto tisku se vzdy uvadi bez predloZek a v 1. padu; tedy spravné “Praha”, nikdy “v
Praze”. Zapisuje se v narodni varianté podle Uzemi, na kterém se nachazi. Tedy napft.
Paris, Brno, Leipzig, Wroctaw nikoli Pafiz, Briinn, Lipsko, Vratislav (Breslau).

POZOR, v tagu autor vSak musi byt uveden autor ve formatu, ktery se nachazi v databazi
autorit, tedy NIKOLIV Jan Swoboda, ale Jan Svoboda.

Neni-li néktery ¢i Zddny nakladatelsky udaj v dokumentu uveden, pozddame zadavatele
o jeho doplnéni.

Datum vydani uvedené slovné ¢i fFimskymi Cislicemi se prepisuje na arabské Cislice.

V pfipadé, Ze se ndm nepodafi zjistit ani pravdépodobné misto vydani, snazime se urcit
a zapsat do [] alespon stat/uzemi: Cesko, Némecko, Rakousko, Anglie.

Pokud nenalezneme Udaje o mistu vydani a nakladateli, uvedeme [Misto vydani neni
znamé] popr. [Nakladatel neni zndmy]. Neni-li v dokumentu uvedeno ani datum tisku,
odhadem ¢i logickou uUvahou se snazime urcit priblizné datum vydani. NIKDY

nezapisujeme [s.a.], [s.d.], [b.r.]. Uréime alespon pravdépodobné stoleti.

ZpUsob zapisu priblizného data vydani:

Zjisténé datum [1564].

Pravdépodobné datum [15647].

Jeden nebo druhy rok [1564 nebo 1565].
Pravdépodobné rozmezi let [mezi 1532 a 15407?].

Prvni nebo posledni mozné datum [ne pfed 1788] nebo [ne po 1623].
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6.2 Poradi stran v celém titulu

predni deska, predni pridesti, hibet, predsadka,
vnitrni blok,
zadni predsadka, zadni pridesti a zadni deska,

¢ast vazby,

LA S

pouzdro, kalibra¢ni tabulka, celkovy pohled.
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7 Priklady natisténych signatur a jejich zapis

Natisténo Zapsat do metadat

. & [a 3r]| [a 3v]

[a 3r]| [a 3v]

[a 4r]| [a 4v]

[a 3r]| [a 3v]

azr| a2v
A2r| A2v
vii  yid | [v] | i viii

I PEE (A 1r)| (ALv] | A2r
AN AE Alr| A | A2r

xv [XVE | xv | xvi

-I!_JF ?gx 1r 1v 2r

[1] [2] [3] pokud ndsleduje paginace

[1I’] [1V] [2[’] pokud nasleduje foliace

e Plati to, co je natiSténo.
e Pokud jsou natistény signatury i Cisla stran, zapisuje se paginace, nahore vytisténé Cislo
strany.

e Pokud neni natisténo nic, ocisluje se cela kniha [1], [2], [3] .....
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(] \'a"4 r L] )
8 Prubézna paginace titulu
Prvni "A" je priklad.
. MNenatisténa . Pifeme vidy,
natisténa 1 str [1+] .
strana ana E:I:l]l':l
natizténo.
Pedni
Pl ke | FC | FC | EC rc | FC | FC | FC FC FC FC
desky
Pedni
e ks | Fs | Bs | ES Fs | Fs | Fs | FS FS FS FS
pridesti
Hibet | SP | sP | sp | sP sp | sp | sp | sp sP sP sP
Pedni
S gl R | B | OFI Fir | Fir | Fir | Fir F1 F1 F1
predsadka
Predni . . . .
o 2| ;2| B2 | F2 Flv | Fiv | Flv | Flv F2 F2 F2
predsadka
Prazdna
strana [1] [1] [1] [1] [1r] | [1r] | [1r] | [1r] [1] [1] [1]
Frontispis| [2] | 121 | 121 | [21 v] | vl | v | v 2] 2] 2]
ﬂ::;:.l.qll.“.
Titulni _ _ _ _ _ |- ) .
¥ @ | m | m o | o amAty | | @ Alr | AL
Frazdna | 0 | 1 2 2 1v] |[[A1v]| Alv | [iv 4 Alv Alv
SRl @@ | mamfay || | @ | A | @A
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Dedikace | § 3 1 [1] [Alr](A 21| A2r | [2r] 1 [i] ir
Dedikace | 6 4 2 2 [Alv]| A2v | A2v | [2v] i 1i iv
= || Fredmivy) 5 3 3 | |A2r| a3r | A3 | [31] 1 iii iir
a
Predmluv) g | 5 | 4 | 4 A2v | A3v | Adv | [3v] 2 iv iiv
a
S Normalni ; ;
, 9 7 3 3 AJr | Adr | Adr | [4r] 3 Alr Alr
strana
Normalni| . ; ;
10 8 & & Adv | Adv | Adv | [4v] 4 Alv Alv
strana
[lustrace | 11 9 7 [Ga] Adr | ASr | Adr | [31] [4a] |[A 1bis r]|[A 1bis r]
Prazdna
strana | 43 | 1 8 |[6b] | | Adv | ASv | ASv | [5v] [4b] |[A 1bis v][[A 1bis v]
[rub
obrazlu)
Normalni| . -
13 11 o 7 ASr | Afr | Abr | [6r] 5 AZr AZr
strana
Prizdna ; . . ‘
[1] [1] 10 10 ASv | Abv | Abv | [6v] & Alv Alv
strana
Rejstrik | [1] 1 11 11 Afr | ATr | ATr | [71] 1 1 [1r]
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Rejstiik | [2] | 2 | 12 | 12 A6v | ATv | ATv | [7v] 2 2 [1v]
Rejstiik | [3] | 3 | 13 | 13 A7r | ASr| Asr | [8r] 3 3 [2r]
Iz Povoleni
vl | | | A7v | Agv | Asv | [8v] [1] [1] [2v]
Przdnd \ ol || m | || | || | @] @ |
strana - -
Przded ol | @@ | ||| oo | | @] @ | v
strana - - - -
Zadni ) ; ; ; ; ; ; ; ) ) )
cad Bl | B1 | B1 | Bl Bir | Blr | Bir | Blr Blr | Bir Bir
piredsadka
Zadni ) ) ; ; ) ) )
cad B2 | B2 | B2 | B2 Blv | Blv | Blv | Biv | | Blv | Biv Blv
piredsadka
Zadni
“atml | ps | Bs | BS | BS Bs | BS | BS | BS BS BS BS
pridesti
Zadni
Bc | Bc | BC | BC Bc | Bc | BC | BC BC BC BC
desky
I Horni | pe | ug | HE | HE HE | HE | HE | HE HE HE HE
orizka
I Boeni | o | e | s | sE SE | SE | SE | sE SE SE SE
ofizka
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Dolni

29

L BE BE BE BE BE BE BE BE BE BE BE
ofizka
Celkovi | oy | 1 | 1 | @1 ct | ct|ct|ct c1 c1 c1
pohled
Kalibraéni| _ ; ; ; ; ; ; ; ; ; ;
et ||| oo |||
Obrazek
bez éisla | [1] [A 1r]
strany
Rub
obrazku
2 Alw
bez cisla [2] [A 1v]
strany
Rub
cislované 2 Alv
strany
Ohsah [1] [A 1r]
Seznam [1] [A 11]
ilustraci 3
Errata [1] [1r]




Historie verzi

Jméno Datum |Verze |Provedené zmény
Jiti Dufka, Filip 10.9. 2.0 e Kompletni pfepracovani a aktualizace celého
Kersch, Erika Mirova, | 2025 dokumentu.

Martina Nezbedova,
Vendula Vrablikova,
Helena Zac¢kova

e Pfidana kapitola Popis metodického pokynu, do
které byly zaclenény plvodné volné stojici text a
odkazy na relevantni zdroje ze za¢atku metodiky,
dale byly doplnény kapitoly Vystupy digitalizace,
Identifikatory a Granularita metadatového
zdznamu. Byla odstranéna kapitola Popis prilohy
(ptvodné kap. 3).

e Vkap. 5.1.1 Cisla stran (paginace a foliace):

o doplnény poznamky pod ¢arou €. 6
(predsadky se Cisluji samostatné) a ¢. 8
(nevytisténé archové signatury nevyzaduji
zapis v hranatych zavorkach)

o v podkapitole Chybné Cislovani zménény
pokyny tykajici se stranek svazanych
v chybném poradi a text(i psanych z naseho
pohledu , odzadu”

o v podkapitole Nenatisténd cisla stran a listi
vice rozepsany pokyny pro nenatisténa cisla
stran nechybéjici v Ciselné fadé; doplnéna
poznamka €. 9 (rozhodnuti zadavatele o
zpUsobu dopocitavani Cisel stran na konci
svazku)

o v podkapitole Zdpis cisel u dvojstrany
zpfesnén pokyn pro uvadéni dvou isel
stranek (oddélenych ¢arkou a bez mezery) a
doplnén pokyn pro sloZzené mapy vlepené na
kridélku

o v podkapitole Cislovdni desek a dal$ich &dsti
doplnéna poznamka €. 10 (pokyny pro
Cislovani predsadek) a v tabulce byly
doplnény dalsi mozné zkratky pro znaceni
predsadek, kalibraéni tabulky a nové také
hodnoty pro celkovy pohled

o v podkapitole Dopocitavani stran pro foliaci
archd pridan informace o pfipadech, kdy
pocet listl neni sudy

e Vkap.5.1.2 Typy strany rozdéleny typy stran na
doporucené a zcela volitelné, upraveno poradi
typl stran a doplnény/revidovany nékteré jejich
popisy. Byly ptidany typy stran celkovy pohled
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(generalView), vevazana pfriloha (plate), rukopisna
poznamka (manuscriptNotes), kalibraéni tabulka
(calibrationTable) a referencni méritko
(scaleReference) a byly doplnény pokyny pro popis
reprezentativni strany.

e Revidovana kap. 5.1.3 Praktické pozndmky, zejm.
otdzka knihy s prehazenymi stranami a oznacovani
obrazk( jako ilustraci. Plvodné zatfazena sekce o
zpracovani privazkd/konvolutl byla z této kapitoly
odstranéna a ¢astecné presunuta do nové kapitoly
Granularita (kap. €. 4).

e Vkap. 5.3 Jednosvazkovy dokument rozsireny
pokyny pro zapis tiskare/nakladatele (kap. 4.2.3)

e V kap. 5.4 Vicesvazkovy dokument rozsiteny
priklady zapisu pribézné paginace jednotlivych
dila.

® Zkap. 6.1 Obecnd pravidla popisu odstranén pokyn
preferujici popis nazvl kapitol podle obsahu.

e V kap. 6.2 Poradi stran v celém titulu doplnéno
fazeni celkového pohledu.

Martina Nezbedova

4.5.
2020

1.0

Prvni verze dokumentu
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