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Pravidla pro popis periodik

Pravidla pro popis periodik (dale PPP) vychazi z dokumentu Definice metadatovych formatd pro digitalizaci
periodik verze 2.2 dostupného na webu Narodni digitalni knihovny.

Slouzi jako pFedpis pro vysledek procesu digitalizace v digitaliza¢nich projektech v CR. Pdvodné byla vytvofena pro
projekt Narodni digitalni knihovny (NDK), déle jsou predepsana v programu VISK 7 a byla pouZita i v krajskych
digitalizacnich projektech. Spolu s Definici_metadatovych formatl pro digitalizaci periodik (v2.2) slouZi jako
jednotny format pro pamétové instituce, které chtéji sva data dlouhodobé archivovat v UloZisti Narodni knihovny
(dale NK).

Za rozvoj a udrzbu Pravidel pro popis zodpovida Odbor novodobych digitalnich sbirek Narodni knihovny CR, resp.
Oddéleni standardu digitalnich sbirek (https://standardy.ndk.cz). S dopliujicimi dotazy Ize kontaktovat oddéleni
pro standardy na emailu metadata.ndk@nkp.cz. Pro hldseni chyb, dotazy nebo ndvrhy na rozsifeni pravidel pro
popis lze také vyuZzit https://github.com/NLCR/Standard NDK.



https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/
https://www.nkp.cz/o-knihovne/organizacni-struktura/odbor-novodobych-digitalnich-sbirek
https://www.nkp.cz/o-knihovne/organizacni-struktura/oddeleni-standardu-digitalnich-sbirek
https://standardy.ndk.cz/
mailto:metadata.ndk@nkp.cz
https://github.com/NLCR/Standard_NDK

1 Popis strany (Paginace)

1 Popis strany

Cislovani stran se uvadi v METS dokumentu ve fyzické strukturalni mapé, kterd sdruzuje viechny reprezentace
jedné strany, a na Urovni strany (PAGE) v elementu <part>.

<mets:structMap LABEL="Physical_Structure" TYPE="PHYSICAL">
<mets:div LABEL="Chemické listy no.6 1951" TYPE="Periodical" ID="DIV_P_0000"
DMDID="MODSMD_ISSUE_0001">
<mets:div ID="DIV_P_PAGE_0000" ORDER="0" ORDERLABEL="[437a] TYPE="titlePage">
<mets:fptr FILEID="MC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="UC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="ALTO_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="TXT_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="AMD_anl001-000003_0001"/>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>

1.1 Paginace (Cisla stranek)

1.1.1 Bézné cislovani

Cislo strany se uvadi arabskymi &isly, pokud neni vyti§téno jinak. Pokud na strance neni &islo vyti$téno, dopoéita
se dle pravidel uvedenych v bodu 1.1.4. Vyskytuje-li se fimské Cislovani, fidime se pravidly u bodu 1.1.5.

1.1.2 Chybné cislovani

Pokud se v paginaci nachazi chybny udaj, ale jinak je zachovana posloupnost, Udaj se dopocita a uvede se spravny,
do poznamky se neuvadi nic.

V pfipadé, Ze chyba v Cislovani narusuje posloupnost, je mozné vyuZzit zapisu napf. ,55 [58]“ (na prvnim misté
zapisu se uvadi vytistény Udaj a v hranaté zavorce na druhém misté pak Udaj dopocitany) a do poznamky na
urovni vytisku se uvede ,chybny tdaj v paginaci”. Tento zpUsob zapisu musi schvalit vlastnik — zadavatel.

<mods:physicalDescription>
<mods:note>chybny udaj v paginaci</mods:note>
</mods:physicalDescription>

Vyskytne-li se tato chyba opakované, je moZnost vytistény Udaj neopravovat a v poznamce na urovni vytisku se
zapise formulace ,,nekonzistence v paginaci”. Tento zplsob zapisu musi schvalit vlastnik — zadavatel.

Pokud v Cislovani stran dojde k posunu celé paginace (napf. ¢islovani se posune o 10 stran zpét a je v této fadé
ocislovan zbytek knihy) uvedeme to, co je natisténo a do poznamky: , hekonzistence v paginaci”.

<mods:physicalDescription>
<mods:note>nekonzistence v paginaci</mods:note>
</mods:physicalDescription>
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Pokud jsou strany v chybném potadi svdzany, ale nejsou chybné odislovany, pfi editaci toto poradi upravime do
poradi ¢teni a fidime se pravidly jako pfi béZném Cislovani.

Pozn.: Prakticky si tohoto jevu pri masové digitalizaci zfejmé nevsimnete, takZe v popisu strany ziistane pouze to
dopocitané Cislo, ne to, co je doopravdy na strdnce vytisténo. Neni to chyba.

1.1.3 Prazdna strana

V ptipadé vyskytu prazdnych stran se tyto strany oznadi typem strany prazdna strana (blank). Neni tfeba uvadét
zapis Cisla strany v hranatych zdvorkdach, pokud neni porusena Ciselna fada a nenachazeji se na za¢atku nebo na
konci dokumentu. V opacném pripadé se Cisla dopocitaji podle pravidel a v hranatych zavorkach se uvedou.

Pokud periodikum obsahuje vice po sobé jdoucich prazdnych stran, je vidy na rozhodnuti vlastnika-zadavatele,
zda se zaradi ¢i odstrani. Odstranit se mohou, pokud nejsou zapocitany do paginace a je dodrzeno sttidani levé a
pravé strany.

1.1.4 Nenatisténa cisla stran

Nechybi v Ciselné radé

a) Na zacatku vytisku, tj. vSechny strany pred stranou €. 1, se ocisluji abecedné s prefixem 1 v hranatych
zavorkach [1a], [1b], [1c], [1d]..., 1

b) Kdekoliv jinde ve vytisku se strany ocisluji abecedné s prefixem Ccisla strany predchazejici necislované
strany v hranatych zavorkach 25, 26, [26a], [26b], 27, 28

c) Zaposledni Cislovanou stranou vytisku abecedné 15, [15a], [15b]..., nasleduje dalsi Cislo s prvni ¢islovanou
stranou, predchozi necislované strany budou [16a], [16b], 16. DodrZzujeme i u posledniho cCisla vytisku, na
které jiz dalsi Cislo nenavazuje

Dle vySe uvedeného postupujeme i v pfipadé, kdy Cislo strany neni natisténo, nechybi v Ciselné fadé a strany
obsahuji inzerci.

Pozn.: Pfi pouziti pismen vynechame pismeno ,,ch” a pismena s diakritikou (7, , °).

Chybi v ciselné fadé

a) Na zacatku vytisku, tj. do prvni strany s vytisténym cislem, se dopocita a uvede v hranatych zavorkach [1],
[2], [3], 4, 5, 6...

b) Uprostied vytisku se dopocita a uvede bez zavorek

c) Na konci vytisku, tj. od posledni strany s vytisténym cislem, se dopocita a uvede v hranatych zdvorkach
...256, 257, 258, [259], [260], [261], pokud ma nasledujici pribéZnou paginaci, Cisluje se takto ...256, 257,
258, [258a], [258b], [258c].

Cisla dopoéitanych stran se snazime vidy odvodit z predlohy, resp. z kontextu po sobé nasledujicich stran.

Priklad:

Pokud po natisténé strané 16 nasledu;ji tfi necislované strany a dalsi natisténé Cislo je 18, vypada spravny zapis
téchto stran takto: 16, [16a], [16b], [17], 18 atd., (znamena to, Ze s. [16a], [16b] navazuje na s. 16).
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Pozor: Je mozZny i tento zapis: 16, [17], [17a], [17b], 18 atd., (znamena to, Ze s. [17a], [17b] navazuje na s. [17]).

Tento pfipad se tyka hlavné rlznych necislovanych tabulek, vyobrazeni, map a dalsich vloZzenych udajd. V tomto
pripadé budou v hranaté zavorce vSechny tfi necislované strany.

7 w7

1.1.5 Rimské &islovani

V pripadé fimského cislovani plati stejna pravidla jako u arabského &islovani. Jsou-li strany Cislovany fimskymi
Cislicemi, dodrZime toto cCislovani s pravidlem co nejkratsiho zplsobu zapisu, pfi dodrZeni nasledujicich pravidel:

e Fimska Cisla se zapisuji kombinaci znaka I, V, X, L, C, D, M.

stejnych fimskych Cislic
e mensi fimska Cislice pred vétsi znamenad odecet (takto se odecitd jen jedind fimska Cislice — nikdy
nepouZzivat v odectu zapis dvou stejnych Cislic napr. nespravné pro 8 bude zapis IIX)

e pro odecet dle vySe uvedeného se uzivaji pouze fimské Cislice I, X, C; v matematickém kontextu zcela
vyjimecné také M. POZOR, pro odecet nebyly pouzivany fimské Cislice V, L, D (pro Cislo 90 spravné: XC, pro
¢islo 1900 spravné MCM,; pro Cislo 95 spravné XCV nespravné: VC = 95 i presto, Ze zapis splfiuje podminku,
Ze je kratsi).

e (islice | se pro odecitani vétSinou uziva jen pred V, X (pro 1999 nespravné MIM misto MCMXCIX)

e pokud chybi ocislované stranky mezi strankami s fimskym cislovanim a logicky je mizZeme zaradit k fimsky
Cislovanym strandm, fidime se stejnymi pravidly jako u Cislovani necislovanych stran uvedeného v bodu
1.1.4 (napf. mezi stranou XVII a XVIII jsou dvé necislované stranky, zapis bude vypadat nasledovné: XVII,
[XVIia], [XVIIb], XVIIL...).

e v pfipadé, kdy se v pfedloze vyskytuje llll namisto IV, nezachovdvame tvar podle predlohy, ale pouzijeme
béZnou formu zapisu.

7 wvs

Ve vsech ostatnich pfipadech dodrZujeme arabské cislovani.
1.1.6 Zapis Cisel u dvoustrany

Dvoustrana, ktera zpravidla obsahuje nedélitelné informace, nalézajici se na levé i pravé strané obrazového pole
dokumentu (napf. fotografie, mapa, tabulka, nadpis), se mliZze naskenovat nebo nasledné zpracovat tak, ze obé
strany jsou na jednom skenu (nepovinné). Pak se uvedou dvé Cisla stranek bez mezery k jedné reprezentaci a
vysledny zapis bude 5,6 :

<mets:div ID="DIV_P_PAGE_0000" ORDER="0" ORDERLABEL="5,6" TYPE="normalPage">
<mets:fptr FILEID="MC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="UC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="ALTO_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="TXT_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="AMD_anl001-000003_0001"/>
</mets:div>

Dvoustrana bez Cisel stran — pokud dvoustrana nema jedno nebo obé cisla stranek, uvede se toto Cislo (obé cisla)
v zavorkach. Mohou tak nastat tfi nasledujici kombinace: napft. [4],5 ; 4,[5] ; [4],[5] nebo [4,5].

V pfipadé vicecetnych rozkladacich stran se dba na co nejvérnéjsi popis origindlu. Tyto strany naskenujeme
veelku z rubu i lice a nasledné zafadime i v rozsekané podobé na jednotlivé segmenty (strany). Cislovani bude [1],
[2] a v rozsekané podobé [1a], [1b], [1c], [2a], [2b], [2c] etc.
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1.1.7 Sloupce

Pokud nejsou Cislovany strany, ale sloupce textu (na jedné strance jsou natiSténa dvé dcisla), postupujeme
obdobné jako u dvoustran a fidime se fyzickou predlohou. Tedy pokud jsou na strané sloupce oznacené 9 a 10, do
popisu strany zapiSeme 9,10.

Pokud chybi jeden nebo obé Cisla sloupct, zapisuji se stejné jako u dvoustran, napt. [4],5; 4,[5]; [4],[5] nebo [4,5].
Pokud nejsou sloupce Cislovany, vygeneruje se Ciselna rada.

(V zavislosti na poZadavku vlastnika — zadavatele se muZe vygenerovat Ciselnd fada pro kaZdou strdnku bez ohledu
na cislovani sloupct (pokud jsou sloupce cislovany abecedné, nebo ne pribéZnou ciselnou fadou). VZdy konzultovat
s vlastnikem — zadavatelem, ktery rozhodne o zptsobu Cislovani)
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1.2 Typ strany

Pokud se v naskenovaném dokumentu nachazeji, je povinné popsat nasledujici typy stran: reprezentace, predni
desky/obalka, predni pridesti, titulni strana, normalni strana, mapa, obsah, rejstfik, seznam ilustraci, seznam map,
seznam tabulek, zadni pridesti, zadni desky/obalka, hibet, volny list, pfebal. Popis ostatnich stran je dobrovolny.

Popis uvedenych typu stran je povinny, pokud jsou naskenovany, neslouzi jako pfedpis toho, co je povinné
skenovat (nap¥. pokud neni naskenovany hibet, tento typ strany se nepouzije).

V bali¢ku se hodnota pro typ strany objevi na dvou mistech — jednak jako atribut TYPE ve fyzické strukturdlni
mapé METS dokumentu a dale také v MODS zdznamu na Urovni popisu pro stranu (PAGE) jako atribut type
elementll <genre>.

Napt.:

<mets:structMap LABEL="Physical_Structure" TYPE="PHYSICAL">
<mets:div LABEL="Chemické listy, no.6, 1951" TYPE="Periodical" ID="DIV_P_0000"
DMDID="MODSMD_ISSUE_0001">
<mets:div ID="DIV_P_PAGE_0000" ORDER="0" ORDERLABEL="[437a]
TYPE="frontJacket">
<mets:fptr FILEID="MC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="UC_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="ALTO_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="TXT_anl001-000003_0001"/>
<mets:fptr FILEID="AMD_anl001-000003_0001"/>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>

<mods:genre type="frontJacket">reprePage</mods:genre>

Primarnim zdrojem pro popis predepsanych hodnot typl stran a vnitfnich ¢asti je tabulka v kapitole 1.2.2.

1.2.1 Hodnoty pro popis typu strany

e Reprezentativni obdlka periodika (frontJacket)

Jako reprezentaci oznacujeme ¢dst prebalu, pokryvajici predni desky/obdlku. Je vidy na prvnim misté. Vytvari
se z papirového prebalu periodika, naopak se nevytvdfi z obalu (Sanonu), do kterého jsou listy pouze volné
vloZeny nebo jsou sesity krouZkovou vazbou.

e Desky/Obalka (cover)
e Pfedni desky (frontCover)
e Zadni desky (backCover)

Materidly spojené se hibetem a boky knizniho bloku za ucelem ochrany pri uZivani.
Je mozné konkrétné rozlisit predni obalku (frontCover) a zadni obalku (backCover). U rocenek ¢i sbornikll se
obvykle jednd o Desky/Obdalku, noviny nejcastéji zacinaji titulni stranou. Pokud se zadni desky skenuiji

dohromady se hftbetem, oznaci se celek jako zadni desky.

V pripadé krouzkové vazby je mozné ze skenovani vynechat predni félii a zadni karton, pokud nenesou Zzadnou
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popisnou informaci ¢i grafickou hodnotu dotvarejici celek dokumentu.

Pokud jsou obalky vevazany na konci, presuneme je k jednotlivym Cislm pouze v pfipadé, Ze u nich Ize
bezpecéné urcit, ke kterému Cislu patfi. Pokud neni mozné urdit, ke kterému Ccislu patfi, vytvori se z obalek
samostatné Cislo oznacené: ,,obalky”. Vice informaci je mozné nalézt v bodé 3.6 c).

e Predni pridesti (frontEndSheet)
e Zadni pridesti (backEndSheet)

Vnitrni strana predni a zadni desky vazby, popr. jeji vylep.

Pro potreby digitalizace se jako pridesti oznaci také vnitini strana obadlky, i kdyZz neni opatfena listem, ktery
drzi vazbu uvnitr svazku.

e Predni predsadka (frontEndPaper)
e Zadni predsadka (backEndPaper)
Spojeni predni a zadni desky s kniZnim blokem v podobé dvojlistu papiru, pfisité slozky papiru, nebo zpevnéni

jinym druhem materidlu, napr. kizi nebo pldtnem, pricemzZ jeho cdst byvd vlepena na pridesti. Je mozné
konkrétné rozlisit predni predsddku (frontEndPaper) a zadni predsddku (backEndPaper).

Pokud je predni predsadka roztiznuta, leva strana dvojlistu se oznaéi jako pridesti a pravd jako predsadka.
Rubova strana volného dvojlistu predsadky (tj. strana predsadky pfimo pfriléhajici na dalsi strany knizniho
bloku) se bude oznacovat dle jejiho obsahu (nejcastéji "blank"). V pfipadé zadni predsadky naopak.

Pokud je zachovdna predsddka jako neroziezany dvoijlist, popiSe se cely jako predsadka. Specifi¢téjsi typ
strany (napf. mapa) lze uprednostnit jen pokud je obsahové vyznamnou casti dokumentu a neni pouze
dekorativni.

e Titulni strana (titlePage)

Stranka na zacdtku dokumentu, obsahujici zpravidla Uplné ndzvové udaje, udaje o odpovédnosti a uplné Ci
neuplné udaje nakladatelské, nékdy udaj o pofadi a druhu vyddni apod. U tisténych dokumenti predstavuje lic
titulniho listu.

Obsahuje informace o cisle (pfiloze) a datu vydani rocniku ¢i vytisku, popf. charakteristicky graficky prvek, a
vétsSinou se nachazi na zacatku vytisku ¢i rocniku. Pokud se v daném vytisku vyskytuje vice takovychto stran,
povaZuje se za titulni prvni strana v dokumentu, pokud neni obdlkou. Nékdy se mohou vyskytnout dvé titulni
strany, v tom pfipadé se oznacuji obé dvé.

e Predmluva (preface)

Text na zacdtku dokumentu, ktery zpravidla uvddi historii vzniku a cile dila.

e Uvod (introduction)

Pocdatecni samostatnd ¢dst dokumentu, opisujici jeho ramec. Obvykle krdtce shrnuje obsah dokumentu nebo
jej vysvétluje. Uvod také mize seznamovat se zdklady oboru ¢i discipliny, o které dokument pojedndvd.

e Normalni strana (normalPage)

VSechny ostatni strany neZ vyse a niZe popsané budou mit nastavenou hodnotu typu stranky normalPage —
normdini strana.



1 Popis strany (Typ strany)

e Prazdna strana (blank)

Strana v tisténé knize, zamérné ponechand bez tisku, napf. na reverzu obsahu, vnitinich tituli apod. Je
pocitdna do strankovadni svazku.

Pro poutZiti viz kap. 1.1.3.

e llustrace (illustration)

Obrazovy doprovod textu, ktery ma vyzdobnou, dokumentacni nebo informacni funkci.

Lze zahrnout grafickd zndzornéni, portréty, obrazové pfilohy, faksimile, erby ¢i fotografie. Specifi¢téjsi popis
ilustraci je moZny na urovni vnitfni ¢asti.
e Mapa (map)

Zmenseny obraz zemského povrchu ¢i vesmirnych téles v roviné.

Lze zahrnout také plany ¢i mapy fantazijnich svétd. Pokud je mapa volnym listem, ma prednost specifické
oznaceni "mapa" pred typem strany "volny list".

e Tabulka (table)
Prehledné usporddany a graficky ¢lenény seznam.
Lze pouzit také pro seznamy bez viditeIného ohraniceni sloupct a radkd.

¢ Inzerce/Reklama (advertisement)

Inzerdt je kratké textové ¢i obrazové sdéleni o nabidce, koupi apod., které je obvykle za uplatu zvefejnéno v
néjakém vhodném informacnim médiu. Soubor vsech inzerdtu se oznacuje slovem inzerce, inzerovani.

Reklama je placend nebo neplacend propagace vyrobku, sluzby, spolecnosti, obchodni znacky nebo myslenky
rtiznymi prostredky (napr. plakdty, inzerdty, ndpisy, svétla aj. ozndmeni), majici obvykle za cil zvyseni prodeje.

Typ strany Inzerce/Reklama se pouZije pouze v pripadé, Ze jde o celostrankovy inzertni tisk ¢i o vloZzenou
reklamu (poZadavek na popis vZdy urci vlastnik — zadavatel pred digitalizaci).
e Tiraz (colophon)

Soupis bibliografickych, vydavatelskych a technickych tdaji o tiskoviné, ktery je vytistén v této tiskoviné — v
periodickych publikacich na riznych mistech, v knihdch obvykle na konci nebo téZ na zacdtku (rub titulniho
listu).

Udaje, které ma vydavatel tiskoviny v tirdzi uvadét, byvaji stanoveny pravnimi predpisy (o jeho autorstvi,
vlastnictvi autorskych prav, podrobnostech o vyrobé a vydani...). V novinach obsahuje tiraz informace o jejich

vydavatelich.

e Dedikace (dedication)

Pripsdni dila autorem urcité osobé nebo instituci, jako vyraz dik( za podporu ¢i podil na jeho vzniku.

e Errata (errata)

Seznam autorskych nebo tiskovych chyb, zjisténych po vytisténi publikace, a jejich oprav.

Pokud jsou errata volnym listem, ma prednost specifické oznaceni "errata" pred typem strany "volny list".
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1 Popis strany (Typ strany)

e Notovy zapis (sheetMusic)

Dokument s pisemnym (grafickym) zobrazenim zdznamu hudebniho dila; zdkladnim prostfedkem zdznamu je
notové pismo, zarazen vsak mizZe byt i béZny text.

¢ Bibliografie (bibliography)

Seznam dokument( zpracovany podle urcitych zdsad, pravidel a hledisek.

e Doslov (afterword)

Samostatny text na konci dokumentu. MiZe mit formu komentdre, eseje ¢i zamysleni nad dilem.

Neni soucdsti samotného dila (nenavazuje a nezakoncuje predchozi déj), ale tyka se pouze daného vydani
(napf. komentaf k novému vydani, zhodnoceni zmén oproti predeslému vydani). Tvlircem doslovu mlze byt
sam autor, ale také napt. vydavatel, literarni védec Ci kritik.

e Zavér (conclusion)

Zavérecna cast dila, kterd hodnoti cely predchozi text. Formuluje vyslednad zjisténi a naplnéni cilii (obvykle
stanovenych v tvoduy), pfipadné navrhuje novd reseni i dalsi postup.

e Obsah (tableOfContents)

Vycet ndzvi a podndzvi ¢dsti dokumentu v poradi, jak se v dokumentu vyskytuji, s oznacenim strdanky nebo

sloupce, kde pfislusné ¢dsti zacinaji.

Pokud se na strance vyskytuje v jakémkoli poméru ke zbyvajicimu textu obsah, nastavi se typ strany na tuto
hodnotu. Obsahem nemduze byt obdlka, titulni stranka, predni a zadni desky.

e Rejstfik (index)

Soupis vyznamnych pojmu nebo udaju objevujicich se v dokumentu, usporddanych podle jednotného principu
(abecedné, systematicky, chronologicky) a doplnénych odkazem na misto jejich vyskytu. Rejstrik je soucdsti
informacniho apardtu dokumentu.

e Seznam ilustraci (listOflllustrations)

Soupis obrazového doprovodu textu, pouZitého v daném dokumentu.

e Seznam map (listOfMaps)

Soupis map pouZitych v daném dokumentu.

e Seznam tabulek (listOfTables)

Soupis tabulek pouZitych v daném dokumentu.

e Hrbet (spine)

Nejdulezitéjsi ¢ast knizniho korpusu, kterd chrdni jeho vazbu. SloZky jsou Sity na vazy nebo je sesity ¢i slepeny
knizni blok v misté spojeni pouze prelepen textilii. Spojeni sloZek s deskami vazby je nejvice namdhdno, a proto
byvd jesté prelepovdno pokryvem z riiznych materiali. Na pokryvu hrbetu se uvddéji udaje o titulu dila,
autorovi, popr. evidencni udaje knihoven (signatury), pivodné umistované na ofizku.
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1 Popis strany (Typ strany)

Hrbet neni povinné skenovat. Samostatné naskenovany se zaradi za zadni desky. Obvykle se vSak skenuji zadni
desky véetné hrbetu (nerozfezané). Pokud se zadni desky skenuji dohromady se hfbetem, oznadi se celek jako
zadni desky a zafadi se na konec.

e Prebal (jacket)

Ochranny obal knihy zhotoveny zpravidla z kvalitniho papiru vyssi plosné hmotnosti, ¢asto s kfidovou upravou
nebo z jiného trvanlivého materidlu. Kromé funkce ochranné a ozdobné uvddi na predni a zadni strané a na
obou zdloZkdch zdkladni bibliografické informace o dile a Zivotopisné udaje o autorovi.

Timto typem strany se bude oznacovat papirovy prebal foceny vcelku z vnéjsi strany (vnitfni strana byva bila
bez informace), pripadné i papirovy obal (Sanon, krabice), do kterého jsou vloZeny volné listy, tvofici svazek,
nebo trojdilné sklddanky. Pfebal se objevuje ¢astéji u monografii.

Prebal se obvykle radi za zadni desky/obalku, potazmo hbet.

e Volny list (flyleaf)

Pod pojmem se mysli volnd sloZka (loose-leaf book), tj. forma upravy psaci Idtky, kdy archy papiru s psanym
textem byly jen volné poskladdny. Na ochranu pred poskozenim nebo ztrdtou &dsti textu mohou byt opatreny
spolecnym obalem. Také to miZe byt jakdkoliv priloha (list papiru), volné priloZend k dokumentu, nesvdzand
do vazby.

Volny list se fadi na konec dokumentu ZA zadni desky (zafazujeme rub i lic), a to v ptipadé, kdy se oznacuje
jako volny list "flyleaf" i v pfipadé, Ze je volnym listem mapa Ci jiny specificky typ strany ("map" atp.). Pokud je
svazek tvoren 2 samostatnymi broZzurami, obé popiSeme zvlast a zafadime za sebe.

Pozn. 1: Podle pokynl zadavatele se mohou volitelné typy stran pouzit i v pfipadé, Ze nepokryvaji celou stranu,
ale jsou pouze na jeji ¢asti (dle vyznamu typu stranu pro urcity dokument).

Pozn. 2: Pokud strana obsahuje DVA UDAIE, je tfeba jeden upfednostnit. Praxe je nasledujici: Titulni strana ma
prednost pifed obsahem; obdlka pred obsahem; obsah pred pridestim; pridesti pred mapou (pokud jeji druha c¢ast
je na protéjsi strané, pokud neni, bude misto pridesti mapa). Specificky typ strany ma prednost pred typem strany
"volny list".

Pozn. 3: V pfipadé, Ze lze specificky typ strany vztdhnout na cely dokument doporucujeme normalni strany

takového dokumentu oznadit timto specifickym typem strany spise, nez typem "normalPage". To se mlze tykat
napfiklad bibliografii nebo fotografickych publikaci. Kone¢né rozhodnuti je vidy na zadavateli digitalizace.
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1.2.2 Pouziti hodnot pro popis typu strany a typu vnitini ¢asti

1 Popis strany (Typ strany)

Tabulka je primarnim zdrojem predepsanych hodnot pro zapis typl stran a typU vnitinich ¢asti.

Typ strany Typ strany/ Vnitini ¢ast Vnitini ¢ast
cover
Desky/Obalka frontCover Bibliografie bibliography Abstrakt abstract
backCover
Errata errata Dedikace dedication Anotace annotation
Hrbet spine Doslov afterword Edi¢ni poznamka editorsNote
Normalni strana normalPage llustrace illustration Fotografie photograph
Prazdnd strana  blank Inzerce/Reklama  advertisement Graf chart
Prebal jacket Mapa map Grafika graphic
v < frontEndPaper 2 2 . ; vz . .
Predsadka backEndPaper Notovy zapis sheetMusic Hlavni ¢lanek mainArticle
252 frontEndSheet Q2 2
Pridesti backEndSheet Obsah tableOfContents | Jind poznamka otherNote
Reprezentace frontJacket Predmluva preface Medailonek bibliographicalPortrait
Seznam ilustraci listOflllustrations Rejstrik index Nekrolog obituary
Seznam map listOfMaps Tabulka table Neurceno unspecified
Seznam tabulek listOfTables Uvod introduction Obrazova pfiloha  plate
Tiraz colophon Zavér conclusion Prispévatelé contributors
Titulni strana titlePage Recenze review
Volny list flyleaf Resumé summary
Rozhovor interview
Studie study
Technicky
, y technicalPlanScheme
plan/schéma
Uvodnik editorial
Zprava news
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1 Popis strany (Best practices)

1.3 P¥iklady mozného fazeni skenovanych typt stran rliznych svazki (best practices)

1.3.1 Svazek v tvrdych deskach bez papirového prebalu

Naskenujeme zvlast kaZdou stranu, tedy budeme mit v poradi:

i.  frontCover — pfedni desky
ii.  frontEndSheet — predni pfidesti
iii.  vnitfni ¢ast svazku — vZdy se popisuje titlePage (titulni strana)
iv. backEndSheet — zadni pridesti
V. backCover — zadni desky
Vi. spine — hrbet

1.3.2 Svazek v tvrdych deskach s papirovym piebalem (s klopami)

a) Skenujeme vSechno zvlast (vnitfni ¢ast papirového prebalu se neskenuje):

i.  frontlacket — reprezentativni obalka periodika (mozné skenovat celou obalku vcelku)
ii.  normalPage —klopa (pokud existuje a ma néjakou vypovidaci hodnotu)
iii.  frontCover — predni desky
iv.  frontEndSheet — predni pridesti
V.  vnitfni ¢ast svazku
vi.  backEndSheet — zadni pridesti
vii.  backCover — zadni desky
viii.  spine — hrbet
ix.  normalPage — zadni klopa (pokud existuje a ma néjakou vypovidaci hodnotu)
X.  jacket —zadni ¢ast obalky

b) Skenujeme papirovy prebal vcelku a desky zvlast:

i. frontlacket — reprezentativni obalka periodika — v tomto pfipadé ¢ast prebalu, aby se v Krameriu
neobjevovala prvni strana v nestandardnim formdatu, vypada to osklivé
ii.  frontCover — predni desky
iii.  frontEndSheet — predni pridesti
iv.  vnitini ¢ast svazku
v.  backEndSheet — zadni pridesti

vi.  backCover — zadni desky
vii. (spine — hibet)
viii.  jacket — cely papirovy prebal naskenovany pfipadné i s klopami

¢) Skenujeme papirovy prebal vcelku a desky taky vcelku:

i.  frontlacket — reprezentativni obalka periodika
ii.  vnitfni ¢ast svazku
iii. cover — desky
iv.  jacket— prebal
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1.3.3 Svazek v mékkych deskach s klopami

a) Skenujeme klopy zvlast

vi.
Vii.
viii.

frontCover — pfedni obalka
normalPage — klopa
frontEndSheet — predni pridesti
vnitfni ¢ast svazku
backEndSheet — zadni pridesti
normalPage — klopa

backCover — zadni obalka
(spine — hrbet)

b) Skenujeme klopy zaroven s pridestim (tj. vnitini stranou obalky)

Vii.

1.3.5

1.3.6

Vii.

frontCover — predni obalka

frontEndSheet — predni pridesti, véetné predni klopy
vnitfni ¢ast svazku

backEndSheet — zadni pridesti, véetné zadni klopy
backCover — zadni obdlka

(spine — hibet)

1 Popis strany (Best practices)

Svazek prevazany v tvrdych deskach s pltivodni obalkou viepenou kdekoliv ve svazku

(frontJacket — reprezentativni obdlka periodika)
frontCover — predni desky

frontEndSheet — predni pridesti

vnitfni ¢ast svazku

backEndSheet — zadni pridesti

backCover — zadni desky

(jacket — prebal)

Svazek prevazany v tvrdych deskach bez plivodni obalky

vnitfni ¢ast svazku
Svazek prevazany s pavodni obalkou nalepenou na nové vazbé

(frontJacket — reprezentativni obdlka periodika)
frontCover — predni desky/obalka
frontEndSheet — predni pridesti

vnitfni ¢ast svazku

backEndSheet — zadni pridesti

backCover — zadni desky/obalka

(jacket — prebal)
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1 Popis strany (Best practices)

Razeni jednotlivych ¢asti prebalu

e pokud je prebal vcelku, bude zatazen na konec

e na konec fadime i samostatnou licovou ¢ast prebalu, pokud je naskenovan v celku, a to i v pfipadég, Ze je
shodny s reprezentaci (rubovou ¢ast prebalu, pokud nenese zadnou informaci, nezarazujeme)

e pokud je prebal rozdélen na dvé ¢asti, budou zafazeny na konec v tomto poradi:

vnitfni ¢ast prebalu (jen pokud tato ¢ast, pripadné sloZzena chlopen, obsahuje informaci)
vnéjsi cast prebalu

e pokud je prebal rozdélen do Ctyr ¢asti, pofadi bude stejné jako v pfipadé dvou ¢asti
e licova ¢ast prebalu bude v obou pfipadech sefazena podle navaznosti zleva doprava

Pravidla popisu desek

a) Hrbet se obvykle skenuje jako soucast zadni desky (vyjimecné muize byt soucasti predni desky). V tom
pfipadé bude atributem zadni deska (backCover) a v pozndmce lze tento pfipad popsat napf. ,,zadni deska
vcetné hirbetu”. Analogicky u ptredni desky.

b) V pfipadé, Ze bude mozné skenovat hibet samostatné, strany budou nasledovat v tomto poradi: predni
deska, predni pridesti, predni predsadka, blok svazku, zadni pfedsadka, zadni pfidesti a zadni deska,
hibet.

c) Castou variantou je také skenovani ptedni i zadni desky (v rozevieném stavu 1 spoleny sken pro obé
desky). Popis bude nasledujici: desky, predni pfidesti, predni predsadka, titulni strana, blok svazku, resp.
jednotlivé strany od vakatu, zadni predsadka, zadni pfidesti, zadni deska.

d) Dalsi moZnosti je zaradit predni desku, zadni desku a hibet na posledni misto v logické strukture za popis
bloku svazku

Dalsi pfipominky

1. Popis prazdnych stran

ZaleZi na rozhodnuti v konkrétnim projektu. V masové digitalizaci s robotickymi skenery by preskakovani nebo
mazani bilych stran pfinaselo zdrZeni, stejné tak neni nutné bilé strany popisovat, pokud jsou tfi v celém
svazku. V menSsich digitalizacich lze rozhodnout, Ze se bilé strany budou vypoustét, ale pouze v pfipadé, Ze
jsou necislované a neporusi kontinuitu strankovani svazku. Popisovat typem strany "blank” se doporucuje pfi
vyskytu vétSiho mnozZstvi bilych stran za sebou.

2. Popis knihy se zpfehdazenymi stranami
Chyba nastala pravdépodobné pti svazovani. Dllezité je si uvédomit, Ze to je chyba, kterou mlzeme
jednoduse pfi digitalizaci odstranit tak, Ze strany presklddame do poradi ¢teni. Tato Uprava usnadni cteni

vysledného digitalizatu ve webové aplikaci. Pokud to povaZujeme za nezbytné, muizeme informaci o
preskladani stran uvést do poznamky k fyzickému popisu svazku.

3. Popis svazku s krouzkovou vazbou

Pokud predni félie a zadni karton krouzkové vazby nenesou Zadnou popisnou informaci ¢i grafickou hodnotu
dotvarejici celek dokumentu, neskenuji se.
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2 Popis vnitinich ¢asti

2 Popis vnitrnich casti

Podle Definice metadatovych format( pro digitalizaci periodik je popis Urovné vnitini ¢asti nepovinny. Pokud se
zpracovatel rozhodne droven vnitfni ¢asti popisovat, pak se v MODS povinné uvede typ vnitfni ¢asti ¢lanek/oddil
(ARTICLE) nebo obraz (PICTURE). Pfislusna hodnota se vypini do elementu <genre>. Doporucené (avsak nikoli
povinné) je presnéjsi uréeni typu pomoci atributu type.

Napft.:
<mods:genre type="introduction">article</mods:genre> pro clanek
<mods:genre type="chart">picture</mods:genre> pro obraz

2.1 Nazev a podnazev

Kazdy clanek nebo obrazek musi obsahovat nazev (pfipadné podnazev). Nazev ¢lanku se uvede tak, jak je uveden
ve vytisku (Napf. , Treti den v Australii“, ,Clanek 3“, ,Obrazek 1 atd.). Zapisuje se do MODS elementu <titleInfo>,
subelementu <title>, resp. <subTitle>.

<mods:mods ID="MODS_ART_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Den tfeti</mods:title>
<mods:subTitle>klokani a Zelvy</mods:subTitle>
</mods:titleInfo>
<mods:mods>

<mods:mods ID="MODS_PICT_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Na svahu</mods:title>
</mods:titleInfo>
<mods:mods>

2.2 Autor

Udaje o odpovédnosti za vnitini éast (pokud se lisi pro tuto vnitfni €¢ast) se zapisuji do MODS elementu <name>.

<mods:name type="personal" usage="primary">
<mods:namePart type="family">Riha</mods:namePart>
<mods:namePart type="given">Bohumil</mods:namePart>
<mods:namePart type="date">1907-1987</mods:namePart>
<mods:role>
<mods:roleTerm type="code" authority="marcrelator">aut</mods:roleTerm>
</mods:role>
</mods:name>

V pfipadé, Ze autor pouziva vice kifestnich jmen, vSechny se zapiSou do jednoho elementu <namePart>.
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2 Popis vnitinich ¢asti

2.3 Typ vnitrni casti

‘ Primarnim zdrojem pro popis predepsanych hodnot typi stran a vnitfnich ¢asti je tabulka v kapitole 1.2.2.

v s v

2.3.1 Hodnoty pro typ vnitini ¢asti — clanek (ARTICLE)
Lze pouZit pro vnitini ¢asti (<genre @type>) na Urovni ARTICLE.

e Abstrakt (abstract)

Zkrdceny vyklad obsahu dokumentu nebo jeho ¢dsti s hlavnimi vécnymi udaji a zdvéry bez vlastni interpretace
nebo hodnoceni, ktery zdurazriuje nové poznatky a umoZiiuje rozhodnout se o ucelnosti studia plvodniho
dokumentu.

e Anotace (annotation)

Strucny text charakterizujici obsah dokumentu a popf. informujici o autorovi, zaméreni, védecké nebo
umélecké hodnoté dokumentu.

¢ Bibliografie (bibliography)

Seznam dokument(i zpracovany podle urcitych zdsad, pravidel a hledisek.

e Dedikace (dedication)

Pripsani dila autorem urcité osobé nebo instituci, jako vyraz dik( za podporu ¢i podil na jeho vzniku.

e Doslov (afterword)

Samostatny text na konci dokumentu. MiZe mit formu komentdre, eseje ¢i zamysleni nad dilem.

Neni soucasti samotného dila (nenavazuje a nezakoncuje predchozi déj), ale tyka se pouze daného vydani
(napf. komentar k novému vydani, zhodnoceni zmén oproti pfedeslému vydani). Tvircem doslovu muze byt
sam autor, ale také napt. vydavatel, literarni védec ¢i kritik.

e Edi¢ni poznamka (editorsNote)

Pozndmka editora publikace (popr. nakladatele nebo vydavatele) vysvétlujici plvod textu, charakter a rozsah
textovych uprav, vybaveni knihy informacnim apardtem apod.

e Hlavni ¢lanek (mainArticle)

Krdtky literdrni ttvar, ktery je z hlediska obsahu ¢asopisu vyznamny.

¢ Inzerce/Reklama (advertisement)

Inzerdt je kratké textové Ci obrazové sdéleni o nabidce, koupi apod., které je obvykle za uplatu zvefejnéno v
néjakém vhodném informacnim médiu. Soubor vsech inzerdti se oznacuje slovem inzerce, inzerovani.

Reklama je placend nebo neplacend propagace vyrobku, sluzby, spolecnosti, obchodni znacky nebo myslenky
rtiznymi prostredky (napr. plakdty, inzerdty, ndpisy, svétla aj. ozndmeni), majici obvykle za cil zvyseni prodeje.

e Medailonek (bibliographicalPortrait)

Literdrni utvar kratsiho rozsahu, esejistického nebo publicistického Zdnru, poddvajici zdkladni udaje o Zivoté
urcité vyznamné osobnosti.
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2 Popis vnitinich ¢asti

e Nekrolog (obituary)

Literdrni utvar kratsiho rozsahu, esejistického nebo publicistického Zdnru, podadvajici zdkladni udaje o Zivoté
urcité vyznamné osobnosti, psany zpravidla po umrti této osobnosti.

e Notovy zapis (sheetMusic)

Dokument s pisemnym (grafickym) zobrazenim zdznamu hudebniho dila; zdkladnim prostfedkem zdznamu je
notové pismo, zarazen vsak mizZe byt i béZny text.

e Obsah (tableOfContents)

Vycet ndzvi a podndzvi ¢dsti dokumentu v poradi, jak se v dokumentu vyskytuji, s oznacenim strdnky nebo
sloupce, kde prislusné cdsti zacinaji.

e Predmluva (preface)

Text na zacdtku dokumentu, ktery zpravidla uvddi historii vzniku a cile dila.

e Prispévatelé (contributors)

Samostatny seznam (vycet) autort spolupracujicich na publikaci.

e Recenze (review)

Kriticka analyza jednoho nebo nékolika dokumenti. V zdvislosti na hloubce, prip. Sifi svého zpracovdni muizZe
ziskat samostatny védecky vyznam.

e Rejstiik (index)

Soupis vyznamnych pojm{ nebo udaju objevujicich se v dokumentu, usporddanych podle jednotného principu
(abecedné, systematicky, chronologicky) a doplnénych odkazem na misto jejich vyskytu. Rejstrik je soucdsti
informacniho apardtu dokumentu.

e Resumé (summary)

Redukovany text shrnujici zakladni myslenky a zdavéry védecké nebo odborné prdce (publikace, stati, ¢ldnku) a
pripojeny, obvykle v rliznych jazycich, na konci dokumentu. Resumé je urceno predevsim ctendarim, ktefi praci
jiZ prostudovali; byva nejcastéji autorské nebo redakéni.

e Rozhovor (interview)

Interview je metodicky vedeny rozhovor s cilem ziskat potrebné informace, pouZivany predevsim v Zurnalistice.

e Studie (study)

Odbornd pisemnd prdce, obvykle kratsi védecky ¢lanek, odborné pojedndani.

e Technicky plan/schéma (technicalPlanScheme)

Grafické zndzornéni vytvorené k popisu pouZiti, funkcnosti nebo architektury urcitého celku, obvykle cdst
projektové dokumentace.

Napft. technické a geometrické vykresy, odévni sttihy, elektrotechnicka schémata aj.
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2 Popis vnitinich ¢asti

e Uvod (introduction)

Pocdatecni samostatnd ¢dst dokumentu, opisujici jeho ramec. Obvykle krdtce shrnuje obsah dokumentu nebo
jej vysvétluje. Uvod také mize seznamovat se zdklady oboru &i discipliny, o které dokument pojedndvd.

¢ Uvodnik (editorial)

Cldnek umistény na celném misté tisténého nebo elektronického periodika napsany v ich formé, v némz se
redakce (zpravidla zastoupend séfredaktorem) vyjadruje k obsahu daného ¢isla.

e Zavér (conclusion)

Zdvérecnd cast dila, ktera hodnoti cely predchozi text. Formuluje vyslednd zjisténi a naplnéni cili (obvykle
stanovenych v tvoduy), pfipadné navrhuje novd feseni i dalsi postup.

e Zprava (news)

Sdéleni néjaké skutecnosti ustné nebo pisemné, ziskand informace o urcité uddlosti, novina.

¢ Jind poznamka (otherNote)

Nespecifickd pozndmka vyuZitd v textu (vyjma edicéni poznamky).

e Neurceno (unspecified)
Pouzije se, pokud typ nelze zaradit ani pod jednu z vyjmenovanych hodnot.

7 v s

2.3.2 Hodnoty pro typ vnitini ¢asti — obraz (PICTURE)
Lze pouZit pro vnitini ¢asti (<genre @type> na Urovni PICTURE).

e Fotografie (photograph)

Dvourozmérny obrazovy dokument, ktery obsahuje trvaly obrazovy zdznam zpravidla trojrozmérného objektu
vytvoreny plsobenim svétla na fotografickou citlivou vrstvu s pouZitim fotografického pristroje.

e Graf (chart)

Grafické zndzornéni, které slouZi k vizualizaci dat a vztahl mezi nimi.

e Grafika (graphic)

Obraz vytvoreny specidlni grafickou technikou (nejednd se o béZny knihtisk). MiZe se jednat o tisk z vysky
(napr. drevoryt), tisk z hloubky (napf. lept), tisk z plochy (napf. litografie) aj.

o llustrace (illustration)

Obrazovy doprovod textu, ktery md vyzdobnou, dokumentacni nebo informacni funkci. Lze zahrnout také
portréty, faksimile Ci erby.

¢ Inzerce/Reklama (advertisement)

Inzerdt je kratké textové ¢i obrazové sdéleni o nabidce, koupi apod., které je obvykle za uplatu zverejnéno v

néjakém vhodném informacnim médiu. Soubor vsech inzerdti se oznacuje slovem inzerce, inzerovani.

Reklama je placend nebo neplacend propagace vyrobku, sluzby, spolecnosti, obchodni znacky nebo myslenky
rtiznymi prostredky (napr. plakdty, inzerdty, ndpisy, svétla aj. ozndmeni), majici obvykle za cil zvyseni prodeje.
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2 Popis vnitinich ¢asti

e Mapa (map)

Zmenseny obraz zemského povrchu ¢i vesmirnych téles v roviné.

Lze zahrnout také plany ¢i mapy fantazijnich svétd.

e Obrazova priloha (plate)

Uceleny soubor obrazového materidlu (nemusi byt soucdsti strdankovdni publikace). Tento soubor mdize
zahrnovat i viastni titulni list, casto s informaci, Ze se jednd o obrazovou prilohu.

Pokud se nejednd o uceleny soubor, strany budou oznaceny jako ilustrace.

e Tabulka (table)

Prehledné usporadany a graficky ¢lenény seznam.
Lze pouzit také pro seznamy bez viditelného ohraniceni sloupct a radka.

e Technicky plan/schéma (technicalPlanScheme)

Grafické zndzornéni vytvorené k popisu pouZiti, funkcnosti nebo architektury urcitého celku, obvykle cdst
projektové dokumentace.

Napf. technické a geometrické vykresy, odévni stfihy, elektrotechnicka schémata aj.

e Neurceno (unspecified)

Pouzije se, pokud typ nelze zafadit ani pod jednu z vyjmenovanych hodnot.

2.4 Jazyk

Vyplni se jazyk, ve kterém je ¢lanek napsan (muze se lisit od hlavniho jazyku dokumentu). Zapisuje se do MODS
elementu <language> subelementu <languageTerm>. Nutno pouZit kontrolovany slovnik ISO 639-2. Nelze plnit u
obrazu.

<mods:language>
<mods:languageTerm type="code" authority="is0639-2b">cze</mods:languageTerm>
</mods:language>
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3 Popis Cisla (vytisku)

3 Popis Cisla (vytisku)

Udaje zapisované do MODS pro trovef &isla periodika.

3.1 Nazev a podnazev

Kazdé Cislo (vytisk, dale jen Cislo) musi obsahovat nazev. Je-li uveden podnazev, uvede se také. Zapisuje se do
MODS pro uroven Cisla periodika pomoci elementt <titlelnfo> a subelementi <title>, pfip. <subTitle>.

<mods:mods ID="MODS_ISSUE_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods:subTitle>pro mladé chemiky</mods:subTitle>
</mods:titleInfo>
</mods:mods>

U pfiloh se vyplniuje, kromé nazvu periodika i nazev pfilohy, pokud je k dispozici.
3.2 Autor

Udaje o odpovédnosti za ¢islo (pokud se lisi pro &islo) se zapisuji do MODS elementu <name>.

<mods:name type="personal">
<mods:namePart type="family">Riha</mods:namePart>
<mods:namePart type="given">Bohumil</mods:namePart>
<mods:namePart type="date">1907-1987</mods:namePart>
<mods:role>
<mods:roleTerm type="code" authority="marcrelator">aut</mods:roleTerm>
</mods:role>
</mods:name>

V pripadé, Ze autor pouziva vice kfestnich jmen, vSechny se zapiSou do jediného elementu <namePart>.
3.3 Cislo vydani

Poradové cislo vydani (Cisla, vytisku) je uvadéno (pokud je k dispozici) vidy arabskou Cislici, napf. 17.

<mods:mods ID="MODS_ISSUE_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods:partNumber>17</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>
</mods:mods>

Pokud neni uvedeno pradové Cislo vydani a poradi vydani je uréeno pouze slovni hodnotou oznacujici ¢asovy Usek
(napt. jaro, léto, leden, Cervenec—srpen, Vanoce apod.), vyplni se do elementu <partNumber> tato hodnota.
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3 Popis Cisla (vytisku)

Specialni Cislo:

V pfipadé, ze je vydano zvlastni vydani Cisla v ramci ro¢niku (Special, Zvlastni vydani atp.), doplni se jeho slovni
oznaceni v elementu <partName>. V pfipadé, Ze vydani nema vlastni ¢islo, <partNumber> se nevyplni.

Dvoijcislo:

Pokud je dany vytisk dvojcislo, budou uvedena obé &isla vytisku oddélena pomlckou (bez mezery), napf. 17-18.
Dalsi sdéleni o tom, Ze se jednd o dvojcislo, se nikde neuvadi.

<mods:mods ID="MODS_ISSUE_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods:partNumber>17-18</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>
</mods:mods>

Paralelni c¢islovani:

Paralelni (zdvojené) Cislovani se zapise do jednoho elementu <partNumber> tak, jak je uvedeno na vytisku. Pokud
by tento zdpis mohl mit vliv na konzistenci zpracovani celého periodika nebo jeho zobrazeni a fazeni v digitalni
knihovné, je moiné pouZit opakovany element <titleInfo>. V prvnim <titleInfo> bude v subelementu
<partNumber> hlavni Cislovani bez atributu type (dle posouzeni zpracovatele to, které tvori hlavni souvislou fadu s
predchozimi nebo navazujicimi Cisly), dalsi Cislo vytisku se pak uvede do opakovaného elementu <titleInfo> s
atributem type=alternative.

Napf. Cislo vydani natisténé na exemplafi v podobé ,,6 (18)“:

1. Zapis v jednom elementu <titleInfo>:
<mods:titleInfo>
<mods:partNumber>6 (18)</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

2. Zapis v opakovaném elementu <titlelnfo>:
<mods:titleInfo>
<mods:partNumber>6</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

<mods:titleInfo type="alternative">
<mods:partNumber>18</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

Chybné cislovani vytisku:
Pokud je prokazatelné, Ze je chybné Cislovani vytisku, uvede se do Cisla vytisku pouze dopocitané Cislo vytisku (bez

zavorky) a do poznamky se uvede: chybny Gdaj v Cislovani vytisku. Napr. mame Cislo 26, za nim nasleduje ¢. 72, za
nim nésleduje ¢. 28. Je treba ovérovat posloupnost datace!
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3 Popis Cisla (vytisku)

<mods:mods ID="MODS_ISSUE_0001">
<mods:titleInfo >
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods:partNumber>27</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:physicalDescription>
<mods:note>chybny udaj v ¢islovani vytisku</mods:note>
</mods:physicalDescription>
</mods:mods>

Posun v Cislovani

a) Pokud se Cislovani bezprostfedné (do 10 cisel) vraci k plvodnimu Ccislovani: napf. Cislo 26, za nim
nasleduje ¢. 28 a ¢. 29, a ddle znovu ¢. 29, pak v Cislech 28 a 29 bude uveden zapis dle predchoziho
odstavce (tedy u €. 28 bude zapsan Udaj 27 a v poznamce: chybny tdaj v ¢islovani vytisku, v ¢. 29 bude
udaj 28 a v pozndmce opét jen chybny udaj v Cislovani vytisku a dale jiZ spravné pokracovani ¢. 29).

b) Pokud je navrat k Cislovani az po vice Cislech (10 a vice), Cisla zGstavaji tak, jak jsou tisténa v dokumentu
(tzn., neopravuiji se, a do poznamky na urovni ro¢niku se zapise chybny tdaj v éislovani vytisku).

c) Cislo vytisku neni uvedeno, a pokud nelze dopoditat, zapise se datum. V piipadé roc¢enek se uvede ¢islo
vytisku 1 nebo logicky tak, aby byla doplnéna rfada. Pokud se jednd o specidlni ¢islo, chybéjici ¢islo vytisku
se nevypliuje.

Pokud rocenky, sborniky vychazely v ocislované fadé, jako Cislo vytisku se vidy pouZije tento udaj (pokud neni v
knize Ciselny Gdaj popsan jako rocnik).

Pozn.: V pfipadé rogenek, jejichz datum (rok) vydani je v katalogizaénim zdznamu popsan dle roku, NA KTERY jsou
vydavany, (nikoliv podle SKUTECNEHO data vydani), zohledni se tato skuteénost v popisu &isla vytisku, kde se
misto ¢isla 1 uvede KONKRETNI ROK, na ktery je dany svazek vydan. (napf. ,2013“, nebo pokud je svazek vyddn na
vice let zapiSe se ,,2013-2014“). Ve zpUsobu popisu na urovni rocniku se dale nic neméni. Rocenky, jejichz rok
vydani se v katalogizacnim zdznamu shoduje se skutecnym datem vydani, se popisuji klasicky dle zavedeného
zpUsobu. V pfipadé nedopocditatelného Cisla je feSeni zminéno v bodé c.

Pozn.2: Aktualizovana vydani:

Je tfeba hlidat popis svazku v knihovnim katalogu. Pfi popisu aktualizaci se musi zohlednit zakladni dilo, a to tak,
Ze do Cisla bez aktualizace se zapiSe ,zakladni dilo” a do vSech ostatnich Cisel (na svazku bude uvedeno ,x.
aktualizace”, ,x. aktualizované vydani“, ,x. doplnéné vydani“, ,x. upravené vydani“ apod.) se do cisla zapiSe Cislo
aktualizace ,,2. aktualizace”.

Vs

3.4 Typ vydani (Cisla)

Pokud je k dispozici vice druht vydani (ranni, poledni, odpoledni, vecerni vydani), zapise se do MODS pro Uroven
Cisla periodika, elementu <genre> jako obsah atributu TYPE. MoZné hodnoty jsou:

e normal (béiné)

e morning (ranni)

e afternoon (odpoledni)

e evening (vecerni)

e sequence_X (X = poradi vydani v jednom dni, sequence_1 = prvni vydani toho dne atd.)
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3 Popis Cisla (vytisku)

e corrected (opravené)
e special (zvlastni, mimoradné, na ukazku, zkonfiskované apod.)
e supplement (pfiloha, ktera neni soucasti vytisku — ovéfit v zda priloha nema vlastni ISSN)

<mods:genre type="normal">issue</mods:genre>
Razeni vytisku
(Tyto podminky se vztahuiji k fazeni Cisel pfi zptistupnéni — napf. v Krameriu 4 apod.)

Pokud je Cislovani identické napt. pro ranni i vecerni vydani, ale vecerni vydani vychdazelo predeslého dne, pak
bude zarazeno pred ranni vydani. V pfipadech shodné datace i ¢islovani plati nasledujici poradi fazeni:

ranni vydani
poledni vydani
odpoledni vydani
e vecerni vydani

NEBO
e 1. vydani
e 2. vydani

e 3.vydani atp.
POZOR:

a) Vyskytuji-li se dva vytisky se shodnym cislovanim vytisku a rozdilnou dataci, predradi se vytisk s nizsim
datem druhému.

b) Vyskytuji-li se dva vytisky se shodnym cislovanim vytisku a stejnou dataci, predradi se vytisk dle poradi
vydani (1. vydani, 2. vydani atd.).

c) Regionalni mutace se skenuji zvlast jako samostatny titul, v pfipadé, Ze uz jsou naskenovany spolu, radi se
abecedné (prazské vydani, severoceské vydani, zapadoceské...).

3.5 Datum vydani

Datum vydani vytisku se zapisuje dle udajli, které jsou k dispozici anebo které Ize dopocitat. Bude uveden den,
mésic a rok. Pokud neni uvedena datace a nelze dohledat den, ozna¢ime datum vydani mésicem (nap¥. 09.1998),
pokud nelze zjistit mésic, alespori rokem (napt. 1998). Zadny z téchto Udaji se nezapisuje do zavorky. Datum
vydani se zapisuje do MODS do elementu <origininfo>, subelementu <datelssued> nasledujicim zplsobem, vidy
bez mezer:

e DD.MM.RRRR - pokud zndme den (napr. 27.01.1998)

e  MM.RRRR — pokud zndme pouze mésic (napf. 01.1998)

e RRRR - pokud zname pouze rok (napr. 1998)

e RRRR-RRRR - vydani pro vice rokl (napf. 1998-1999)

e  MM.-MM.RRRR — vydani pro vice mésicl (napf. 01. —02.1998)

¢ MM.RRRR—MM.RRRR - vydani pro vice mésicl (napr. 12.1998-01.1999)

e DD.MM. -DD.MM.RRRR - vydani pro vice dni (napt. 31.01. —-01.02.1998)

e DD.MM.RRRR-DD.MM.RRRR - vydani pro vice dni (napf. 31.12.1998-01.01.1999)
e DD.-DD.MM.RRRR - vydani pro vice dni (napt. 02. —-03.02.1998)
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3 Popis Cisla (vytisku)

Je mozné vyuzit atribut ,,qualifier” s hodnotou "approximate", pokud nevime presné datum.

<mods:origininfo>
<mods:datelssued qualifier="approximate">11.5.1951</mods:datelssued>
</mods:origininfo>

Pfi chybach v dataci plati stejny princip jako u cisla vydani (dopocitdme spravny udaj, Ize-li). Do pozndmky se
uvede: chybny ldaj v dataci.

a) Pokud se bezprostfedné vraci k plvodni dataci, pak se uvadi dopocitany udaj, ktery se nezapisuje do
zavorky.

b) Pokud je navrat ke spravné dataci az po vice Cislech (rozsah uréi vidy vlastnik dokumentu), Gdaj zlstava
tak, jak je tistén v dokumentu.

V ptipadé, Ze neni natiStén Zadny datumovy Udaj a nelze ho dopocitat: dle data vydani ro¢niku. Za datum vydani
nepovazujeme udaj: ,imprimatur”, ,ddno do tisku“.

3.6 Typ vytisku

Mohou byt nasledujici:

a) Cislo periodika — b&zné &islo periodika
b) Ptiloha — pravidelna, nepravidelna i specialni
c) Nespecifikovano — vytisk, ktery nelze zaradit do predchozich dvou kategorii

Typickym prikladem miZe byt, Ze obdlky, které se dochovaly, byly zarazeny samostatné do dokumentu
(nejcastéji bude pouZito ndsledujici ¢lenéni, viz ca—cc). O zpusobu zpracovdni musi vZdy rozhodnout
vlastnik-zadavatel podle konkrétniho dokumentu.

ca) Pokud lze zjistit poradi (jsou znama Cisla, datace, paginace...), a Ize je zafadit do vytisku, tak vidy
zaradit.

cb) Pokud Ize zjistit poradi (jsou zndma Cisla, datace, paginace...), ale vytisk ma pribéznou paginaci a u
obalek je pouZito samostatné Cislovani — napf. fimskymi Cisly, zaradi se k vytisk(im.

cc) Pokud nelze zjistit poradi, dataci ani jiny zplsob rozclenéni, ocisluji se strany arabskymi Cisly v poradi,
v jakém se dochovala predloha, v dataci vytisku se uvede datace celého roku nebo rozpéti rokd.
V nazvu &asti (element <partName>) se uvede ,,0bdlky”, doplni se rozsah a vSechny obalky budou v
jednom wytisku; ve struktutfe ro¢niku budou vidy zafazeny na konci. V pozndmce bude uveden stav
obalek (obalka ¢. 4, 24, 28 a 30 neni k dispozici), pfipadné k dispozici pouze obdlka ¢. 1, 2, 80.

d) Dodatek — jedna se o rizné dotisky k Cislim a podobné.

3.7 Defekty ve vydani

Pokud ve vytisku chybi strana ¢i nékolik stran, zapisi se do poznamky vytisku. Pro zapis chybéjicich stran bude
pouzita jednotna terminologie. Zapis musi byt vidy v Ciselné posloupnosti. Pokud napf. chybi v daném vytisku
strana 5, 6 dale strany 13, 14 a strany 25, 26 bude zapis nasleduijici:

<mods:physicalDescription>

<mods:note>s. 5-6, 13—14, 25-26 neni k dispozici</mods:note>
</mods:physicalDescription> OK
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Pokud se ve vytisku vyskytuji nekvalitni a poskozené strany, do poznamky vytisku se nezapisuiji.

Pokud se vyskytuji u jednoho vytisku dva chybné udaje a Zadny z nich se neopravuje, je mozné je spojit do
jednoho zapisu (napf. chybny Udaj v dataci a Cislovani vytisku). Pokud se vyskytl chybny udaj v paginaci, ktery se
neopravuje (vétsi rozsah nesprdvné paginace), zapiSe se pouze u vytisku, u kterého doslo k posunu (chybné
paginaci) a v dalSich navazujicich vytiscich se jiz nic nezapisuje az do zmény (ndvratu ke spravnému cislovani).

<mods:physicalDescription>
<mods:note>chybny Gdaj v dataci a ¢islovani vytisku</mods:note>
</mods:physicalDescription>

Pokud ve vytisku strany jsou, ale z dlivodu chyby tisku jsou z vétsi ¢asti nebo Uplné nepotisténé, zapiSe se napf. ,s.
2-3 chybéjici tisk”.

Pokud ve vytisku chybi obalka/obalky, zapise se ,,obalky nejsou k dispozici”; ,,pfedni/zadni obalka neni k dispozici®;
,»obalky k ¢. 5-6 nejsou k dispozici”

Mezi jednotlivymi zapisy je vidy stfednik, napf. ,s. 5 neni k dispozici; chybny (Udaj v dataci“. Pro kazdou
samostatnou pozndmku je nutné vytvofit vlastni element <note>.

3.8 Mutacni vydani

Periodika, zejména celostatni, mohou vychazet v rlznych regionalnich mutacich, které mohou byt dale
rozmélnény do mutacnich vydani. Podrobné se jejich popisem a katalogizaci zaobird Metodika vyzkumu
regionalnich mutaci novodobych periodik (VANDASOVA, Anna. — KORHON, Milo$. — CHLUPOVA, Radka. a kol.,
Narodni knihovna 2023, k dohledani na Narodnim uloZzisti Sedé literatury). V ramci tohoto dokumentu pouze
shrnujeme zéakladni pravidla a definice, nutné k uréeni a popsani mutacnich vydani pro potfeby digitalizace.

V soucasné dobé Metodika vyzkumu regionalnich mutaci periodik potrzuje mutacni vydani ve skupiné denikd,
vychézejicich mezi lety 1945-1989, zejména v titulech Ceskoslovensky sport, HospoddFské noviny, Lidovd
demokracie, Lidové noviny, Mladd fronta, Novd svoboda, Prdvo lidu, Prdce, Rudé prdvo, Svobodné slovo,
Zemédélské noviny, Jihoc¢eskd pravda, Pravda, Pochoderi, Priiboj, Rovnost. Tento seznam vychazi z dosavadnich
vysledkl vyzkumu, a nelze jej povazovat za kompletni. Pfi popisu dokumentl je tedy nutné jako i v jinych
pripadech postupovat podle realnych Gdajd v tirdZi, na titulni strané Ci v hlavicce jednotlivych Cisel.

Rozezndavame nékolik urovni popisu:

Metatitul

Metatitulem se rozumi hlavni nazev periodika, ktery je spolecny pro vSechny pfipadné mutace. Napr. ,,Mlada
Fronta Dnes” nebo ,Lidové noviny”. Tento ndzev se pouZije vidy na titulové drovni (TITLE) v popisnych
metadatech. Zdrojovym polem je povinné pole 245 $a a idealné i pole 222 Sa.

Titul

Titulem se v digitalizani praxi rozumi Udaje z poli 245 Sa a Sp, coz vychazi z dosavadni digitalizaéni praxe, kde
byvaji jako tituly zpracovany i faktické regiondlni mutace (viz dalsi bod). Titul je zaznamenan na Urovni TITLE.
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Mutace

Mutaci se rozumi regionalni vydani celostatné vyddvaného periodika, napftiklad ,Mlada Fronta Dnes. Prazské
vydani. “; , Lidové noviny. Vydani Morava. “ atd. Oznadeni mutace je obvykle patrné z titulni strany, hlavicky, nebo
z tirdZe. Pokud nelze regionalni mutaci urcit z idajl v téchto oblastech, je mozné je ru¢né dohledat podle obsahu
Cisla, typicky podle sportovni rubriky. V pfipadé, Ze nelze spolehlivé identifikovat konkrétni regionalni mutaci, Ize
uvést misto vydani. Nékteré regiondlni mutace mohou mit vlastni ISSN, zpravidla pfidélované zpétné.

Regionalni mutace budou popisovany na titulové drovni ze zdrojovych poli 245 $a a Sp.

Mutacni vydani

Mutaéni vydani je dalsi verzi vydani Cisla periodika, které muaze byt tematicky zaméfeno na jesté uzsi region nebo
lokalitu, nez jaké udava regionalni vydani (Napf. ,Mladd Fronta Praha **“). Na rozdil od regiondlnich mutaci
zpravidla nebyvaji zachycena v katalogu.

BESKOSLOVENSKY sport IV 2970 |

——— 1

Seskoslovensky sport.[Vyd.Brno-Jihlava, ]
fistiedni orgdn Stédtniho vyboru pro télesnou
ychovu a spori. Hl.redsKarel Marek.Vychsy tri-
krat tydné, v utery, ve &tvrtek a v sobotu.
Praha,St. télovichovné nakl.,typsRudé pravo
195:.{."' VelfOle = ROéozo_

Ro&.1.1993 - zmdna ndzvu SPORT.

i,y ; | | | .

Definice podle TDKIV zni nasledovné: ,Soucasné vyddni téZe publikace v riznych mutacich jazykovych,
regiondlnich a jinych. U periodik se miZe jednat napf. o vyddni téhoZ cCisla s mensimi obsahovymi zménami,
ustfedni deniky mohou mit v ruznych regionech cdst obsahu vztahujici se k dané lokalité (inzerce, mistni
zpravodajstvi). “

MuzZe se tedy také jednat o vydani upravené nebo o verzi dfive vydaného Cisla (napf. cenzurou). Mutacni vydani
mUzZe byt rozliSeno napriklad pouze typografickymi znackami na titulni strané v zahlavi. Znackami mohou byt
hvézdicky, krizky, tecky, kolecka, ¢tverecky a dalsi. Za nejcastéji pouzivanou znacku se povaZzuje hvézdicka (v
nékolika variantach). Tyto znacky jsou pro potieby popisu presné definovany znaky ze sady Unicode, které
uvadime nize.

Mutacni vydani v zavislosti na metatitulu mohou mit podobu ranniho, poledniho, odpoledniho, vecerniho Cci
jiného vydani. Druh vydani se vypliuje pouze pokud je uveden v exemplafi.

U nékterych mutacnich vydani bylo pravidlem, Ze vychdzela pouze v nékteré dny v tydnu. Popisovany svazek, v
pripadé digitalizace ze svazanych roc¢nikd, se kvlli tomu maze jevit jako silné nekompletni, ve skutec¢nosti pritom
mUzZe obsahovat vSechna vydani, ktera vysla.
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Udaje o mutaénim vydani budou zapisovany piimo na uUrover jednotlivého &isla ISSUE do vlastniho kontejneru
<titleInfo> (tj., kontejner se bude duplikovat, poprvé bude uveden pro ,bézné Cislo“ a podruhé pro toto ,mutacni
vydani“). K zépisu znacek, kterymi je mutacni vydani opatfeno, se pouzije element <partName>, kam se zapise
presny pocet konkrétnich znakl v predloze. V pfipadé potfeby bude element <partName> opakovatelny i pro
zaznam jinych Udajd v mutaénim vydani, které do elementu <partName> spadaji.

Priklady oznaceni mutacnich vydani v hlavi¢ce (zakrouzkovdany jsou znacky, ur€ujici mutacni vydani):

OLETARI VEECH ZEMI, SPOITE SE! 1974

STREDA

L4y

FRAHA e CTVRTEK 11. 4. 1968 & ROC. XVI & 40 HAL. o 88 )
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Typografické znacky, uzivané k odliSeni mutacnich a béznych vydani:

V mutacnich vydanich se objevuji jako identifikac¢ni znacky rGzné druhy symbolll, z nichz mnohé maji rizné
varianty, k jejichz typografické podobé je potrfeba pfi zapisu do metadat pfihlizet. Nize je uveden seznam
potvrzenych typografickych variant v Unicode, ze kterého je mozné cerpat.

Pocet vepsanych znakl musi odpovidat jejich poc¢tu v predloze. Je nutné prihlizet k tomu, Ze rdzné typografické
varianty pisma mohou znaky zobrazovat rlizné, proto je doporuceno prebirat podobu znakl z databaze Unicode.
U Cernych ¢tvereckd je potfeba zabranit slévani do jednoho bloku.

YYY ) https://unicode-table.com/en/25CF/
00000 https://unicode-table.com/en/25CB/
EEEEE https://unicode-table.com/en/25A0/
ooooo https://unicode-table.com/en/25A1/

1. 8.0.6 6 ¢ https://unicode-table.com/en/2605/

PAQAGA Gk https://unicode-table.com/en/2606/
AAAAN https://unicode-table.com/en/25B3/
AAAAA https://unicode-table.com/en/25B2/

X X Xk X% X https://unicode-table.com/en/2736/

V pfipadé neoznacenych mutacénich vydani se vzajemné odlisnosti jednotlivych vytisk( zapisuji do poznamky.
3.9 Cenzurovana vydani

V pfipadé, Ze je stejné Cislo periodika vydano vicekrat jako po cenzufe opravené vydani, popisi se tyto vytisky jako
typ vydani: ,special” a Cislo vydani bude doplnéno o pismeno abecedy podle zndmého poradi vydani vytiskd. To
znamend, Ze necenzurované vydani bude oznaceno napf. jako ,2A“, zatimco po cenzufe opravené vydani jako
»2B". V ptipadé cenzurovaného dvojcisla se postupuje analogicky a pismeno se pfida za posledni ¢islo, napf. ,7—
8A“. Oznacovat cenzurovana vydani pismenem ,B" je potfebné i v pfipadé, Zze by ve fondu instituce nebylo
zaroven i vydani prfed cenzurni opravou. Samoziejmé se to vztahuje pouze na disla, u kterych je doloZeno, Ze
existovaly dvé verze (nebo vice), jinak se predpoklada prosté Cislovani. Ve vSeobecné poznadmce hlavniho mets by
pak u opravenych vydani méla byt uvedena hodnota , po cenzuie opravené vydani“.
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4 Popis prilohy
Pravidla pro popis pfiloh jsou shodna s pravidly pro popis Cisla periodika.

RozliSujeme 3 druhy pfriloh periodického dokumentu:

1. Priloha, ktera se neskenuje, ale chceme o ni vytvofit metadatovy zaznam, dat najevo Ctenafi, Ze existuje —
to mlze byt napt. CD/DVD, pohlednice, plakat apod.

o digitalni podoba pfilohy (pokud existuje) neni soucasti balicku ¢isla (ISSUE)
e popis lze udélat v ramci popisu pfilohy (SUPPLEMENT) v MODS
e takova pfiloha neni soucasti logické strukturalni mapy formatu METS

2. Priloha, ktera se skenuje spolu s ¢islem — NEMA vlastni katalogizaéni zaznam, informace o ni byva
zapsana v rozpisu Cisel (jednotkach) nebo v bibliografickém zaznamu zakladniho seridlu. MlzZe byt
vevazanou soucasti svazku, ke kterému nélezi.

e digitalni podoba pftilohy je, spolu s cCislem (ISSUE), soucasti balicku cisla (ISSUE) a je soucdsti
hlavniho METS zaznamu

e popis lze udélat v ramci popisu pfilohy (SUPPLEMENT) v MODS

o takova ptiloha mUzZe mit vnitini ¢asti (InternalPart) stejné jako Cislo (ISSUE) a jejich text je soucasti
ALTO XML, které je spolecné pro Cislo (ISSUE) i pfilohu (SUPPLEMENT)

e takova pfiloha je soucasti logické strukturalni mapy formatu METS

e takova pfiloha je soucasti fyzické strukturalni mapy formatu METS (linky mezi jednotlivymi
soubory reprezentujicimi stranky a popisnymi metadaty)

e pokud ma priloha stejné Cislo vytisku jako Cislo periodika a nemad svij vlastni nazev, pak je u
vytisku vyplnén shodny ndzev s Cislem, Cislo vytisku, datum vydani, typ vytisku pfiloha

e priloha vsak mizZe mit sv(j vlastni ndzev, tento nazev je pak zapsan do hlavniho nazvu pfilohy

3. Pfiloha, ktera se skenuje zvlast, na &isle nezavisle — MA vlastni katalogizaéni zaznam, ktery je obvykle se
zaznamem zdakladniho seridlu propojen vazebnimi poli 7XX. Tato pfiloha nebyva fyzicky svdzana se
svazkem, ke kterému naleZi. Takto je moZiné popsat pfilohu, kterd spliiuje vSechny naleZitosti popisu
samostatného bali¢ku pro jedno Cislo periodika podle DMF pro popis periodik.

e takova priloha se zpracovava z pohledu katalogizace i digitalizace jako ,, nezavislé” periodikum

e pfiloha miva svou vlastni ¢iselnou radu odlisujici se od Ciselné fady vytiskd, ke kterym patfi

e pokud jsou pfilohy vydavany formou samostatné fady (ktera miZe mit vlastni ISSN a ¢&islo CNB),
zpracuje se tato rada jako samostatny titul a k provdzani na matefsky titul periodika se pouZije
element <relatedltem type="host">

e k témto priloham vznikaji metadata podobné jako pro jednotlivd Cisla deniki nebo klasické
Casopisy, ovsem na plvodnim Cisle, ke kterému priloha patfila, nezavisle — tj. pro ,,plvodni“ ¢islo,
u kterého byla pfiloha, vznikne 1 popis (1 SIP balic¢ek); pfiloha se pak popisuje jako cislo (ISSUE)

Kromé pfilohy k jednotlivému cislu periodika mlzZe byt vytvorena také ptiloha celého rocniku. Tato pfiloha je

popisovana podle pravidel pro Urovern SUPPLEMENT, nicméné, fakticky v PSP balicku nahrazuje droven ISSUE. S
témito PSP balicky bude nakladano pfi procesu pfijimani do ulozisté NK jako s béznymi balicky.
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Kdy se ptiloha nepopisuje jako pfriloha?

1.

Pokud je pfiloha soucasti Cisla (uprostifed vytisku bez vlastniho strankovani — paginace, nebo pokracuje-li
text z ¢isla v ,,pfiloze” nebo obracené), nevyclenuje se jako samostatny vytisk a nepopisuje se jako pfriloha.
v pfipadé, Ze se v ramci jednoho rocniku vsak stfida strankovani — prlibézné — samostatné — resi se
individualné po dohovoru s vlastnikem-zadavatelem.

V ptipadé, Ze se jednd o skladacku a neroziezavd se (nedochoval se dokument v Uplnosti), pouZije se
dopocitané Cislovani, a bud se vloZi jako dalsi strana zakladniho disla, ¢i pfilohy nebo pokud je to
evidentné samostatny vytisk, uvede se nazev a Cislovani se provede pro celou stranu (v takovém ptipadé
se nezapisuji strany skladacky). Pokud se zpracovavd samostatné, pak se jednotlivé strany rozieZou a
poskladaji se tak, jak vyslo v plvodni podobé.

Pokud neni text oddélen vlastnim ndzvem Cci jinak vizualné (graficky) od zbytku Cisla, nejedna se o pfilohu.
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Informace o rocniku se zapisuji do MODS uUrovné roc¢niku.

<mods:mods ID="MODS_VOLUME_0001">
<mods:titleInfo>
<mods:partNumber>45</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:genre>volume</mods:genre>
<mods:origininfo>
<mods:datelssued>1951</mods:datelssued>
</mods:origininfo>
<mods:identifier type="uuid">b6edddb3-51b6-4703-9585-fb9b9bfa858a</mods:identifier>
</mods:mods>

5.1 Cislovani roénikd
Cislo roéniku je uvadéno vzdy arabskou &islici.

Kazdy roc¢nik popiseme zvlast (mél by mit svou samostatnou datumovou reprezentaci v digitalni knihovné, s
vyjimkou rocenek ¢i roénikd, kterych vyslo vice v jednom roce (popiseme dohromady z divodu sjednoceni
datumovych udajl v digitalni knihovné).

Pokud se jednda o svazek zahrnujici vice ro¢nikl, kazdy se zpracuje samostatné. Priklad: svazek Casopisu Kvéty,
obsahuijici ro¢niky 45-48 bude zpracovan jako Ctyti samostatné rocniky.

Pokud se ovsem jednd o zamér vydavatele, tj. pokud vice ro¢nikd v jednom svazku vyslo originalné jako dvojrocnik
&i viceroénik (naptiklad v pFipadé vydéni vice ro¢nikil po pauze ve vydavani), popisi se dohromady. Cislo ro¢niku se
v tomto pfipadé bude popisovat jako dvé ¢isla oddélena spojovnikem (napf. 51-52).

Pokud neni uvedeno ¢islo ro¢niku a nelze ho ani dopoditat, bude v tomto pfipadé zapsan rok vydani rocniku
(rocenky, sborniky).

Je-li uvedeno nespravné Cislo v celém roc¢niku, do poznamek u ro¢niku se uvede: chybny tdaj v ¢islovani rocniku a
do ¢isla ro¢niku se uvede bez zavorky udaj spravny (dopocitany, bez zavorek).

<mods:physicalDescription>
<mods:note>chybny udaj v ¢islovani roéniku</mods:note>
</mods:physicalDescription>

Pokud zac¢nou byt roéniky daného titulu v priibéhu let Cislovany znovu od ¢.1 aZz ,x“ (2x shodna fada roc¢nikd) vidy
uvedeme co je natisténo, pouze je tfeba shodné ocislovanym roénikim vzdy pfidélit rGzna UUID.

7 vrs

Paralelni ¢islovani roéniku:

Paralelni (zdvojené) Cislovani se zapise do jednoho elementu <partNumber> tak, jak je uvedeno na vytisku. Pokud
by tento zdpis mohl mit vliv na konzistenci zpracovani celého periodika nebo jeho zobrazeni a fazeni v digitalni
knihovné, je moZné pouzit opakovany element <titlelnfo>. V prvnim <titleInfo> bude v subelementu
<partNumber> hlavni cislovani rocniku bez atributu type (dle posouzeni zpracovatele to, které tvofi hlavni
souvislou fadu s predchozimi nebo navazujicimi rocniky), dalsi Cislo rocniku se pak uvede do opakovaného
elementu <titleInfo> s atributem type=alternative.
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Napft. ro¢nik natistény na exemplati v podobé ,6 (18)“:

1. Zapis v jednom elementu <titleInfo>:
<mods:titleInfo>
<mods:partNumber>6 (18)</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

2. Zapis v opakovaném elementu <titleInfo>:
<mods:titleInfo>
<mods:partNumber>6</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

<mods:titleInfo type="alternative">
<mods:partNumber>18</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>

Chybné cislovani ro¢nika

Pokud jde prokazatelné o jeden titul (bylo pfidéleno jedno ISSN) a jsou chyby v Cislovani roénik( ¢asté nebo se
neustdle méni, pak je lepsi nevyplfiovat Udaj o rocniku, ale pouze rok. Rozhodnuti je vidy na vlastnikovi-
zadavateli. Je také mozno v pozndmce na Urovni titulu upresnit informace o novém i starém Cislovani.

<mods:physicalDescription>

<mods:note>plvodni znaéeni roéniku 1; nové znaéeni roéniku 15</mods:note>
</mods:physicalDescription>

5.2 Datum vydani

Zapisuje se pouze rok (nepouzivat ani den, ani mésic), napf. 1925.
Pokud jeden roénik vychazel v pribéhu dvou let, datum vydani bude zapsano takto: 1925-1926 (byt by v prvnim
roce vyddavani vyslo jen 1 Cislo).

5.3 Defekty rocniku

Vady ro¢niku se zapisuji do poznamky k ro¢niku a patfi sem veskeré defekty vztahujici se k ¢isldm (vytiskiim) —
zasadné v Ciselné posloupnosti s moZnosti sdruZovat zapis. Zapisuji se pouze celd chybéjici ¢isla nebo pfilohy, ne
strany. Pro zapis téchto vad je pouZita jednotna terminologie:

nekvalitni a poskozena predloha

€. 6 neni k dispozici

vecerni vydani €. 18, 19, 20 neni k dispozici
€. 54 priloha neni k dispozici

¢ nekonzistence v Cislovani rocniku

Mezi jednotlivymi zapisy je vidy stfednik, napf. €. 6 neni k dispozici; nekvalitni a poSkozena predloha.
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5.4 Spolecné strany rocniku (obdlka rocniku atp.)

Pokud dokument obsahuje napf. obalku, kterd nese informace spolecné pro vSechny vytisky ro¢niku, jednd se o
obdlku rocniku, a v tomto pfipadé bude obdlka rocniku samostatny vytisk (Cislo periodika). Stejné se bude
posupovat v pfipadé spolecnych stran celého roc¢niku, jako jsou rejstfik rocniku, obsah roéniku aj. Popis bude
vypadat ndsledovné:

o <partName>: zapiSe se , obalka rocniku”, ,obsah roc¢niku”, ,rejstfik rocniku”, ,,obalka a obsah ro¢niku” atp.
e <partNumber>: zapiSe se Cislo, které je natisténo; v pfipadé, Ze neni natisténo vlastni ¢islo, <partNumber>
se nevyplni
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Informace o titulu se prebiraji z knihovniho katalogu ze zaznamu MARC 21. Pfipisuji se pouze poznamky o
fyzickém stavu dokumentu a chybéjici roéniky a Cisla, pokud je to zjisténo az pfi digitalizaci.

Chybéjici roky/rocniky budou zaznamenany do poznamek periodika (vzdy prvni v poradi), napt.:
r. 1823-1827, 1831, 1833 neni k dispozici
Pfipadné znamé datace i ro¢nika:
r. 1823-1843, 1831, 1833 —rocnik 1-5, 9, 12 neni k dispozici (na vyslovné ptrani zadavatele vlastnika)
Pfipadné jen nezndmé datace:
ro¢nik 1-5, 9, 12 neni k dispozici
Dvoji Cislovani rocnikd
V poznamece titulu bude zapsana informace o dvojim Cislovani ro¢nik(: Napr. od roku 1926 nové cislovani rocnikda.
Mozny priklad zapisu (jde o to zaznamenat, jak se ro¢niky znacily):
Pozn.: Podminkou je, Ze se jedna o jeden titul dle ISSN (nemame na mysli dokument se stejnou signaturou!):

<note>délnicky ¢trnactidenik, v prabéhu nékolikrat méni nazev, cislovani Cisel i ro¢nik;
. 1906-1915 vychazi pod ndzvem Pochoden roc¢nik 1-10;

.1916-1917 preruseno vydavani;

.1918 pouze ¢. 1z 14.11.1918 pod nazvem Podkrkonosské noviny rocnik 1;

.1919 od €. 1-21 7 5.6.1919 pod nazvem Podkrkono3sské noviny ro¢nik 2;

.1919 ¢. 22 —r. 1932 pod nazvem Pochoden rocnik 2;

.1933 od ¢. 1-45 [9.11.1933] pod ndzvem Nova Pochoden ro¢nik 3;

. 1933 nové Cislovani od ¢. 1 [10.11.1933] néavrat k plvodnimu nazvu Pochoden s
novym znacenim rocnikd i Cisel;

r. 1939-1944 preruseno vydavani;

r. 1945 pokracuje Pochoden s novym znacenim ro¢nikl soucasné se starym [navazuje na prvni
ro¢nik z roku 1906];

</note>
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7 Dalsi popis

7.1 ISSN

Obecné se fidime vzdy knihovnim katalogem NK a MZK, pfipadné katalogem ISSN. Vétsina informaci tohoto typu
je vném uvedena.

Pokud je ISSN rozdilné a titul mél predchozi nebo nasledny titul (uvedeno vidy v agenture ISSN), pak pfiklad
zapisu muZze byt:

<note>predchozi titul Véstnik obecni Kralovského hlavniho mésta Prahy ISSN 1801-2248; nasledny titul
Véstnik hlavniho mésta Prahy ISSN 1801-2264;</note>

MuzZe se vyskytnout i tzv. ,nespecifikované propojeni“. Opét bude uvedeno na strankach agentury ISSN a zapis
muzZe byt:

<note>nespecifikované propojeni s titulem Véstnik obecni Kralovského hlavniho mésta Prahy ISSN 1801—
2248;</note>

Pokud neni ISSN uvedeno, zapiSe se n a Cislo prvni zakdzky daného titulu, napf. pro titul, ktery zacind zakazkou C.
20135, bude zapis vypadat takto:

<note>n20135 (jedna se o vyjimku a zpracovatel musi trvat na jeho dodani)</note>

7.2 Jazyk

Jazyk, ve kterém byl dany titul vytisknut, se uvede malym tiskacim pismem pfislusSnou mezinarodni zkratkou (tfi
pismena). Opét se fidime informacemi z katalogu, ale je moZné dopsat informaci o dalsim jazyku, pokud je ¢ast
dokumentu (napf. Uvod, resumé) napsana v ném.

Jazyky jsou uvedeny kddem podle kontrolovaného slovniku standardu ISO 639-2.

Napt.:

e cze CeStina

e ger némcina

e slo slovenstina

e fre francouzstina

7.3 Jiny titul ve svazku

Pokud se stane, Ze je k danému titulu zafazen titul zcela jiny (byl omylem svazan nebo vysel jako reklamni Cislo s
danym titulem) — tento jiny titul (nap¥. s ndzvem Vetrelec z roku 1859) se zpracuje zvlast, pokud je to mozné a ma
zaznam v katalogu. Je to na rozhodnuti vlastnika-zadavatele.
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Historie verzi

Historie verzi

Jméno Datum Verze Provedené zmény

Veronika Jezkova 22. prosince 8.7
2025

- aktualizovano logo a odkazy na webové stranky Narodni knihovny CR

POPIS STRANY

- v kap. 1.2.1 pro typ strany Desky/Obalka upravena formulace pravidla
a doplnén popis tykajici se skenovani dokumentt s krouzkovou
vazbou; pro typ strany Pfedni/Zadni pridesti upravena formulace
upresnujici, Ze se tento typ strany vyuzije i pro brozované publikace,
ac to neodpovida presné knihovnické terminologii; pro typ strany
Pfedni/Zadni predsadka upfesnén popis rubové strany pfedsadky; pro
typ strany Volny list zménén zpUsob fazeni (vidy rfadit za zadni
desky/obalku, pFip. za hibet)

- vkap. 1.2.2 sjednoceny hodnoty a opraveny preklepy u typl stran:
"Jacket" opraveno na "jacket", "frontJ jacket" na "frontlacket",
"listOfMapsl)" na "listOfMaps", "Colophon" na "colophon", "Flyleaf" na
"flyleaf"

- dle Pravidel pro popis monografii doplnéna kap. 1.3 Pfiklady mozného
fazeni skenovanych typU stran rlznych svazk( (best practices)

- doplnéna kap. 1.3 Ptiklady mozného razeni skenovanych typU stran
rGznych svazkl (best practices) podle PP pro monografie

POPIS VNITRNICH CASTI

- zpresnéna uvodni definice a doplnény kapitoly pro popis zapisu
jednotlivych Gdaju vnitfniho popisu: 2.1 Nazev a podnazev, 2.2 Autor,
2.3 Typ vnitFni €asti, 2.4 Jazyk; kapitoly s hodnotami pro typ vnitfni
Casti (pGvodné 2.1.1 a 2.1.2) nyni spadaji do kapitoly Typ vnitfni ¢asti
(nyni2.3.1a2.3.2)

POPIS CiSLA

- v kap. 3.3 Cislo vydani zohlednéna moznost uvést v <partNumber>
slovni hodnotu vyjadfujici Casovy Usek; doplnéna podkapitola Specialni
¢islo upravujici popis zvlastniho vydani ¢isla v ramci ro¢niku; doplnéna
podkapitola upravujici popis v pfipadé paralelniho (zdvojeného)
Cislovani (viz GH #100 a GH #224); v podkapitole Posun v ¢islovani u
bodu c) zohlednén popis pro specialni Cislo

- v kap. 3.6 odd. cc) opraveno uvedeni ,obalky” nové v <partName>,
nikoliv v <partNumber>

- v kap. 3.8 v odstavci Typografické znacky doplnéna informace o zapisu
odliSnosti do pozndmky v pfipadé neoznacenych mutacnich vydani

- v kap. 3.9 doplnén ptiklad pro zapis cenzurovaného dvoijcisla, kdy se
postupuje analogicky a pismeno se pfida za posledni Cislo, napf. ,,7—
8A“

POPIS PRILOHY

- vkap. 4 doplnéna ve 2. odstavci informace, Ze ptiloha nema vlastni
katalogiza¢ni zaznam

- vkap. 4 doplnény ve 3. odstavci informace, Ze popisovana varianta ma
vlastni katalogiza¢ni zaznam a musi splfiovat nalezitosti popisu
samostatného bali¢ku; informace kompletné upraveny a logicky
preskupeny

38


https://github.com/NLCR/Standard_NDK/issues/100
https://github.com/NLCR/Standard_NDK/issues/224

Historie verzi

POPIS ROCN{KU

- vkap. 5.1 opraveno v popisu ,K5“ na obecnéjsi , digitalni knihovna“;
doplnéna nova podkapitola s pravidly popisu pro pripad paralelniho
Cislovani roc¢nikl (viz GH #223); kapitola ,,Vicendsobné Cislovani
rocnik(l“ pfejmenovana na vystiznéjsi ,Chybné ¢islovani ro¢nik“

- vkap. 5.4 zménén nazev ,,Obdlka ro¢niku“ na ,,Spolecné strany ro¢niku
(obalka roc¢niku atp.)”; v popisu opraveno, Ze , obalka ro¢niku“ se nové
uvede v <partName>, nikoliv v <partNumber>; pokud neni natisténo
vlastni Cislo, <partNumber> se nevyplini (viz GH #129)

Veronika Jezkova 17.12.2024 | 86 |- piiklady hodnot typd stran a vnitinich &asti odstranény v Definici

metadatovych format( pro periodika a od verze 8.6 (a verze 2.1 DMF)
udrzovany pouze v Pravidlech pro popis periodik

nové doplnéna Uvodni kapitola Pravidel pro popis periodik
v kapitole 1.2 Typ strany upraven Uvodni popis

za kapitolu Popis strany doplnéna jako druha v poradi nova kapitola 2
Popis vnitfnich ¢asti s tvodnim popisem

sjednoceny a aktualizovany definice typl stran a vnitfnich ¢asti
spole¢né s monografiemi, upraveno jejich razeni

v celém dokumentu sjednocen Cesky ekvivalent typu strany
,cover“ na Desky/Obalka

v celém dokumentu sjednocen Cesky ekvivalent typu
strany/vnitfni ¢asti ,,advertisement” na Inzerce/Reklama

u typu strany ,jacket” zménén Cesky ekvivalent na Prebal a
upravena definice, aby bylo jasné uZiti a fazeni tohoto typu
strany

opraveno chybné znéni anglického ekvivalentu ,,anotation” na
spravné ,annotation”

sjednoceni zapisu anglického terminu pro Obsah na
,tableOfContents”

pridana prehledova tabulka s vyuZitim typl stran a typQ vnitfnich
Casti

jako typ strany Ize nové pouzit typ vnitinich ¢asti Uvod,
Pfedmluva a Tirdz

doplnény nové hodnoty pro typ strany i vnitini ¢asti — Doslov a
Zavér

doplnény nové typy vnitrnich ¢asti — Obrazova pfiloha,
Pfispévatelé, Resumé, Jinad poznamka, Technicky plan/schéma;
jako vnitini ¢ast Ize nové pouzit také hodnotu Notovy zapis
(dosud pouze typ strany)

v kap. 3.5 v prikladu opravena chybné zapsand hodnota ,,aproximate”
na ,approximate”

v kap. 3.7 doplnéna informace “je nutné vytvofrit vlastni element
<note>“ na zdkladé #205
v kap. 3.8 doplnén popis a priklady k mutacnim vydanim

v kap. 4. 3 druhy pfiloh — upraveny popisy a formulace u pfiloh typu 2 a
3 podle formulace v DMF; u typu 3 doplnéna informace k samostatnym
periodickym fadam
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v kap. 3 dopInén bod 3 pro specifikaci dalSiho pfipadu, kdy se pfiloha
nepopisuje jako pfiloha

kapitola Dalsi pfejmenovdana na Dalsi popis

Miroslava Benackova
Pavlina Kocisova

28.4.2023

8.5

pridana kapitola 2.8 Mutaéni vydani
doplnéni dalSiho formatu zapisu data vydani

oprava zamény charakteristik typ( stran u illustration a
listOflllustration

pfidani pokyn( ke skenovani hrbetu

pfidani pokyn( pro popis a Cislovani viceCetnych rozkladacich stran
doplnéni uprednostiovani mezi dvéma typy stran

upresnéni pokynu k popisu cenzurovanych vydani

presun kapitoly Cenzurovana vydani z ¢asti 6.4 do ¢asti 2.9

presun kapitoly Obdlka ro¢niku z ¢3asti 2.9 do casti 4.4

sjednoceni typu uvozovek a zavorek napfi¢ dokumentem

Miroslava Benackova
Pavlina Kocisova

20.12. 2019

8.4

celkova revize, opravy, rozsifeni a upfesnéni nejasnosti

doplnéni charakteristik jednotlivych typ( stran a oznaceni stran, které
je nutné popsat

zména Ceské varianty pojmu ,,cover” a ,jacket”

Uprava pravidel v ¢asti Posun v &islovani v sekci Cislo vydani
pridani dalSich format( zapisu data vydani

Uprava pravidla o nepfiraditelnych obalkach

Uprava pravidla o aktualizovanych vydanich

pridana sekce o obalce rocniku

pridana pravidel pro popis po cenzufe opravenych vydani

pfidana poznamka o popisu ro¢nikovych pfiloh

Pavlina KociSova
Ondrej Lehrl

12.12. 2018

8.3.1

upresnéni popisu vice ro¢nikd v jednom svazku v kapitole 4.1

Pavlina KociSova
Ondrej Lehrl

11. 4. 2018

8.3

zména zapisu v kapitole 4.1 Popis vice rocnikl v jednom svazku

Uprava pravidel v pfipadé aktualizovanych vydéni v kapitole 2.3 Cislo
vydani

Pavlina KociSova

1.2.2018

8.2.1

oprava chyby — zména z ,,Index” na ,index”

Pavlina KociSova

3.1.2018

8.2

doplnéni typu stran, GUprava moznosti popisu data vydani

Ondrej Lehrl
Zdenék Vasek

1.4.2017

8.1

doplnéni pravidel pro popis ro¢enek

Iveta Lodrova

24.9. 2015

celkova revize, opravy, sjednoceni s aktualni DMF

Pavla Rychtarova-
Svastkova

10. 8. 2012

pridan typ strany ,mapa“ (map)
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