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Pravidla pro popis zvukovych dokumentu

Pravidla pro popis zvukovych dokumentt (dale PPP) vychazi z dokumentu Definice metadatovych formatu pro
digitalizaci zvukovych dokumentti verze 1.0 dostupného na webu Narodni digitalni knihovny.

Slou#i jako predpis pro vysledek procesu digitalizace v digitaliza¢nich projektech v CR, jsou predepsana napf.
v programu VISK 7. Spolu s Definici metadatovych formatl pro digitalizaci zvukovych dokument( a doporué¢enymi
standardy pro zvukova data slouZi jako jednotny format pro pamétové instituce, které chtéji sva data dlouhodobé
archivovat v ulozisti Narodni knihovny (ddle NK). Pravidla vychazi ve svém zakladu z Metodiky pro digitalizaci a on-
line zpfistupniovani gramofonovych nahravek pro pamétové instituce, Metodiky digitalizace fonografickych
valeckd a Pravidel pro popis monografii a periodik.

Za rozvoj a udrzbu Pravidel pro popis zodpovida Odbor novodobych digitalnich sbirek Narodni knihovny CR, resp.
Oddéleni standardu digitalnich sbirek (https://standardy.ndk.cz). S dopliujicimi dotazy Ize kontaktovat oddéleni
pro standardy na emailu metadata.ndk@nkp.cz. Pro hldseni chyb, dotazy nebo ndvrhy na rozsifeni pravidel pro
popis lze také vyuZzit https://github.com/NLCR/Standard NDK.

Pravidla pro popis vznikla ve spolupraci s Pracovni skupinou pro audiovizualni dokumenty pfi Formatovém vyboru
Narodni digitalni knihovny a Narodnim muzeem (kontaktn{ osoba Filip Sir, filip.sir@nm.cz).

Jak pravidla popisu pouzivat?

Pravidla popisu urcuji, jakym zplsobem je tfeba vypliiovat editovatelné hodnoty béhem vyroby popisnych
metadat zvukovych dokumentll vytvarenych podle Definice metadatovych formatd. Dale pfindsi doporuceni,
jakym zplsobem je tfeba popisovat a zpracovavat souvisejici pfipojené obrazové soubory.

Primarnim zdrojem popisnych metadat je katalogiza¢ni zaznam ve formdtu MARC 21, ktery se transformuje do
podoby popisnych metadat v pfislusnych standardech. U zvukovych dokumentl muze byt na rozdil od
monografickych dokument(l a periodik nutné ve vétsi mire vytvorit pred vlastni digitalizaci nové zaznamy v
knihovnich katalozich. Nové vytvorené zaznamy zvukovych dokumentl je tfeba vytvaret podle aktualni prirucky
pro katalogizaci zvukovych dokument( dostupné na webu NK CR. Pro specifi¢téjsi popis zvukového dokumentu a
jeho ¢asti Ize pouzit také informace z dalSich poli katalogizacniho zaznamu, pokud existuji (napf¥. pole 048, 340,
344, 382).



https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace
https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/standardy-pro-zvukova-data
http://www.nusl.cz/ntk/nusl-363475
http://www.nusl.cz/ntk/nusl-363475
http://www.nusl.cz/ntk/nusl-501604
http://www.nusl.cz/ntk/nusl-501604
https://standardy.ndk.cz/ndk/standardy-digitalizace/
https://www.nkp.cz/o-knihovne/organizacni-struktura/odbor-novodobych-digitalnich-sbirek
https://www.nkp.cz/o-knihovne/organizacni-struktura/oddeleni-standardu-digitalnich-sbirek
https://standardy.ndk.cz/
mailto:metadata.ndk@nkp.cz
https://github.com/NLCR/Standard_NDK
mailto:filip.sir@nm.cz
https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/katalogizacni-politika/katalogizacni-pravidla-rda-metodiky-instrukce-atd.

1 Popis prilohy

1 Popis prilohy

Pfilohou (SUPPLEMENT) se rozumi volné vloZzend entita ke zvukovému dokumentu, napf. volné vloZzeny booklet,
sken nosice, reklamni ¢i edukativni priloha.

RozliSujeme druhy obrazovych pfiloh

e obal (cover) — fyzicky obal zvukového nosice; u fonovaleckll se skenuje zatka, obal valecku, pfipadné

spodek obalu

e booklet — doprovodny text v podobé knizecky ¢i obrazova priloha, volné vloZend ¢i spojend s obalem
e sken zvukového nosice (imgdisc) — sken strany gramofonové desky nebo sken okruZi fonovalecku (pfip.

okruZi se zatkou vedle sebe)

e sken z mikroskopu (micrograph)

Pomoci elementu <relatedltem> je moZné odkazovat pfilohy ke konkrétni popisované urovni. Jednotlivé druhy
priloh pak budou zohlednény i v rdmci fyzické mapy dokumentu v atributu , TYPE”.

1.1 Nazvové informace

Kazda ptiloha musi obsahovat ndzev, ktery se zapisuje do MODS elementu <titleInfo>, subelementu <title>, resp.
<subTitle>. Nazev se uvede tak, jak je uveden na pfiloze. Pokud pfiloha vlastni specificky nazev nem3, zapise se do
<title> konkrétni druh pfilohy: "Zatka", "Obal" (pouZije se i pro nahled digitdlniho obalu zvukového dokumentu
bez nosice), "Spodek obalu", "Okruzi", "Zatka a okruzi", "Obraz desky", "Obraz disku", "Booklet".

Napf.:

<mods:mods ID="MODS_SUPPL_0001">

<mods:titlelnfo>

<mods:title>Obraz desky</mods:title>

</mods:titleInfo>
<mods:mods>

1.2 Typ prilohy

Povinné je uvedeni typu pfilohy do elementu <typeOfResource>. Vyplni se hodnota dle kontrolovaného slovniku
LOC, kterd v MARC 21 odpovida hodnoté uvedené v navésti na pozici 06:

"text"

"cartographic"

"notated music"

"sound recording"

"sound recording — nonmusical”
"sound recording — musical"

"still image"
"moving image"
llkitll

"three dimensional object"
"software, multimedia"
"mixed material"

— textovy dokument

— kartograficky dokument
—hudebnina

— zvukovy zdznam

— nehudebni zvukovy zdznam

— hudebni zvukovy zaznam

— dvojrozmérna neprojekéni grafika
— projekéni médium

— souprava, soubor

— 3D predmét, prirodni objekt

— pocitacovy soubor/elektronicky zdroj

— smiseny dokument

(LDR/06 s hodnotou "a" ¢i "t")
(LDR/06 s hodnotou "e" & "f")
(LDR/06 s hodnotou "c" ¢i "d")
(LDR/06 s hodnotou "i" nebo "j")
(LDR/06 s hodnotou "i")
(LDR/06 s hodnotou "j")
(LDR/06 s hodnotou "k")
(LDR/06 s hodnotou "g")
(LDR/06 s hodnotou "o")
(LDR/06 s hodnotou "r")
(LDR/06 s hodnotou "m")
(LDR/06 s hodnotou "p")



1 Popis prilohy

1.3 Zanr prilohy

Povinné je uvedeni typu uUrovné dokumentu, hodnota "supplement" se vyplni do elementu <genre>. Povinné se
uvede také presnéjsi urceni typu prilohy pomoci atributu type na "cover" (obal), "booklet", "imgdisc" (sken
zvukového nosi¢e) nebo "micrograph" (obraz z mikroskopu). V opakovaném elementu <genre> lze vyplnit
specificky Zanr prilohy (nejednd se o hudebni Zanr kolekce), lze vyuZit kontrolovany slovnik LOC
(https://www.loc.gov/standards/valuelist/marcgt.html).

Napf.:
<mods:genre type="cover">supplement</mods:genre>  pro sken obalu nosice
<mods:genre type="booklet">supplement</mods:genre> pro sken bookletu

1.4 Fyzicky popis

Povinné se uvedou informace o rozsahu pfilohy v elementu <physicalDescription> a jeho dcefiném elementu
<extent>. Pokud jsou v ném uvedeny, mohou se pouZit informace z katalogiza¢niho zdznamu (pole 300 Se, pfip.
pole 500), pfipadné se rucné doplini — napt. pocet stran, listll, obrazovych pfiloh.

Napf.:

1 brozura (111 stran)

1 kniha (128 stran : ilustrace ; 13 x 15 cm)
1 sken

1 obraz


https://www.loc.gov/standards/valuelist/marcgt.html

2 Popis ¢asti skladby
3 Popis skladby

2 Popis casti skladby

Hodnoty jednotlivych elementli metadatového popisu pro ¢ast skladby (SOUNDPART) je tfeba vytvofit pomoci
ruéniho zapisu v editaénich nastrojich. Urovef pro &ast skladby a jeji plnéni je nepovinné (lze vyuZit napf. u
gramodesek a CD).

2.1 Nazvové informace

Kazda ¢ast skladby musi obsahovat nazev, ktery se zapisuje do MODS elementu <titleInfo>, subelementu <title>,
resp. <subTitle>. Ndzev se uvede tak, jak je uveden v dokumentu. Pokud ¢dast skladby nema zjistitelny nazev,
kopiruje se nazev skladby. V ndzvu Ize kombinovat alfanumerické znaky.

Pokud je mozné vyplnit Cislo stopy, zapisuje se v elementu <partNumber> ve formatu XX (tedy napf. 01, 02 atd.),
nikdy nesmi byt pouzito jednociferné oznaceni.

2.2 Fyzicky popis

Povinné se uvedou informace o rozsahu c¢asti skladby v elementu <physicalDescription> a jeho dcefiném
elementu <extent>. Pokud jsou v ném uvedeny, mohou se pouZit informace z katalogizac¢niho zaznamu (pole 306
Sa), pfipadné se ruéné doplni. Stopaz se zapisuje ve formatu 00:00:00.

3 Popis skladby

Hodnoty jednotlivych elementll metadatového popisu pro skladbu (SOUNDRECORDING) je tfeba vytvofit pomoci
rucniho zapisu v editanich nastrojich.

3.1 Nazvové informace

Kazda skladba musi obsahovat nazev, ktery se zapisuje do MODS elementu <titleInfo>, subelementu <title>, resp.
<subTitle>. Nazev se uvede tak, jak je uveden v dokumentu. Pokud skladba vlastni ndzev nema, zapise se nazev
celé kolekce.

Pokud je mozné vyplnit Cislo skladby, zapisuje se v elementu <partNumber> ve formatu XX (tedy napf. 01, 02
atd.), nikdy nesmi byt pouZito jednociferné oznaceni.

3.2 Fyzicky popis

Povinné se uvedou informace o rozsahu skladby v elementu <physicalDescription> a jeho dcefiném elementu
<extent>. Pokud jsou v ném uvedeny, mohou se pouZit informace z katalogizacniho zdznamu (pole 300, 306 Ci
338), ptipadné se rucné doplni.

Rozsah skladby se zapisuje jako stopaZz ve formatu 00:00:00. Pokud skladba obsahuje vice casti, lze zapsat rozsah
ve formatu "n ¢asti" (napt. 3 ¢asti skladby).



4 Popis zvukového dokumentu
5 Dalsi popis

4 Popis zvukového dokumentu

Metadatovy popis pro zvukovy dokument (SOUNDCOLLECTION), pro plnéni se pouziji data z katalogizacniho
zaznamu dokumentu.

5 Dalsi popis

5.1 Udaje o odpovédnosti

Pokud existuji, je nutné zapsat do MODS elementu <name> Udaje o autorech pfilohy.

<mods:name type="personal" usage="primary">
<mods:namePart type="family">Riha</mods:namePart>
<mods:namePart type="given">Bohumil</mods:namePart>
<mods:namePart type="date">1907-1987</mods:namePart>
<mods:role>
<mods:roleTerm type="code" authority="marcrelator">aut</mods:roleTerm>
</mods:role>
</mods:name>

V pripadé, Ze autor pouziva vice kifestnich jmen, vSechny se zapiSou do jednoho elementu <namePart>.

5.2 Datum vydani

Pokud se neprevadi z katalogizacniho zaznamu, zapisuje se datum vydani dle Gdajd, které jsou k dispozici nebo
které Ize zjistit. Bude uvedeno v elementu <origininfo>, subelementu <datelssued> nasledujicim zplsobem, vidy
bez mezer:

e DD.MM.RRRR - pokud zndame den (napt. 27.01.1998)

e MM.RRRR - pokud zndme pouze mésic (napr. 01.1998)

e RRRR — pokud zname pouze rok (napr. 1998)

e RRRR-RRRR - vydani pro vice rokl (napf. 1998-1999)

e MM.-MM.RRRR - vydani pro vice mésict (napr. 01. —02.1998)

o  MM.RRRR—-MM.RRRR — vydani pro vice mésicl (napf. 12.1998-01.1999)

e DD.MM. -DD.MM.RRRR - vydani pro vice dni (napf. 31.01. -01.02.1998)

e DD.MM.RRRR-DD.MM.RRRR — vydani pro vice dni (napf. 31.12.1998-01.01.1999)
e DD.-DD.MM.RRRR —vydani pro vice dni (napt. 02. —-03.02.1998)

Je moZné vyuzit atribut "qualifier" s hodnotou "approximate", pokud nevime presné datum, "inferred"”, pokud je
datum odvozené z jiného zdroje, ¢i "questionable" u sporného data.

<mods:origininfo>
<mods:datelssued qualifier="approximate">11.5.1951</mods:datelssued>
</mods:origininfo>



5 Dalsi popis

5.3 Jazyk

Jazyk se zapisuje do elementu <language> a subelementu <languageTerm>. Vidy se uvede malym tiskacim
pismem prislusnou mezindrodni zkratkou (tfi pismena). Nutno pouzit kontrolovany slovnik ISO 639-2
(https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code list.php). Lze pouZit informace z pole 041 katalogiza¢niho
zaznamu.

Napf.:
cze CesStina, ger némcina, slo slovenstina, fre francouzstina atp.

<mods:language>
<mods:languageTerm type="code" authority="is0639-2b">cze</mods:languageTerm>
</mods:language>

5.4 Defekty ve vydani

Vady se zapisuji v elementu <physicalDescription> do pozndmky. Pro kaZzdou samostatnou poznamku je nutné
vytvofit vlastni element <note>. Pfi ru¢nim vypliovani mlze byt mezi jednotlivymi zapisy pouZit strednik, pokud
se zapisy tykaji stejné vady.

Pokud se vady tykaji celého zvukového dokumentu, zapise se pozndmka na drovni SOUNDCOLLECTION, pokud se
vada tyka jedné skladby, bude poznamka zaznamenana na urovni SOUNDRECORDING atp.

Pro zapis vad musi byt pouZita jednotna terminologie.
<mods:physicalDescription>

<mods:note>nekvalitni a poskozeny booklet</mods:note>
</mods:physicalDescription>


https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php
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