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1. Popis strany

Cislovani stran se uvadi v METS dokumentu ve fyzické strukturaini mapé, ktera sdruzuje véechny
reprezentace jedné strany.

<mets:structMap LABEL="Physical Structure" TYPE="PHYSICAL">
<mets:div LABEL="Chemické listy no.6 1951" TYPE="Periodical"
ID="DIV_P 0000" DMDID="MODSMD ISSUE 0001">
<mets:div ID="DIV_P PAGE 0000" ORDER="0" ORDERLABEL="[437a]"
TYPE="titlePage">
<mets:fptr FILEID="MC anl001-000003 0001"/>
<mets:fptr FILEID="UC anl001-000003 0001"/>
<mets:fptr FILEID="ALTO anl001-000003 0001"/>
<mets:fptr FILEID="TXT anl001-000003 0001"/>
<mets:fptr FILEID="AMD anl001-000003 0001"/>
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>

1.1 Paginace (Cisla stranek)
a. Bézné cislovani

Cislo strany se uvadi arabskymi &isly, pokud neni vyti$téno jinak. Pokud na strance neni &islo
vytisténo, dopodita se dle pravidel uvedenych v bodu d.

b. Chybné gislovani

Pokud se v paginaci nachazi chybny udaj, ale jinak je zachovana posloupnost, Udaj se dopodita a
uvede se spravny, do poznamky se neuvadi nic.

V pfipadé, ze chyba v Cislovani naruSuje posloupnost, je mozné vyuzit zapisu napf. 55 [58] (na
prvnim misté zpisu se uvadi vytistény adaj a v hranaté zavorce na druhém misté pak udaj
dopocitany) a do poznamky na urovni vytisku se uvede “chybny udaj v paginaci’. Tento zpUsob
zapisu musi schvalit vlastnik — zadavatel.



<mods:physicalDescription>
<mods :note>chybny udaj v paginaci</mods:note>
</mods:physicalDescription>

Vyskytne-li se tato chyba opakované, je moznost vytiStény Udaj neopravovat a v poznamce na
urovni vytisku se zapiSe formulace “nekonzistence v paginaci’. Tento zplsob zapisu musi schvalit
vlastnik — zadavatel.

<mods:physicalDescription>
<mods :note>nekonzistence v paginaci</mods:note>
</mods:physicalDescription>

Pokud jsou strany v chybném pofadi svazany, ale nejsou chybné o€islovany, pfi editaci toto poradi
upravime do poradi ¢teni a fidime se pravidly jako pfi béZném Cislovani.

c. Prazdna strana

V pripadé vyskytu prazdnych stran se tyto strany oznaci typem strany prazdna strana (Blank). Neni
tfeba uvadét zapis Cisla strany v hranatych zavorkach, pokud neni porusena Ciselna fada. V opacném
pfipadé se Cisla dopoditaji podle pravidel bodu 6 a v hranatych zavorkach se uvedou.

Pokud periodikum obsahuje vice po sobé jdoucich prazdnych stran, je vzdy na rozhodnuti
vlastnika-zadavatele, zda se zaradi &i odstrani. Odstranit se mohou pokud nejsou zapoditany do
paginace a je dodrzeno stfidani levé a pravé strany.

d. Nenatisténa cisla stran
Nechybi v €iselné Ffadé

i. Na zacatku vytisku, tj. v8echny strany pfed stranou &. 1, se ocisluji abecedné s prefixem 1 v
hranatych zavorkach [1a], [1b], [1¢], [1d]...,1

ii. Kdekoliv jinde ve vytisku se strany o isluji abecedné s prefixem C¢isla strany predchazejici
necislované strany v hranatych zavorkach 25, 26, [26a], [26b], 27, 28

iii. Za posledni Cislovanou stranou vytisku abecedné 15, [15a], [15b]..., nasleduje dalSi Cislo s prvni
Cislovanou stranou, pfedchozi necislované strany budou [16a], [16b], 16

Dle vySe uvedeného postupujeme i v pfipadé, kdy &islo strany neni nati§t€no, nechybi v &iselné fadé
a strany obsahuiji inzerci.

i. Na zacatku vytisku, tj. do prvni strany s vytisténym d&islem, se dopocita a uvede v hranatych
zavorkach [1], [2], [3], 4, 5, 6...

ii. Uprostfed vytisku se dopocita a uvede bez zavorek

iii. Na konci vytisku, tj. od posledni strany s vyti§ténym Cislem, se dopocita a uvede v hranatych
zavorkach ...256, 257, 258, [259], [260], [261], pokud ma nasledujici pribéznou paginaci, Cisluje se
takto ...256, 257, 258, [258a], [258b], [258c]

Pozn.: Pri pouziti pismen vynechame pismeno ,ch* a pismena s diakritikou (*, *, °)

Cisla dopogitanych stran se snazime vzdy odvodit od piedlohy, resp. od kontextu po sobé&
nasledujicich stran. Pfiklad: Pokud po natisténé strané 16 nasleduji tfi ne€islované strany a dalsi



natisténé Cislo je 18, vypada spravny zapis téchto stran takto:
16, [16a], [16b], [17], 18... (znamena to, ze s. [16a], [16b] navazuje na s. 16)
Pozor: Je mozny i tento zapis:

16, [17], [17a], [17b], 18... (znamena to, Zze s. [17a], [17b] navazuje na s. [17]). Tento
pfipad se tyka hlavné riznych necislovanych tabulek, vyobrazeni, map a dalSich vlozenych
udaj.

e. Rimské é&islovani

Jsou-li strany Cdislovany fimskymi Cislicemi, dodrzime toto Cislovani s pravidlem co nejkrat§iho
zpusobu zapisu, pfi dodrzeni nasledujicich pravidel:

- Rimska &isla se zapisuji kombinaci znaka I, V, X, L, C, D, M.

- Rimskéa gisla se skladaji psanim od nejvy$si hodnoty k nejniz&i (MDL = 1550) s moznosti
kombinace tfi stejnych fimskych Eislic.

- MenS8i Fimska Cislice pfed vétdi znamena odeclet (takto se odedita jen jedina fimska Cislice -
nikdy nepouzivat v odectu zapis dvou stejnych Cislic napf. nespravné pro 8 bude zapis 11X)

- Pro odecet dle vySe uvedeného se uzivaji pouze fimské Cislice I, X, C; v matematickém
kontextu zcela vyjimecné také M. POZOR, pro odecet nebyly pouzivany fimské islice V, L, D
( pro Cislo 90 spravné: XC, pro C&islo 1900 spravné MCM; pro Cislo 95 spravné XCV
nespravné: VC = 95 i pfesto, Ze zapis splfiuje podminku, ze je kratsi).

- Cislice | se pro odegitani vétsinou uziva jen pred V, X (pro 1999 nespravné MIM misto
MCMXCIX).

- Pokud chybi ocislované stranky mezi strankami s fimskym ¢islovanim a logicky je mazeme
zafadit k fimsky Ccislovanym stranam, fidime se stejnymi pravidly jako u dislovani
necislovanych stran uvedeného v bodu d (napf. mezi stranou XVII a XVIII jsou dvé
necislované stranky, zapis bude vypadat nasledovné: XVII, [XVlla], [XVIIb], XVIII...).

-V pfipadé, kdy se v predloze vyskytuje llll namisto IV, nezachovavame tvar podle predlohy,
ale pouzijeme béznou formu zapisu.

Ve vSech ostatnich pripadech dodrzujeme arabské cislovani.

f. Zapis Cisel u dvoustrany

Dvoustrana, ktera zpravidla obsahuje nedélitené informace, nalézajici se na levé i pravé strané
obrazového pole dokumentu (napf. fotografie, mapa, tabulka, nadpis), se mize naskenovat nebo
nasledné zpracovat tak, ze obé strany jsou na jednom skenu (nepovinné). Pak se uvedou dvé Cisla
stranek bez mezery k jedné reprezentaci a vysledny zapis bude 5,6:

<mets:div ID="DIV_P_PAGE 0000" ORDER="0" ORDERLABEL="5,6"
TYPE="normalPage">

<mets:fptr FILEID="MC anl001-000003 0001"/>

<mets:fptr FILEID="UC anl001-000003 0001"/>

<mets:fptr FILEID="ALTO anl001-000003 0001"/>

<mets:fptr FILEID="TXT anl001-000003 0001"/>

<mets:fptr FILEID="AMD anl001-000003 0001"/>
</mets:div>

Dvoustrana bez cisel stran — pokud dvoustrana nema jedno nebo obé ¢isla stranek, uvede se toto
Cislo (obé Cgisla) v zavorkach. Mohou tak nastat tfi nasledujici kombinace: napf. [4],5 nebo 4,[5],



pfipadné [4],[5].

g. Sloupce

Pokud nejsou ¢&islovany strany, ale sloupce textu (na jedné strance jsou natiSténa dvé Ccisla),
postupujeme obdobné jako u dvoustran a fidime se fyzickou pfedlohou. Tedy pokud jsou na strané
sloupce oznalené 9 a 10, do popisu strany zapiSeme 9,10. Pokud nejsou sloupce cislovany,
vygeneruje se Ciselna fada.

(V zavislosti na poZadavku vlastnika - zadavatele se muZe vygenerovat Ciselna fada pro kazdou
stranku bez ohledu na ¢islovani sloupctl. VzZdy konzultovat s vlastnikem - zadavatelem, ktery
rozhodne o zptsobu Cislovani.)

1.2 Typ strany

Je mozZné popsat strany nasledujicimi typy. Jaka uroven popisu se zvoli, zaleZi na typu projektu a
podminkach zadavatele.

Titulni strana (titlePage) — obsahuje informace o Cisle (pfiloze) a datu vydani roéniku i
vytisku, popf. charakteristicky graficky prvek, a vétSinou se nachazi na zacatku vytisku Ci
ro¢niku. Pokud se v daném vytisku vyskytuje vice takovychto stran, povaZuje se za titulni
prvni strana v dokumentu (v pfipadé nejasnosti konzultovat s NK CR).

Obsah (tableOfContents) — pokud se na strance vyskytuje v jakémkoli poméru ke
zbyvajicimu textu obsah, nastavi se typ strany na tuto hodnotu.

Prazdna strana (blank) — pouZiti viz kap. 1.1 bod c.

Inzerce (advertisement) — typ strany inzerce se pouzije pouze v pfipadé, ze jde o
celostrankovy inzertni tisk, ¢i o vloZzenou reklamu (pozZadavek na popis inzerce vzdy urci
vlastnik - zadavatel pred digitalizaci, mGze to byt jakakoliv strana, na které se vyskytuje
reklama).

Normalni strana (normalPage) — vSechny ostatni strany nez vySe a nize popsané budou mit
nastavenou hodnotu typu stranky normalPage — normalni strana.

Dalsi typy stran, které se mohou pouzit v zavislosti na pozadavku stupné rozsahu popisu -
rejstiik (index), seznam ilustraci (listOflllustrations), mapa (map), seznam map
(listOfMaps), seznam tabulek (listOfTables), tabulka (table). Pozor: podle pokynu
zadavatele se mohou pouzit i v pfipadé, Ze jsou pouze na Casti strany (dle vyznamu typu
strany pro urcity dokument).

Obalka (cover) - pokud jsou obalky vevazany na konci, pfesuneme je k jednotlivym &isliim
pouze v pfipadé&, Ze u nich Ize bezpelné urcit, ke kterému &islu patfi, jinak se do poznamky
uvede “obalky vevazany na konec dokumentu”

predni desky (frontCover), zadni desky (backCover), predni pridesti (frontEndSheet),
zadni pridesti (backEndSheet), hibet (spine), volné vlozeny list (flyLeaf)

Prebal periodika (jacket) - papirovy pfebal foceny vcelku z pfedni strany (zadni strana byva
bila bez informace) - u periodik zfejmé nebude Casté

Reprezentativni obalka periodika (frontJacket) - obecné to, co ma byt reprezentaci
periodika napf. v Obalkach knih nebo v Krameriu

Pozn.: Pokud strana obsahuje DVA UDAJE, je tfeba jeden upfednostnit. Praxe je nasledujici: Titulni
strana ma prednost pfed obsahem; obsah pfed pridestim; pfidesti pred mapou (pokud jeji druha ¢ast
Je na protéjsi strané strané, pokud neni, bude misto pridesti mapa).



2. Popis Cisla (vytisku)
Udaje se zapisuji do MODS pro trover éisla periodika.
2.1 Nazev a podnazev

Kazdé cCislo (vytisk dale jen Cislo) musi obsahovat nazev a je-li uveden podnazev, tak se uvede.
Zapisuje se do MODS pro uroven c¢isla periodika, elementu <titlelnfo>, subelementu <title>, resp.
<subTitle>.

<mods:mods ID="MODS ISSUE 0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods:subTitle>pro mladé chemiky</mods:subTitle>
</mods:titleInfo>
</mods :mods>

U pfiloh se vypliiuje, kromé nazvu periodika, i nazev pfilohy, pokud je k dispozici.

2.2 Autor

Udaje o odpovédnosti za &islo (pokud se li§i pro &islo) se zapisuji do MODS elementu <name>.

<mods:name type="personal">
<mods:namePart type="family">Riha</mods:namePart>
<mods:namePart type="given">Bohumil</mods:namePart>
<mods:namePart type="date">1907-1987</mods:namePart>
<mods:role>
<mods:roleTerm type="code"
authority="marcrelator">aut</mods:roleTerm>
</mods:role>
</mods :name>



2.3 Cislo vydani

Poradové cislo vydani (Cisla, vytisku) je uvadéno (pokud je k dispozici) vzdy arabskou cislici, napf.
17.

<mods:mods ID="MODS ISSUE 0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods : partNumber>17</mods : partNumber>
</mods:titleInfo>
</mods :mods>

Dvojcislo — pokud je dany vytisk dvojcislo, budou uvedena obé €isla vytisku oddélena pomickou (bez
mezery), napf. 17-18. DalSi sdéleni o tom, ze se jedna o dvojéislo, se nikde neuvadi.

<mods:mods ID="MODS ISSUE 0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods : partNumber>17-18</mods : partNumber>
</mods:titleInfo>
</mods :mods>

Chybné Eislovani vytisku

Pokud je prokazatelné, Ze je chybné &islovani vytisku, uvede se do €isla vytisku pouze dopocitané
Cislo vytisku (bez zavorky) a do poznamky se uvede: chybny udaj v ¢islovani vytisku. Napf. mame
Cislo 26, za nim néasleduje €. 62 za nim nasleduje €. 28. Je tfeba ovérovat posloupnost datace!

<mods:mods ID="MODS ISSUE 0001">
<mods:titleInfo >
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods : partNumber>27</mods : partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:physicalDescription>
<mods :note>chybny udaj v &islovani vytisku</mods:note>
</mods:physicalDescription>
</mods:mods>

Posun v ¢islovani

a. Pokud se cislovani bezprostredné vraci k pavodnimu &islovani: napf. Cislo 26, za
nim nasleduje €. 28 a &. 29, a dale znovu &. 29, pak v Cislech 28 a 29 bude uveden
zapis dle pfedchoziho odstavce (tedy u €. 28 bude zapsan udaj 27 a v poznamce:
chybny udaj v Cislovani vytisku, v ¢. 29 bude udaj 28 a v poznamce opét jen
chybny udaj v ¢islovani vytisku a dale jiz spravné pokracovani €. 29).

b. Pokud je navrat k Cislovani az po vice €islech (rozsah urci vZdy viastnik-zadavatel)
Cisla zlstavaji tak, jak jsou tisténa v dokumentu (tzn. neopravuji se a v poznamce u
prvniho chybné Eislovaného vytisku se do poznamky rovnéz zapiSe: chybny udaj v
€islovani vytisku a u dalSich Cisel se jiz Zadny udaj neuvadi).

c. Cislo vytisku neni uvedeno a pokud nelze dopoéitat, islo vytisku se nevypini. V



pfipadé ro¢enek se uvede Cislo vytisku 1 nebo logicky tak, aby byla dopInéna Fada.

Pozn.: V pfipadé roCenek, jejichZz datum (rok) vydani je v katalogizacnim zaznamu
popsén dle roku, NA ktery jsou vydéavény (nikoliv podle SKUTECNEHO data vydéni),
zohledni se tato skutecnost v popisu &isla vytisku, kde se misto &isla 1 uvede KONKRETNI
ROK, na ktery je dany svazek vydan. Ve zpusobu popisu na udrovni ro¢niku se dale nic
neméni. Rocenky, jejichz rok vydani se v katalogizacnim zdznamu shoduje se skute¢nym
datem vydani, se popisuji klasicky dle zavedeného zplsobu a v pripadé nedopocitalného
Cisla je feSeni zminéno v bodé c.

Pokud se vyskytne pfipad, ze mimofadné (zvlastni) Cislo nema zadné Cislovani, pak ,mimoradné*“,

,zvIastni*“, .na ukazku* apod. se zapide misto Cisla a v poznamce se jiz nezapisuje.

*

<mods:mods ID="MODS ISSUE 0001">
<mods:titleInfo>
<mods:title>Chemické listy</mods:title>
<mods : partNumber>na ukazku</mods:partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:genre type="special">issue</mods:genre>
</mods :mods>



Vg

2.4 Typ vydani (Cisla)

Pokud je k dispozici vice druh(l vydani (ranni, poledni, odpoledni, ve€erni vydani), zapiSe se do
MODS pro uroven €isla periodika, elementu <genre> jako obsah atributu TYPE. Mozné hodnoty jsou:

normal (bézné)

morning (ranni)

afternoon (odpoledni)

evening (vecerni)

sequence_X (X = pofadi vydani v jednom dni, sequence_1 = prvni vydani toho dne
atd.)

corrected (opravené)

special (zvlastni)

supplement (pfiloha)

<mods:genre type="normal">issue</mods:genre>

Razeni vytisku
(Tyto podminky se vztahuiji k fazeni Cisel pfi zpfistupnéni - napf. v Krameriu 4 apod.).

Pokud je Cislovani identické napf. pro ranni i veCerni vydani, ale ve€erni vydani vychazelo
predeslého dne, pak bude zafazeno pfed ranni vydani. V pfipadech shodné datace i islovani plati
nasledujici pofadi fazeni:

e ranni vydani;

e poledni vydani;

e odpoledni vydani;

e vecerni vydani.
POZOR:

i. Vyskytuji-li se dva vytisky se shodnym ¢&islovanim vytisku a rozdilnou dataci, pfedfadi se vytisk
s niz§im datem druhému.

ii. Vyskytuji-li se dva vytisky se shodnym ¢islovanim vytisku a stejnou dataci, prfediadi se vytisk
dle poradi vydani (1. vydani, 2. vydani atd.).

iii. Regionalni mutace se skenuji zvlast jako samostatny titul, v pfipadé, Ze uZ jsou naskenovany
spolu, fadi se abecedné (prazské vydani, severoeské vydani, zapadoCeské...).



2.5 Datum vydani

Datum vydani vytisku se zapisuje dle Uudajd, které jsou k dispozici a nebo které Ize dopocitat. Bude
uveden den, mésic a rok. Pokud neni uvedena datace a nelze dohledat den, ozna€ime datum vydani
mésicem (napf. 09.1998), pokud nelze zjistit mésic, alespori rokem (napf. 1998). Zadny z téchto
udaji se nezapisuje do zavorky. Datum vydani se zapisuje do MODS do elementu <origininfo>,
subelementu <datelssued> nasledujicim zplsobem, vzdy bez mezer:

DD.MM.RRRR - pokud zname den (napf. 27.01.1998)

MM.RRRR - pokud zname pouze mésic (napf. 01.1998)

RRRR - pokud zname pouze rok (napf. 1998)

DD.-DD.MM.RRRR - vydani pro vice dnl (napF. 27.-29.01.1998) (bez ohledu na tvar zapisu v
predloze napf. 27. az 29. ledna, nebo od 27. do 29. ledna)

¢ MM.-MM.RRRR - vydani pro vice mésicu (napf¥. 01.-02.1998)

Je mozné vyuzit atribut “qualifier” s hodnotou “approximate”, pokud nevime pfesné datum.

<mods:originInfo>
<mods:dateIssued qualifier="aproximate”>11.5.1951</mods:datelssued>
</mods:originInfo>

Pfi chybach v dataci plati stejny princip jako u Cisla vydani. Do poznamky se v3ak uvede: chybny
udaj v dataci.

a. Pokud se bezprostredné vraci k pivodni dataci, pak se uvadi dopocitany udaj, ktery
se nezapisuje do zavorky.

b. Pokud je navrat ke spravné dataci az po vice &islech (rozsah uréi vzdy viastnik
dokumentu) Udaj zUstava tak, jak je tistén v dokumentu.

2.6 Typ vytisku

Mohou byt nasleduijici:

a. Cislo periodika — b&zné &islo periodika
b. Ptiloha — pravidelnd, nepravidelna i specialni
c. Nespecifikovano — vytisk, ktery nelze zafadit do pfedchozich dvou kategorii

Typickym prikladem mizZe byt, Ze obdlky, které se dochovaly, byly zarazeny
samostatné do dokumentu (nejcastéji bude pouZito nasledujici ¢lenéni, viz ca-cc). O
zplsobu zpracovdani musi vZdy rozhodnout vlastnik-zadavatel podle konkrétniho
dokumentu.

ca. Pokud Ize zjistit pofadi (jsou znama disla, datace, paginace....) a Ize je zafadit do vytisku,
tak vzdy zaradit.

cb. Pokud Ize zjistit pofadi (jsou znama Cisla, datace, paginace....), ale vytisk ma pribéznou
paginaci a u obalek je pouZito samostatné C€islovani — napf. Fimskymi &isly, zafadi se k

vytiskaim.

cc. Pokud nelze zjistit poradi, dataci ani jiny zpUsob rozélenéni, ocisluji se strany



arabskymi Cisly v pofadi, v jakém se dochovala pfedloha, v dataci vytisku se uvede datace
celého roku nebo rozpéti roku, v Cisle vytisku se uvede ,obalky“ a doplni se rozsah a
vSechny obalky budou v jednom vytisku; ve struktufe ro¢niku budou vzdy zafazeny na konci.
V poznamce bude uveden stav obalek (obalka €. 4, 24, 28 a 30 neni k dispozici), pfipadné
k dispozici pouze obalka ¢. 1, 2, 80.

Dodatek - jedna se o rGizné dotisky k ¢islim a podobné.

2.7 Defekty ve vydani

1.

Pokud ve vytisku chybi strana &i nékolik stran, zapiSi se do poznamky vytisku. Pro zapis
chybéjicich stran bude pouzita jednotna terminologie. Zapis musi byt vzdy v Ciselné
posloupnosti.

Pokud napf. chybi v daném vytisku strana 5, 6 dale strany 13, 14 a strany 25, 26 bude zapis
nasleduijici:

<mods:physicalDescription>

<mods:note>s. 5-6, 13-14, 25-26 neni k dispozici</mods:note>

</mods:physicalDescription>

2.

3.

Pokud se ve vytisku vyskytuji nekvalitni a poSkozené strany, do poznamky vytisku se
nezapisuji.

Je mozné spojit dva rozdilné chybné udaje do jednoho zapisu (napf. chybny udaj v
dataci a Cislovani vytisku). Pokud se vyskytl chybny udaj v paginaci, ktery se neopravuje
(vetsi rozsah nespravné paginace), zapiSe se pouze u vytisku u kterého doslo k posunu
(chybné paginaci) a v dalSich navazujicich vytiscich se jiz nic nezapisuje az do zmény
(navratu ke spravnému Cislovani).

<mods:physicalDescription>

<mods :note>chybny udaj v dataci a &islovani vytisku</mods:note>

</mods:physicalDescription>

4.

Pokud ve vytisku strany jsou, ale z dlvodu chyby tisku jsou z vétSi €asti nebo uplné
nepotisténé, zapise se napf. “s. 2-3 chybéjici tisk”.

Pokud ve vytisku chybi obalka/obalky, zapiSe se “obalky nejsou k dispozici; predni/zadni
obalka neni k dispozici; obalky k €. 5-6 nejsou k dispozici”



3. Popis prilohy

Pfilohou (Supplement) se rozumi volné vloZzena entita do jednotlivého Cisla, napf. mapa, obsah
celého roc¢niku, CD/DVD apod. Pravidla pro popis pfiloh jsou shodna s pravidly pro popis Cisla

periodika.

RozliSujeme 3 druhy pfiloh periodik:

1. Priloha, ktera se neskenuje, ale chceme o ni vytvofit bibliograficky zaznam, dat najevo
¢tenafi, Ze existuje — to mize byt napf. CD/DVD, pohlednice, plakat apod.

digitalni podoba pfilohy (pokud existuje) neni sou€asti balic¢ku Cisla (Issue)
popis Ize udélat v ramci popisu pfilohy (Supplement) v MODS
takova pfiloha neni soucasti logické strukturalni mapy formatu METS

2. Priloha, kterd se skenuje spolu s ¢&islem - podobného typu, tvaru a velikosti jako je
popisované ¢islo periodika

digitalni podoba pfilohy je, spolu s Cislem (Issue), soucasti balicku Cisla (Issue) a je
soucasti hlavniho METS zaznamu

popis Ize udélat v ramci popisu pfilohy (Supplement) v MODS

takova pfiloha muze mit vnitfni ¢asti (InternalPart) stejné jako Cislo (Issue) a jejich
text je soucasti ALTO XML, které je spolecné pro Cislo (Issue) i pfilohu (Supplement)
takova pfiloha je sou&asti logické strukturalni mapy formatu METS

takova pfiloha je soucasti fyzické strukturalni mapy formatu METS (linky mezi
jednotlivymi soubory reprezentujicimi stranky a popisnymi metadaty)

pokud ma priloha stejné Cislo vytisku jako &islo periodika a nema svuj vlastni nazev,
pak je u vytisku vyplnén shodny nazev s Cislem, Cislo vytisku, datum vydani, typ
vytisku prFiloha

pfiloha vSak muze mit sv({jj vlastni nazev, tento nazev je pak zapsan do hlavniho
nazvu prilohy.

3. Priloha, ktera se skenuje zvlast’, na Cisle nezavisle - odliSného typu, tvaru a velikosti nez
je popisované €islo periodika

takova pfiloha se zpracovava z pohledu katalogizace jako ,nezavislé“ periodikum, z
pohledu digitalizace pak jako ,nezavisly“ Casopis

muze se jednat o pfilohy ¢asopiseckého typu vychazejici u rdznych denika (Patek u
Lidovych Novin, ¢tvrteéni pfiloha MF Dnes apod.)

k témto pfiloham vznikaji metadata podobné jako pro jednotliva ¢isla deniki nebo
klasické Casopisy, ovsem na plvodnim Cisle, ke kterému pfiloha patfila, nezavisle - {;.
pro ,puvodni® Cislo, u kterého byla pfiloha, vznikne 1 popis (PSP balicek s jednim
hlavnim METS zaznamem a ALTO XML souborem) a pro pfilohu je vytvofen dalsi 1
popis (a PSP bali¢ek s METS zaznamem), jako by Slo o bézny samostatny ¢asopis
priloha se pak popisuje jako Cislo (Issue)

pfiloha miva svou vlastni Ciselnou fadu odliSujici se od Ciselné fady vytiskl, ke
kterym patfi.

Kdy se priloha nepopisuje jako priloha?

i. Pokud je priloha soucasti Cisla (uprostfed vytisku bez vlastniho strankovani — paginace, nebo
pokraCuje-li text z &isla v ,pfiloze* nebo obracené), nevyclefiuje se jako samostatny vytisk a
nepopisuje se jako pfiloha. v pfipadé, ze se v ramci jednoho ro¢niku vSak stfida strankovani —
pribézné — samostatné - feSi se individualné po dohovoru s vlastnikem-zadavatelem

ii. V pfipadé, ze se jedna o skladacku a neroziezava se (nedochoval se dokument v Uplnosti),



pouZije se dopocCitané E&islovani a bud se vloZi jako dalSi strana zakladniho &isla, &i pfilohy nebo
pokud je to evidentné samostatny vytisk, uvede se nazev a Cislovani se provede pro celou stranu
(v takovém pfipadé se nezapisuji strany skladacky). Pokud se zpracovava samostatné, pak se
jednotlivé strany rozfezou a poskladaji se tak, jak vyslo v pavodni podobé.

4. Popis ro¢niku

Informace o ro¢niku se zapisuji do MODS urovné roc¢niku.

<mods:mods ID="MODS VOLUME 0001">

<mods:titleInfo>
<mods : partNumber>45</mods : partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:genre>volume</mods:genre>
<mods:originInfo>
<mods:dateIssued>1951</mods:dateIssued>
</mods:originInfo>
<mods:identifier type="uuid">b6edddb3-51b6-4703-9585-fb9%b9%bfal858a
</mods:identifier>

</mods :mods>

4.1 Cislovani roéniku

Cislo rogniku je uvadéno vzdy arabskou &islici.

Pokud se jedna o svazek zahrnujici vice ro¢niku, kazdy z ro¢nik(l se zpracuje samostatné
(Napf.: Svazek obsahujici ¢asopis Kvéty 1951-1953 bude zpracovan jako tfi samostatné
rocniky).

<mods:mods ID="MODS VOLUME 0001">

<mods:titleInfo>
<mods : partNumber>1</mods : partNumber>
</mods:titleInfo>
<mods:genre>volume</mods:genre>
<mods:originInfo>
<mods :dateIssued>1951</mods:dateIssued>
</mods:originInfo>
<mods:identifier type="uuid">a79c4e40-a822-11e3-bb86-005056825209
</mods:identifier>

</mods :mods>

3.

4.

Pokud neni uvedeno dislo ro¢niku a nelze ho ani dopog¢itat, bude v tomto pfipadé zapsan
rok vydani ro¢niku.

Je-li uvedeno nespravné Cislo v celém ro¢niku, do poznamek u ro€niku se uvede: chybny
udaj v €islovani ro€niku a do ro¢niku se uvede bez zavorky udaj spravny (dopocitany, bez
zavorek).

<mods:physicalDescription>

<mods :note>chybny udaj v &islovani roéniku</mods:note>

</mods:physicalDescription>

5.

Vicenasobné c¢islovani roénikl. Pokud jde prokazatelné o jeden titul (bylo pfidéleno jedno



ISSN) a jsou chyby v Cislovani ro¢nik(i ¢asté nebo se neustale méni, pak je lepSi nevyplhovat
udaj o ro¢niku, ale pouze rok. Rozhodnuti je vzdy na vlastnikovi-zadavateli. Je také mozno v
poznamce na urovni titulu upfesnit informace o novém i starém Cislovani.

<mods:physicalDescription>
<mods :note>plivodni znadeni roéniku 1; nové znadeni roéniku
15</mods:note>

</mods:physicalDescription>

4.2 Datum vydani

Zapisuje se pouze rok (nepouzivat ani den, ani mésic), napf. 1925.

Pokud jeden ro¢nik vychazel v pribéhu dvou let, datum vydani bude zapsano takto: 1925-1926.

4.3 Defekty ro€niku

Vady ro¢niku se zapisuji do poznamky k roéniku a patfi sem veskeré defekty vztahujici se k &isliim
(vytisklim) - zasadné v Ciselné posloupnosti s moznosti sdruzovat zapis.

Zapisuji se pouze celd chybéjici ¢isla nebo prilohy, ne strany. Pro zapis téchto vad je pouzita
jednotna terminologie:

nekvalitni a poskozena predloha;

€. 6 neni k dispozici;

)¢

.18, 19, 20 veéerni vydani neni k dispozici;

)¢

. 54 priloha neni k dispozici
Mezi jednotlivymi zapisy je vZdy stfednik, napf.:

€. 6 neni k dispozici; nekvalitni a poSkozena predloha

5. Popis titulu

Informace o titulu se pfebiraji z knihovniho katalogu ze zaznamu MARC 21. Pfipisuji se pouze
poznamky o fyzickém stavu dokumentu a chybéjici roCniky a Cisla, pokud je to zjis§t€éno az pfi
digitalizaci.

Chybéjici roky/roéniky budou zaznamenany do poznamek periodika (vZdy prvni v pofadi):
Napf.: r. 1823-1827, 1831, 1833 neni k dispozici;

Pfipadné znamé datace i ro¢nik(: r. 1823-1843, 1831, 1833 - roénik 1 — 5, 9, 12 neni k dispozici
(na vyslovné pfani zadavatele vlastnika).

Pfipadné jen neznamé datace: roénik 1-5, 9, 12 neni k dispozici.



Dvoji Cislovani ro€niku
V poznamce titulu bude zapsana informace o dvojim &islovani roéniku:

Napf. od roku 1926 nové cislovani roénika.
Mozny pfiklad zapisu (jde o to zaznamenat, jak se ro€niky znacily):
Pozn.: Podminkou je, Ze se jedna o jeden titul dle ISSN (nemame na mysli dokument se stejnou
signaturoul):
<note>délnicky ¢trnactidenik, v prabéhu nékolikrat méni nazev, Cislovani Cisel i roéniku;
r. 1906 - 1915 vychazi pod nazvem Pochoden roénik 1 - 10;
r. 1916 - 1917 pferudeno vydavani;
r. 1918 pouze €. 1 z 14.11.1918 pod nazvem PodkrkonoSské noviny roénik 1;
r.1919od €. 1 - 21 2 5.6.1919 pod ndzvem Podkrkono3ské noviny roénik 2;
r. 1919 €. 22 - r. 1932 pod nazvem Pochoderi rocnik 2;
r. 1933 od &€. 1 - 45[9.11.1933] pod nazvem Nova Pochoden ro¢nik 3;

r. 1933 nové cislovani od €. 1 [10.11.1933] navrat k puvodnimu nazvu Pochodefi s novym
znacenim roc¢nik( i Cisel;

r. 1939 - 1944 preruseno vydavani;

r. 1945 pokracuje Pochoden s novym znacenim ro¢nikll sou¢asné se starym [navazuje na
prvni ro¢nik z roku 1906];

</note>

6. Dalsi
6.1 ISSN

Obecné se fidime vzdy knihovnim katalogem NK a MZK, pfipadné katalogem ISSN. VétSina
informaci tohoto typu je v ném uvedena.

Pokud je ISSN rozdilné a titul mél predchozi nebo nasledny titul (uvedeno vzdy v agentufe ISSN
viz_http://www.issn.cz), pak pfiklad zapisu muze byt:

<note>predchozi titul Véstnik obecni Kralovského hlavniho mésta Prahy ISSN 1801-2248; nasledny
titul Véstnik hlavniho mésta Prahy ISSN 1801-2264; </note>

PF.
https://aleph.mzk.cz:443/F?func=direct&doc_number=000244261&local_base=MZK01&format=999

Muze se vyskytnout i tzv. ,nespecifikované propojeni‘. Opét bude uvedeno na strankach agentury
ISSN a zapis mlze byt:

<note>nespecifikované propojeni s titulem Véstnik obecni Kralovského hlavniho mésta Prahy ISSN


http://www.issn.cz/
https://aleph.mzk.cz/F?func=direct&doc_number=000244261&local_base=MZK01&format=999

1801-2248; </note>

Pokud neni ISSN uvedeno, ...

.. zapiSe se n a Cislo prvni zakazky daného titulu, napf. pro titul, ktery zalina zakazkou ¢&. 20135
bude zapis vypadat takto:

napr. n20135 (jedna se o vyjimku a zpracovatel musi trvat na jeho dodani).

6.2 Jazyk

Jazyk, ve kterém byl dany titul vytisknut, se uvede malym tiskacim pismem pfislusnou mezinarodni
zkratkou (tfi pismena). Opét se fidime informacemi z katalogu, ale je moZné dopsat informaci o
dal§im jazyku, pokud je ¢ast dokumentu (napf. Uvod, resumé) napsana v ném.

Jazyky jsou uvedeny kédem podle standardu ISO 639-2, ktery je dostupny zde:
http://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php

Napf.:

cze Cestina

ger némdcina
slo slovenstina

fre francouzstina

6.3 Jiny titul ve svazku

Pokud se stane, Ze je k danému titulu zarazen titul zcela jiny (byl omylem svazan nebo vySel jako
reklamni Cislo s danym titulem) — tento jiny titul (napf. s nazvem Vetfelec z roku 1859) se zpracuje
zvlast, pokud je to mozné a ma zaznam v katalogu. Je to na rozhodnuti vlastnika - zadavatele.


http://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/code_list.php

